Zamkniecie ksigg rachunkowych - od czego zaczac

Sprawozdanie finansowe
po zmianach

1. Zamkniecie ksigg rachunkowych - od czego zacza¢

Na dzien konczacy dany rok obrotowy nastepuje zamknigecie ksiag rachunkowych. Przed ich zamknie-
ciem jednostka powinna przeprowadzi¢ okreslone czynnosci, aby rzetelnie i jasno przedstawi¢ sytu-
acje majatkows i finansowgq oraz prawidtowo ustali¢ wynik finansowy.

Czynnosci zwiazane z zamknieciem ksiag rachunkowych mozna podzieli¢ na cztery etapy.
Etap I - Sprawdzenie kompletnosci i poprawnosci ewidencji ksiegowej

Na poczatku jednostka powinna sprawdzié, czy prowadzona przez nig ewidencja ksiegowa jest kompletna i po-
prawna pod wzgledem formalnym. Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w po-
staci zapisu, kazde zdarzenie, ktére nastapito w tym okresie sprawozdawczym. Nastepnie nalezy przeanalizowac,
czy zostaly ujete wszystkie osiagniete, przypadajace na rzecz jednostki przychody i obcigzajace je koszty zwia-
zane z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zapewnienie
kompletnosci i poprawnosci ksiag rachunkowych wiaze sie m.in. z koniecznoscia wprowadzenia do nich wszyst-
kich operacji dotyczacych danego roku.
Etap II - Inwentaryzacja

W kolejnym etapie jednostka powinna sprawdzi¢, czy figurujace w ksiegach rachunkowych stany aktywéw i pa-
sywéw pokrywaja sie ze stanem rzeczywistym. W tym celu jednostka dokonuje inwentaryzacji, ktéra powinna zo-
sta¢ przeprowadzona na ostatni dzien kazdego roku obrotowego.

W zaleznosci od rodzaju aktywdw czy pasywdw inwentaryzacje przeprowadza sie poprzez:

spis z natury — w przypadku np. towardw, materiatéw, srodkéw trwatych oraz nieruchomosci zaliczonych do

inwestycji, maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad srodkéw trwatych w budowie,

potwierdzenie salda — w przypadku np. naleznosci od kontrahentéw, aktywdéw finansowych zgromadzonych na

rachunkach bankowych,

poréwnanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacje wartosci sktadnikéw

- w przypadku np. $srodkéw trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, gruntdéw oraz praw zakwali-

fikowanych do nieruchomosci, naleznosci spornych i watpliwych.
Etap III - Wycena aktywdw i pasywéw na dzien bilansowy

Na tym etapie dokonywana jest weryfikacja i aktualizacja aktywdéw i pasywdw poprzez ich wycene na dzien
bilansowy. Powinna zosta¢ zapewniona kompletnosc i wspétmierno$é przychoddw i zwigzanych z nimi kosztow.
Etap IV - Wstepne zamkniecie ksiag rachunkowych

Wstepnego zamkniecia ksiag rachunkowych nalezy dokona¢ na dzien koniczacy rok obrotowy, nie pdézniej niz
w ciagu 3 miesiecy od dnia koniczacego ten rok. W przypadku jednostek, ktérych rok obrotowy pokrywa sie z ro-
kiem kalendarzowym, wstepne zamkniecie ksiag za 2016 r. powinno nastapi¢ 31 grudnia 2016 r., nie pdzniej niz
do 31 marca 2017 r. Na podstawie wstepnie zamknietych ksiag sporzadzane jest roczne sprawozdanie finansowe.
Jednostki maja na to 3 miesigce, liczac od dnia bilansowego. Oznacza to, ze jednostka, ktérej rok obrotowy pokry-
wa sie z rokiem kalendarzowym, sporzadza sprawozdanie finansowe za rok 2016 nie pdzniej niz do korica marca
2017 1.

W publikacji oméwimy etap III i IV, skupiajac sie na weryfikacji i aktualizacji aktywdw i pasywéw (wycena)
oraz na wstepnym zamknieciu ksiag rachunkowych.

1.1. Wybrane sktadniki bilansu - charakterystyka i wycena

Jedna z podstawowych zasad rachunkowosci jest zasada ostroznej wyceny (art. 7 ust. 1 uor). Nakazuje ona
wycenia¢ aktywa ostroznie, a jednoczesnie obiektywnie. Oznacza to koniecznos¢ uwzgledniania przy wycenie
bilansowej aktywow takze zmniejszen wartosci uzytkowej lub wartosci handlowej sktadnikéw aktywoéw (na-
leznosci, zapaséw, srodkéw trwatych). Utworzone w ten sposdb odpisy aktualizujace zmniejszajq wynik finan-
sowy jednostki. W niektorych przypadkach moga takze zostac zaliczone do kosztéw podatkowych. Z kolei ich
rozwiazanie moze powodowaé powstanie przychodu podatkowego. Dokonywanie aktualizacji wymienionych
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