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Wstep

Od 1 stycznia 2026 r. ustawe Pzp stosujemy do zamdwien o wartosci szacunkowej
rownej lub przekraczajgcej 170 000 zt. W przypadku zamdwien ponizej wskaza-
nej wartosci, automatycznie pojawia sie pytanie, na podstawie jakich regut nalezy
przeprowadzi¢ procedure tego rodzaju zakupow. Odpowiednie zasady i organiza-
cja procesu powinny wynika¢ z wewnetrznego regulaminu udzielania zaméwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajacej progu ustawowego. Zmiana progu usta-
wowego stosowania ustawy Pzp w 2026 roku to dobry moment, aby zaktualizowa¢
wewnetrzne regulaminy nie tylko w kontekscie progu, ale takze innych okreslonych
w nich zasad proceduralnych. W e-booku przeczytasz o tym, jak krok po kroku
przygotowac regulamin udzielania zaméwien ponizej 170 000 zt. Na koricu udo-
stepniamy takze link do gotowego wzoru dokumentu.
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Od jakiej kwoty przetarg?

Przepisy ustawy Pzp z dnia 11 wrzesnia 2019 r. stosujemy do postepowania o udzie-
lenie zamdwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 170.000 zt. Po-
czatkowy prog 130.000 zt wzrdst od 1 stycznia 2026 r. 0 40.000 zt. Zmiana zostata
wprowadzona ustawa z 25 lipca 2025 r. o zmianie ustawy - Prawo zamoéwien
publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. poz. 1173).

Mniejsze zakupy mozna zleci¢ poza regulacjami Pzp, przy czym nie oznacza to, ze
w sposéb zupetnie dowolny. Aby unormowac reguty wydatkowania srodkéw pu-
blicznych wytgczonych od Prawa zaméwien publicznych, warto stworzy¢ w jedno-
stce odpowiedni regulamin (czy zarzadzenie).

Trzeba bowiem pamieta¢, ze duza czes¢ jednostek zamawiajgcych ponosi odpowie-
dzialno$¢ w ramach dyscypliny finanséw publicznych. Rola regulaminu sprowa-
dza sie m.in. do tego, aby ujednolici¢ i unormowac sposéb wydatkowania pieniedzy
i zapobiec m.in. zarzutom niecelowego i niegospodarnego rozporzgdzania $rod-
kami publicznymi.

Warto pamietac, ze prezes Urzedu Zamoéwien Publicznych przygotowat wzorco-
wy regulamin zamoéwien podprogowych i mozna czerpac z niego pewnego rodza-
ju wskazowki.

Czy u zamawiajgcego musi

by¢ regulamin udzielania

zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej progu?

Zaden z aktualnych przepiséw prawa nie wymaga, aby zamawiajgcy posiadat
szczegbtowy regulamin obstugi zamowien publicznych o wartosci szacunkowej do
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170.000 zt. Dysponowanie takim dokumentem nie jest wiec obowigzkowe. Jego
wprowadzenie jest jednak dobrg praktyka. Regulamin pozwala ujednolici¢ zasady,
jakimi zamawiajacy kieruje sie, wydatkujac srodki publiczne.

Ma to szczegdlne znaczenie w przypadku rozbudowanych jednostek, w ktérych
poszczegdlne dziaty dysponujg wtasnymi budzetami i samodzielnie dokonuja za-
kupow. Regulamin powoduje, ze wszyscy stosujg te same zasady postepowania.
Niejednolito$¢ w tym zakresie moze byc¢ przyczyna zarzutdw ewentualnej kontroli.
Spisanie regut postepowania dla poszczegdélnych komérek organizacyjnych zama-
wiajgcego w przypadku zamoéwien, do ktérych ustawa Pzp nie ma zastosowania,
utatwia réwniez przeprowadzenie postepowan osobom, ktére nie zajmujg sie tym
na co dzien.

Jeslizamawiajgcy posiada regulamin udzielania zamowien publicznych do 170.000
zt, to w trakcie ewentualnej kontroli nie bedzie zadnym problemem wykazanie, ze
wydatkow dokonano w sposéb oszczedny i celowy. Wystarczy woéwczas za pomocg
dokumentacji postepowania, udowodni¢ kontrolujgcym, ze byto ono przeprowa-
dzone zgodnie z zasadami wynikajgcymi z regulaminu.

Warto przy tym zadba¢, aby w regulaminie wybrzmiaty zasady réwnego traktowa-
nia wykonawcéw i przejrzystosci a takze uczciwej konkurencji.
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Co powinien zawierac
regulamin udzielania
zamowien?

W regulaminie nalezy przewidziec¢ rézne progi kwotowe i niezbedne zasady, ja-
kimi bedzie sie kierowat zamawiajacy, wydatkujgc pienigdze w poszczegdlnych
przedziatach. W regulaminie powinien znalez¢ sie takze zapis, od jakiej kwoty ma
on zastosowanie.

Niecelowe jest okreslanie zasad wydawania niewielkich kwot. W takim przypadku
koszt (pracy osoby, papieru, wydruku, itp.) poniesiony przez zamawiajgcego na
sprawy formalne, takie jak przygotowanie nawet prostego dokumentu zlecenia
przekroczy koszt przedmiotu, ktéry chcemy nabyc¢. Zamawiajgcy musi mie¢ moz-
liwos¢ zakupu prostych i tanich rzeczy (jak np. zaréwki czy baterie) w dowolnej
hurtowni badz sklepie.

Rozsgdne wydaje sie rozwigzanie, zgodnie z ktérym regulamin bedzie wtasciwy, np.
od kwoty 7.000 zt. Dobrze jest rowniez przyjac przedziaty kwotowe, dla ktérych
regulamin bedzie przewidywat inne zasady postepowania. Mozna w tym zakresie
skorzysta¢ z regut okreslonych w wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydat-
kow wspétfinansowanych ze sSrodkéw europejskich.

Poszczegdlne progi moga sie ksztattowac tak:

do 7.000 z,
1) powyzej 7.000 zt do 25.000 zt,

2) powyzej 25.000 zt.
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