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Rozdziat 2.
Makropolecenia

Jesli w programie Microsoft Excel jakie$ zadania sg czgsto powtarzane, mozna
zautomatyzowac ich wykonywanie za pomoca makra. Makro jest serig polecen i funkcji
przechowywanych w module jezyka Microsoft Visual Basic i moze by¢ uruchomione
zawsze wtedy, gdy trzeba wykonaé zadanie, ktérego makro dotyczy.

Jezeli np. do komdrek czesto sa wprowadzane dlugie ciagi tekstowe, mozna utworzy¢
makro tak formatujace komorki, aby znajdujacy si¢ w nich tekst byt zawijany.

Waznym elementem w procesie konstrukcji makra jest odpowiednie jego skonfigurowa-
nie, tzn. takie, aby mozna byto tatwo je uruchamiac¢, np. wybierajac z listy wyswietlanej
w oknie dialogowym Makro.

Aby makro uruchamiato si¢ zawsze po kliknigciu okreslonego przycisku lub naci$nieciu
kombinacji klawiszy, mozna przypisa¢ je do przycisku paska narzedzi, klawisza
skrotu lub obiektu graficznego umieszczonego w arkuszu.

Instrukcja MSOffice okresla makro jako akcje lub zestaw akcji, ktére mozna tworzyc
w celu zautomatyzowania czesto wykonywanych zadan. Mowiac prosciej, jezeli chcemy
np. otworzy¢ obiekt (arkusz, formularz) lub przej$¢ w arkuszu do okreslonego wiersza
W sposob ,,programowy”, tzn. bez wykonywania kolejnych polecen z menu i (lub) okien
dialogowych, mozemy wybra¢ odpowiednia akcje, czyli polecenie, i przypisaé ja
do procedury obstugi zdarzenia wybranego formantu (np. do zdarzenia, jakim jest klik-
nigcie formantu typu przycisk).

Nastgpnie mozna uruchomi¢ makro, aby powtorzyc¢ lub ,,odtworzy¢” polecenia. Po popet-
nieniu bledu podczas rejestrowania makra korekty wprowadzane przez uzytkownika
sg rowniez rejestrowane. Jezyk Visual Basic przechowuje kazde makro w nowym
module dotaczonym do skoroszytu.

Podczas rejestrowania makra wszystkie kroki konieczne do wykonania akcji sa reje-

strowane przez rejestrator makr. Poruszanie si¢ po Wstqzce (menu) nie jest uwzgled-
nione wsrod rejestrowanych krokdw.
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Obstuga przykiadowych zadan

Opis konstrukcji i obshugi skoroszytéw bedzie bardziej zrozumiaty, jesli zostana one
skopiowane z zatgczonej ptyty CD w dowolne miejsce na dysku twardym, np. do
katalogu Moje dokumenty. W tym celu musisz wykonac nastgpujace czynnosci:

1. Uruchom program Excel.
2. W16z ptyte CD do napgdu CD-ROM.

3. Wybierz polecenie Plik/Otworz, a nastgpnie w oknie dialogowym Otwieranie,
na liscie rozwijalnej Szukaj w: ustaw $ciezke dostepu do napgdu CD-ROM.

4. Odszukaj katalog Przyklady, a w nim (odpowiednio):

a) plik Lista.xls — jezeli uzywasz Excela w wersjach 2000/XP/2003 —
otworz go, klikajac dwukrotnie mysza jego nazwe lub raz przycisk Otworz;

b) plik Lista.xIsm — jezeli uzywasz Excela w wersjach 2007/2010 — otworz
g0, klikajac dwukrotnie mysza jego nazwe lub raz przycisk Omorz;

c) plik Podpis.xls — jezeli uzywasz Excela w wersjach 2000/XP/2003 —
otworz go, klikajac dwukrotnie myszg jego nazwe lub raz przycisk Omworz;

d) plik Podpis.xlsm — jezeli uzywasz Excela w wersjach 2007/2010 —
otworz go, klikajac dwukrotnie mysza jego nazwe lub raz przycisk Otworz;

e) plik Nikt tylko ja.xls — jezeli uzywasz Excela w wersjach 2000/XP/2003
— otworz go, klikajac dwukrotnie mysza jego nazwe lub raz przycisk
Otworz;

f) plik Nikt tylko ja.xlsm — jezeli uzywasz Excela w wersjach 2007/2010 —
otworz go, klikajac dwukrotnie mysza jego nazwe lub raz przycisk Otworz.

5. Polecenie otwarcia pliku moze spowodowac aktywacj¢ komunikatu (okna
dialogowego) zawierajacego ostrzezenie dotyczace bezpieczenstwa makr,
w takim przypadku wykonaj czynnos$ci opisane w rozdziale 1. tej ksiazki.

6. Wybierz polecenie Plik/Zapisz jako, a nastgpnie w oknie dialogowym Zapisz
Jjako, na liscie rozwijalnej Zapisz w: ustaw $ciezke dostepu do katalogu
C:\Moje dokumenty, po czym kliknij przycisk Zapisz.

Wykonanie punktu 6. pozwoli na swobodna aktualizacje komorek wezytanego przyktadu.

Ogolna procedura rejestrowania makra

Oto ogolna procedura rejestrowania makra.
1. Na karcie Deweloper w grupie Kod kliknij przycisk Zarejestruj makro.

2. Po aktywacji okna dialogowego Rejestrowanie makra (rysunek 2.1) w polu Nazwa
makra wprowadz nazwe makra (domyslnie wyswietlona jest nazwa Makro...).
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Rysunek 2.1. Rejestrowanie makra D ]
Okno dialogowe
. . Mazwa makra:
Rejestrowanie makra
Makro1]
Klawisz skrotu:
Ctrl+
Przechowuj makro w:
Ten skoroszyt IZ|
Opis:
[ QK ] | Anuluj |
s\ Pierwszy znak nazwy makra musi by¢ literg. Kolejne znaki mogag by¢ literami, licz-

Uwaga bami lub znakami podkreslenia. Spacje nie sg dozwolone w nazwie makra; do od-
dzielania wyrazéw moga stuzy¢ znaki podkreslenia. Gdy nazwa makra jest uzywana
réwniez jako odwotanie do komérki, moze zostaé wyswietlony komunikat o btedzie
dotyczacy nieprawidtowej nazwy makra.

3. Przyporzadkuj procedurze uruchamiania makra kombinacj¢ klawiszy przez
klikniecie mysza w polu Klawisz skrotu, a nastepnie wprowadzenie wielkiej
lub mate;j litery.

Q\ Aby zapoznaé sie z listg przypisanych juz w programie Excel kombinacji klawiszy
Uwaga skrotéw (z klawiszem Ctrl), zobacz punkt pomocy Klawisze skrotu i klawisze funk-
cyjne programu Excel.

4. 7 listy Przechowuj makro w.: wybierz opcje okreslajaca miejsce, w ktdrym
makro ma by¢ przechowywane.

Q\ Aby makro byto dostepne przy kazdym uzyciu programu Excel, nalezy po rozwinie-

Uwaga ciu listy zaznaczy¢ pozycje Osobisty skoroszyt makr. Gdy zostanie wybrana pozycja
Osobisty skoroszyt makr, program Excel utworzy, jesli jeszcze nie istnieje, ukryty
osobisty skoroszyt makr (Personal.xIsb) i zapisze w nim makro.

5. Opcjonalnie dotacz opis makra, wpisujac odpowiedni tekst w polu Opis.
6. Kliknij przycisk OK, aby rozpoczac rejestrowanie.
7. Wykonaj dziatania (akcje), ktore maja zosta¢ zarejestrowane.

8. Po wykonaniu wszystkich (okreslonych) akcji na karcie Deweloper w grupie
Kod kliknij przycisk Zatrzymaj rejestrowanie.
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Przyktady rejestracji makra

Wiele czynno$ci wykonywanych w aplikacji Excel — ktore sa powtarzalne, a z re-
guly polegaja na manualnych czynnos$ciach ,,obrébki” komoérek lub ich obszarow —
mozna zautomatyzowac. Procedury wspomnianej automatyzacji mozemy okresli¢ za
pomoca makropolecenia, ktore moze by¢ uruchomione zawsze, gdy trzeba wykonaé
dane zadania. Podczas rejestrowania makra program Excel przechowuje informacje
o kazdym kroku uzytkownika wykonujacego seri¢ polecen. Przyklad rejestracji makra
przesledzimy na ponizszych zadaniach.

Zadanie 1.

Nalezy zaprojektowac¢ makro pozwalajace na sortowanie danych zawartych w skoroszycie
Lista.xlsx. Czynnos¢ sortowania powinna nastapi¢ wedlug nastgpujacych kryteriow.

4 Sortowanie przebiega wedlug kolumny B, a nast¢pnie wedtug kolumny C.

4 Kolumna B jest sortowana w porzadku rosnacym.

4 Kolumna C jest sortowana w porzadku malejacym

4 Makro uruchamiane jest za pomoca skrotu klawiaturowego Crri+Shift+S.

Dane zawarte w arkuszu Pracownicy umieszczone sa w trzech kolumnach, w ktérych
(kolejno) zawarte sa nastgpujace informacje:

4 nazwisko i imi¢ pracownika,

4 oznaczenie komorki organizacyjnej, w ktorej okreslony pracownik jest
zatrudniony,

4 numer ewidencyjny pracownika.

Tak skonstruowana tabela nie posiada nagtéwkoéw kolumn (rysunek 2.2).

Rysunek 2.2. A B c

Wyglad fragmentu 1 |Baron Krzysztof TT 11003034

przyktadowej tabeli 2 |Bednorz Bronistawa TT 11003042
3 |Bien Zdzistaw KP 11003028
4 |Biteef Honorata KE 11003075
5 |Bogacka Magdalena KP 11003024
6 |Borecka Anna KD 11003068
7 |Burkat Joanna KE 11003015
8 |Cholerzyriska Elzbieta PP 11003099
9 |Dastig Katarzyna KD 11003051
10 |Domagata Piotr TT 11003040
11 |Drajer Malgorzata KD 11003047
12 |Flanczewski Sergiusz Kl 11003002
13 |Frackowiak Maria TT 11003041
14 |Fuchs Jadwiga KD 11003058
15 |Wiestawa KD 11003054
16 |Gizewski Marek TT 11003035
17 I 2lhSninmins laduina ["an} 11nANINE4
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Aby skonstruowaé (zarejestrowad) makropolecenie automatyzujace procedure sorto-
wania, postgpuj wedtug nastgpujacych krokow:

1. Uruchom rejestrator makr, czyli kliknij przycisk Zarejestruj makro (rysunek 2.3)
znajdujacy si¢ na karcie Deweloper w grupie Kod.

Rysunek 2.3. == Narzedzia gowne Wstawianie | dok

Dreweloper nzZja
Procedura
.. :| Slarejestruj akro 5 o Wihasciwosci mag
uruchomienia HSRE = LI |= P
. k == ﬁ Uzyj odwotarl wzglednych o= Pakiety rozszerze
rejestratora makr Visual Makra dta

Basic & Bezpieczenstwo makr
Kod

‘@ Odswiez dane ygowr
XML

2. Dziatanie z punktu 1. spowoduje aktywacj¢ okna dialogowego Rejestrowanie
makra, w ktdrym w polu Nazwa makra pozostaw domys$lna nazwe Makrol
(rysunek 2.4, oznaczenie 1).

Rysunek 2.4. 1
Okno dialogowe
Rejestrowanie makra

r |l
Rejestrowanie makra @éj

Mazwa makra:
Makrol

Klawisz gkrdtu: 2
Ctrl4Shift+ 5 3
Przechowuj makro w:

Ten skoroszyt |z|

Opis:
Sortowanie pracownikdw

i
L
,

4

3. W polu Klawisz skrétu (rysunek 2.4, oznaczenie 2) wpisz duzg literg S, co

spowoduje, ze kazde uruchomienie makra nastgpowaé bedzie po weisnigciu
klawiszy Ctrl+Shifi+S.

4. Za pomoca przycisku oznaczonego na rysunku 2.4 symbolem 3 rozwin listg
Przechowuj makro w:, po czym wybierz opcj¢ Ten skoroszyt (rysunek 2.5).

Rysunek 2.5. Przechowuj makro w:
Lista rozwijana Ten skoroszyt p
Przechowuj makro w:

|Skoroszyt makr osobistych

5. W polu Opis wpisz tekst: Sortowanie pracownikéw (rysunek 2.4, oznaczenie 4).

6. Po wykonaniu czynnos$ci opisanych w punkcie 6. nacisnij przycisk OK, co
spowoduje zamknigcie okna dialogowego. Od tej chwili wszystkie czynnosci
wykonane przez uzytkownika zostana zapamietane przez Excel i zapisane
w formie kodu VBA.
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7. Zaznacz cate kolumny A4, B oraz kolumng C (rysunek 2.6).

Rysunek 2.6. A B C
Procedura 1 [Baron Krzysztof T 11003034
zaznaczenia kolumn "2 |Bednorz Bronistawa T 11003042
_ 3 |Bieri Zdzistaw KP 11003028
_ 4 |Biteef Honorata KE 11003075
_ 5 |Bogacka Magdalena KP 11003024
_ 6 |Borecka Anna KD 11003068
T |Burkat Joanna KE 111003015
_ 8 |Cholerzyriska Elzbieta PP 11003099
9 |Dastig Katarzyna KD 11003051
10 |Domagata Piotr TT 11003040
11 |Drajer Malgorzata KD 11003047
12 |Flanczewski Sergiusz Kl [11003002
12 ICenrlrmsinl Karia Tr A4nnnNd1

8. Na karcie Dane kliknij przycisk Sortuj (rysunek 2.7).

Rysunek 2.7.
Karta Dane,
polecenie Sortuj

iy Dane Recenzja Widt

RIS g

- . o P
AL Sortuj || Filtruj :{)ZE

Sortowanie i filtr

9. Dziatanie z punktu 8. spowoduje wyswietlenie okna dialogowego Sortowanie
(rysunek 2.8).

Rysunek 2.8 rr—
= 2| Sortowanie
Procedura wyboru s
sortowania wedlug E_ “%) Dodaj poziom ” X Usur poziom ] [ 23 Kopiuj poziom ]|
kOIumny jl Kolumna Sortowanie
3 | |Sortuj wediug Kolumna A lz‘ Wartosd
):

10. Na liscie rozwijanej Sortuj wedlug wybierz opcj¢ Kolumna B.
11. Na liscie Sortowanie pozostaw opcje Wartosci.

12. Na liscie Kolejnos¢ wybierz opcje Od Z do A (rysunek 2.9).

Rysunek 2.9, (=N RIVIVAITTE W
. L P| Sortowanie @I&

Wybor kolejnosci o

sortowania E_ | Dodaj poziom ] [ X Usur poziom ” =2 Kopiuj poziom ]| [ Opdgje... ] [7] Moje dane maja nagidwki
P_ Kolumna Sortowanie Kolejnosc
Di | |sortujwedig | kolumra B [v] wartosc [+] |odadez [=]
T | Nastepnie wedhig | olumna ¢ [+] wartosc 0dZdo A [+]
D OdAdez
T_ Lista niestandardow:
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13. Po wykonaniu dziatan okreslonych w punkcie 12. nacisnij przycisk OK,
co spowoduje zamknigcie okna dialogowego Sorfowanie i przejscie do okna
dialogowego Ostrzezenie sortowania, w ktérym zaznacz (lub pozostaw
zaznaczona) opcj¢ Sortuj jak liczbe wszystko, co wyglada na liczbe
(rysunek 2.10).

Rysunek 2.10.

Okno dialogowe Ostrzezenie sortowania @I&J
Ostrzezenie Mastepujacy klucz sortowania moze nie sortowad zgodnie z
R oczekiwaniami, poniewaz zawiera pewne liczby formatowane
sortowania jako tekst:
Kolumna C

Co cheesz zrobic?

(@) iSortuj jak liczbe wszystko, co wyglada na liczbe

ortuj oddzielnie liczby i liczhy przechowywane jako tekst
[ oK l [ Anuluj ] [ Pomoc ]

14. Kliknij przycisk OK znajdujacy si¢ w dolnej czgsci okna dialogowego
Sortowanie, co spowoduje wykonanie procedury sortowania wedtug
okreslonych parametréw.

15. Kliknij kartg Deweloper, po czym naci$nij przycisk zatrzymania rejestrowania
makra Zatrzymaj rejestrowanie (rysunek 2.11).

Rysunek 2.11.

MNarzedzia ghwne Wstawianie Uktat Vidok Deweloper
Polecenie Zatrzymaj =
. . :| @ Zatrzymaj rejestroyanie <] ¢ Wiasciwosci map
rejestrowanie == ]% | 15¢ Eq -
=22 Uzyj odwotan wzglgdnych %2 Pakiety rozszerze|
=
Makra i . Wstan  ddbo .,
.\ Bezpieczenistwo makr - Od dane
Kod XML

Od tej chwili, gdy chcemy posortowaé (np. po dopisaniu nowego pracownika) nasze
zestawienie, wystarczy nacisna¢ kombinacj¢ klawiszy Ctri+Shift+S.

Zadanie 2.

Trzeba zaprojektowac¢ makro pozwalajace na podglad wydruku danych zawartych
w skoroszycie Lista.xlsx. Makro uruchamiane jest za pomocg klikni¢cia w obszarze
ksztattu , prostokat o zaokraglonych rogach” wyswietlonego w postaci 3D (rysunek 2.12).

Rysunek 2.12. A [B] ¢ | b | E [ F ]
Wyglad ksztaltu 1 |Baron Krzysztof TT 11003034
u}ﬂuchamiajqcego _ 2 |Bednorz Bronistawa T 11003042 W
makro drukowania _ 3 |Bieri Zdzistaw KP 11003028

_ 4 |Bitesf Honorata KE 11003075

5 |Bogacka Magdalena KP 111003024

6 |Borecka Anna KD 11003068

_ [ |Burkat Joanna KE 11003015

_ 8 |Cholerzyriska Elzbieta PP 11003099

9 |Nastin Katarzvna Kn o 111003041
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Gdy chcesz skonstruowac (zarejestrowaé) makropolecenie automatyzujace procedure
sortowania, wykonaj nastepujace kroki:

1. Na karcie Wstawianie w grupie llustracje rozwin (kliknij w miejscu strzatki)
przycisk Ksztalty, po czym po rozwinigciu palety ksztaltow w grupie Prostokqty
kliknij ikon¢ Prostokqt zaokrqglony (rysunek 2.13, oznaczenie 1).

Rysunek 2.13. une Wstawianie Uktad strony Formuty Dane
Procedura wyboru = =
Y JHS[ R | il X @
ksztattu EdE] =1
Obraz Obiekt |Ksztatty|SmartArt || Kolumnowy Liniowy Kotowy S
clipart 5 = = =

_ lus| Niedawno uzywane ksztakty

— EBENNO0OALLDLOG
RN LIRS

Linie

NSNS TLTLL T ARG
1 Prostokaty
BSQDo0n000o

al 666
@GoOOr Ly oo
O0@®CHEY G D™

L A T A B B §

2. Po zmianie wskaznika myszy na znak + wcisnij (i przytrzymaj w tym stanie)
lewy przycisk myszy, a nastgpnie narysuj na arkuszu prostokat (rysunek 2.14).
Po osiagnigciu okreslonej wielkosci zwolnij lewy przycisk myszy.

Rysunek 2.14. A s e e s e e
Procedura rysowania 1 _|Baron Krzysztof TT 11003034
ksztattu 2 |Bednorz Bronistawa TT 11003042 [

3 |Bier Zdzistaw KP 11003028 | J*

4 |Biteef Honorata KE 11003075 | |

E

Drmnnlen Mandalana ) EELLELEY]

3. Na karcie Formatowanie w grupie Style ksztaltow rozwin listg¢ dostgpnych stylow
— kliknij przycisk oznaczony symbolem 1 na rysunku 2.15.

Rysunek 2.15.
Grupa Style ksztattow

LISTA - Microsoft Excel uzytek niekomercyjny

Narzedzia do rysowania

Uktad strony Formuty Dane Recenzja Widok Deweloper Formatowanie

- & Wypetnienie ksztattu = é Wypetnienie tekstu -
Abc u x| [ Kontury ksztattu - i A A / = & Kontury tekstu ~

T/ = Efekty ksztattow = = Efekty tekstowe
Style kszta*%u M Style tekstu WordArt (]

4. Wybierz (kliknij) ikong reprezentujaca Intensywny efekt — Akcent 2; jest to
ikona oznaczona symbolem 1 na rysunku 2.16.

5. Po zmianie ksztaltu prostokata wstawionego do arkusza kliknij w jego

obszarze prawym przyciskiem myszy, a nast¢gpnie z menu podrecznego
wybierz polecenie Edytuj tekst (rysunek 2.17).
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Rysunek 2.16. Wstawianie  Uklad strony  Formuly Dane  Recenzja Widok  Deweloper

Wybdér stylu ksztaltu

4

=
=

a3
=

7]
=
B

=

B .
=
g
J
B i
&
g
=
B
=
&
g

=

=
B0
1,
1=
@ (-
:

Abc Abc

i

=
=3
A

=
a
-
G0GCHG 0>

|4

I Intensywny efekt — Akcent 2

» »
o
A A
=
=3
A

Inne wypetnienia m

tybwowr

Rysunek 2.17.
Menu podreczne,
polecenie Edytuj tekst

Edytuj tekst |

® o EE S <

Hipertacze...

Przypisz makro...

Ustaw jako ksztatt domysiny
31 | Rozmiar i whasdwosci...

% Formatuj ksztatt...

6. Po wykonaniu czynnos$ci okreslonych w punkcie 5.:
¢ wpisz tekst DRUKUY,

4 zaznacz wpisany tekst, po czym za pomoca (automatycznie wyswietlonego)
paska formatowania okresl czcionke: Calibri o rozmiarze 14 pkt. — pogrubiona
(rysunek 2.18).

Rysunek 2.18. g |
Procedura okreslenia = =

D Calibrif - |14 - ¥ -G -
parametrow czcionki bl = Ax2 = J
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7. Kliknij dowolng komérke znajdujaca si¢ w obszarze zawierajacym dane, po
czym na karcie Deweloper w grupie Kod kliknij przycisk Zarejestruj makro
(rysunek 2.19).

=]
Rysunek 2-19- —/ Marzedzia ghéwne Wstawianie Uktad strany Formuty Dane Recenzja
_ ,Szarejestruj makro |

Rozpoczecie 21 b7 B Wiasciwoéd
procedury = =2 = v odv-%}an wzglednych 2 S — Gl Wyswiet] kod

; : Visual Maki Wit; Tryb
rejestrowania makra BI::I; = 3\ Bezpieczeristwo makr e pmJek?::wama A Uruchom okno dialogowe
Kod Formanty

A2 \ £ | Bednorz Bronistawa
A |B] ¢ [ b [ E [ F |

1 Baron Krzysztof TT 11003034

2 |Bednorz Bronistawa IT 11003042

3 Bien Zdzistaw KP 111003028

4 Biteef Honorata KE 11003075

8. Po aktywacji okna dialogowego Rejestrowanie makra (rysunek 2.20)
wprowadz nastgpujace zapisy:

¢ w polu Nazwa makra wpisz tekst MD,
¢ kliknij pole Klawisz skrotu, po czym wpisz duza literg D,
¢ na liScie rozwijanej Przechowuj makro w: wybierz opcj¢ Ten skoroszyt,

¢ w polu Opis wpisz tekst: Drukowanie kolumn.

Rysunek 2.20. T N, SRR N 1) NN (WU =S U SN S, ¢ po—
Wyglad okna 11003034
dialogowego 11003042 —
Rejestrowanie 3 11003028 [m.uk:\_u
makra z Zapisami ; Rejestrowanie makra EE
okreslonymi 3 || wezwa makea:
w punkcie 8. : vD
3 Klawisz skrotu:
) Crl+shift+|D
Przechowuj makro w:
) Ten skoroszyt E|
Opis:

Drukowanie kalumn|

]

T
410n2n44

9. Zamknij okno dialogowe Rejestrowanie makra, klikajac przycisk OK.
10. Kliknij Przycisk pakietu Office (rysunek 2.21, oznaczenie 1).

11. Dziatanie wykonane w punkcie 10. spowoduje otwarcie podgladu wydruku
(rysunek 2.22); w nim kliknij przycisk Zamknij podglqd wydruku.

12. Po zamknigciu okna podgladu wydruku nastapi powroét do aktywnego
arkusza, w ktorym na karcie Deweloper w grupie Kod kliknij przycisk
Zatrzymaj rejestrowanie (rysunek 2.23).

Kup ksigzke Polec¢ ksigzke



Rozdziat 2. ¢ Makropolecenia

59

Rysunek 2.21.
Uruchomienie
polecenia Podglqd
wydruku

Rysunek 2.22.
Fragment okna
podgladu wydruku

Rysunek 2.23.
Zakonczenie
procedury
rejestracji makra

Wyswietl podglad dokumentu i wydrulkuj go

) v

~
'/ Otwarz
Szybkie drukowanie
| I Zapisz Wyilij skoroszyt bezpoérednio do drukarki d
- wprowadzania zmian,

= o Podglad wydruku
‘ﬂ Zapiszjako \ Przed drukowaniem wyswietl podglad i wprc

stronach. I}
@ Drukuj 13

.5}?’ Prvantui b

Drukuj
Przed drukowaniem wybierz drukarke, liczbe
drukowania.

W
'LJ Podglad wydruku

&

Drukuj Ustawienia

(_% j Mastgpna strona E
r .

7} Poprzednia strona
Powigksz. Zamknij podglad

strony [C] Pokaz marginesy wydruku
Drukowanie Powigkszenie| Podglad
Baron Krzysztof TT 11003034
Bednorz Bronistawa TT 11003042
Bien Zdzistaw KP 11003028
Ritaaf Hannrata WE  44003NTA
—/ Marzedzia ghdwne Wstawianie

ﬂ ﬂ | @ Zatrzymaj rejestrowanie |
=| =3 ﬁui}j odi®otan wzglednych

Visual Makra : "
Basic & Bezpieczenstwo makr

Kod

13. Kliknij prawym przyciskiem myszy w obszarze ksztattu DRUKUJ, po czym
z menu podrgcznego wybierz polecenie Przypisz makro (rysunek 2.24).

Rysunek 2.24.
Menu podreczne
ksztaltu DRUKUJ

Kup ksigzke

Kopiuj

Wklgj

Edytuj tekst

® 2o E [ e

Hipertacze...
Przypisz makrao...

Ustaw jako ksztatt domyilny

Fid
=i

Rozmiar i whaiciwosici...

&\g..

Formatuj ksztatt..,
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14. Dziatanie wykonane w punkcie 13. spowoduje aktywacj¢ okna dialogowego
Przypisywanie makra (rysunek 2.25), w nim na liScie przewijanej kliknij
nazwe MD, po czym zamknij okno dialogowe, klikajac przycisk OK.

Rysunek 2.25. S ——— (9 [
Okno dialogowe

. . MNazwa makra:
Przypisywanie makra o ElET

o J§

Makra w: | LISTA.xsm E|
Qpis
Drukowanie kolumn

15. Po powrocie do aktywnego arkusza kliknij dowolna komorke, co spowoduje
zakonczenie trybu edycji ksztattu DRUKUJ.

Od tej chwili, gdy chcemy wyswietli¢ okno podgladu wydruku, wystarczy nacisnaé¢
kombinacj¢ klawiszy Ctri+Shift+D lub naprowadzi¢ wskaznik myszy na ksztatt
DRUKUJ, po czym po zmianie jego wygladu (wskaznik przybierze postac ,,rqczki”,
co pokazano na rysunku 2.26) klikna¢ lewym przyciskiem myszy

Rysunek 2.26. E D E [ -
Wyglad wskaznika 003034

myszy w postaci 003042
003028
. raczki 003075

003024
003068
003015

Tworzenie makra za pomocq jezyka
Microsoft Visual Basic

Aby utworzy¢ makro za pomoca jezyka programowania VBA nalezy oczywiscie znac¢ ten
jezyk. Uruchomienie samego edytora VBA musisz wykona¢ w nastepujacych krokach.

1. Upewnij si¢ ze karta Deweloper jest dostgpna.

2. Aby tymczasowo ustawic¢ poziom bezpieczenstwa pozwalajacy na wiaczanie
wszystkich makr, wykonaj nast¢pujace czynnosci.

3. Na karcie Deweloper w grupie Kod kliknij przycisk Bezpieczenstwo makr
(rysunek 2.27).
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Rysunek 2.27.
Karta Deweloper,

grupa Kod Visual Makra .
GEGE I\ Bezpieczerfistwo makr

Kod

fj =y ] zarejestruj makro
.'..'. =¥ g

E UZyj odwotan wzglednych

4. W obszarze Ustawienia makr kliknij opcje Wiqcz wszystkie makra (niezalecane,
moze zosta¢ uruchomiony niebezpieczny kod), a nastepnie kliknij przycisk OK.

Q\ Aby nie dopusci¢ do uruchomienia potencjalnie niebezpiecznego kodu, zaleca sie po
Uwaga zakonczeniu pracy z makrami powr6t do ustawien, ktére wytgczajg wszystkie makra.

5. Na karcie Deweloper w grupie Kod kliknij przycisk Visual Basic.
6. W menu /nsert kliknij polecenie Module (rysunek 2.28).

Rysunek 2.28. " 9 Microsoft Visual Basic - Zeszyt2 - [Arkusz] (Code]
Menu Insert,

polecenieModule % File Edit View | Insert | Format Debug Run Tools Add-In

[E = Procedure @ b | &g & e

Project - VBAProject = UserForm x| (General)
AW Meodul

I=I=0= % Module i ]

El‘ﬁ VBAProject (Zesz| [ Class Mo
=5 Microsoft Excel -

=

7. W oknie kodu modutu (obszar oznaczony symbolem 1 na rysunku 2.29) wpisz
lub skopiuj kod makra, ktoérego chcesz uzy¢.

E Microsoft Visual Basic - Zeszytl - [Modulel (Cede]] (0 |
% File Edit View Inset Format Debug Run  JTools Add-Ins  Window Help -8 X
HER=RN™ N 38 b i @ b & S S| @) )

Project - VBAProject ﬂ |(General] ﬂ |(Dec|aralions] ﬂ
ERE= N = =

&% VBAProject (Zeszytl)
]2 Microsoft Excel Objects
Arkusz 1 (Arkuszl)
Arkusz2 (Arkusz2)
Arkusz3 (Arkusz3)
487 Thisworkbook

=] 2§ Modules
A

Rysunek 2.29. Okno kodu modutu

8. Aby uruchomi¢ makro z poziomu okna modutu, nacis$nij klawisz F5.

9. Po napisaniu makra kliknij w menu File (plik) polecenie Close and Return to
Microsoft Excel (zamknij i powrd¢ do programu Excel).
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Kopiowanie czesci makra w celu utworzenia innego makra
1. Upewnij si¢, ze karta Deweloper jest dostgpna.

2. Ustaw poziom bezpieczenstwa w sposdb pozwalajacy na wilaczanie
wszystkich makr.

. Otwérz skoroszyt zawierajacy makro, ktore chcesz skopiowac.
. Na karcie Deweloper w grupie Kod kliknij przycisk Makra.
. W polu Nazwa makra kliknij nazw¢ makra, ktére chcesz skopiowac.

. Kliknij przycisk Edytuj.

N 0 o & W

. W oknie kodu Edytora Visual Basic zaznacz wiersze makra, ktore chcesz
skopiowac.

QU\ Aby skopiowaé cate makro, zaznacz réwniez wiersze Sub i End Sub.
waga

8. W menu Edit (edycja) kliknij polecenie Copy (kopiuj).

Q\ Mozna takze klikngé prawym przyciskiem myszy, a nastepnie klikngé w menu
Uwaga skrétow polecenie Copy lub nacisnaé klawisze Ctri+C.

9. W oknie kodu w polu Procedure kliknij modut, w ktérym chcesz umiescié kod.

10. W menu Edit kliknij polecenie Paste (wklej).

Q\ Mozna takze klikngé prawym przyciskiem myszy, a nastepnie w menu skrétow
Uwaga klikng¢ polecenie Paste lub nacisnaé klawisze Ctri+V.

Rejestracja makra ze zmiang kodu

Sporzadzajac roznego rodzaju zestawienia, z reguly umieszczamy w nich informacje,
kiedy i przez kogo zostaly wykonane. Czynnosci te ulatwi¢ moze zaprojektowanie
okreslonego makropolecenia wykonujacego ,,za nas” t¢ pracg. Wynikiem dziatania
takiego makropolecenia jest automatyczne umieszczenie ,,wizytdwki” wykonawcy
dokumentu o wygladzie pokazanym na rysunku 2.30, w miejscu wskazanym przez
uzytkownika.

Rysunek 2.30. | B | ¢ | b | E [PFET 6
Wyglad ,, wizytowki”

Wykenat: Sengiusz Flanczewshi

Dnia: 2011-07-01

Kup ksigzke Polec¢ ksigzke



Rozdziat 2. ¢ Makropolecenia 63

Procedur¢ budowy makropolecenia (przykladowo w aplikacji Excel 2003) nalezy
przeprowadzi¢ wedlug nastgpujacych krokow:

1. Z menu Narzedzia wybierz polecenia Makro/Zarejestruj nowe makro.
2. W oknie dialogowym Rejestruj Makro (pokazanym na rysunku 2.31):

a) w polu Nazwa makra: wpisz nazwe¢ tworzonej procedury makropolecenia,
w naszym przypadku bedzie to tekst Podpis,

b) w polu Klawisz skrotu: nacisnij klawisz Shift 1 wpisz np. literg P,

c) z listy rozwijanej Przechowuj makro w. wybierz opcje Skoroszyt makr

osobistych.
Rysunek 2.31. Rejestrowanie makra (=
Okno dialogowe
. i Nazwa makra:

Rejestrowanie makra :
Podpis
Klawisz gkratu: Przechowuj makro w:

Ctrl+5hift+ P Skoroszyt makr osobistych IZ|

QOpis:

Uwaga

Makro zarejestrowane 2011-07-27, autor sergio

oK | Anuluj |

Pierwszy znak nazwy makra musi by¢ literg. Inne znaki mogg by¢ literami, liczbami
lub znakami podkreSlenia. W nazwie makra niedozwolone sg spacje; znaki pod-
kreSlenia moga stuzy¢ do oddzielania stéw. Nie nalezy uzywac¢ nazwy makra, ktéra
jest takze odwotaniem do komérki. W przeciwnym przypadku zostanie wySwietlony
komunikat o btedzie informujgcy, ze nazwa makra jest nieprawidtowa.

3. Po wykonaniu czynnosci opisanych w punkcie 2. nacisnij przycisk OK, co
spowoduje przejscie arkusza w stan rejestracji, czyli zapamigtania w postaci
kodu VBA wszystkich czynnosci wykonywanych od tej pory w arkuszu.
Pojawi si¢ pasek narzedzi Zatrzymywanie rejestracji (rysunek 2.32).

Rysunek 2.32.

Pasek narzedzi

Zatrzymywanie Zav X
rejestracji s =

Rysunek 2.33.
Pasek narzedzi Rysui~ I3 VB 4l 2 . F A
Rysowanie

przycisk zatrzymywania
rejestracji makropolecenia

4. Na karcie narzgdzi Wstawianie kliknij przycisk Pole tekstowe (rysunek 2.33),
a nastgpnie narysuj pole tekstowe w dowolnej czesci arkusza.

Rysowanie v X
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5.

Pole wypelnij tekstem w sposdb pokazany na rysunku 2.34 (jest to przyktad).
Wielko$¢ oraz rodzaj czcionki okresl za pomoca standardowych procedur
udostepnianych z paska narzedzi Formatowanie. Dodaj cien do pola tekstowego
za pomoca przycisku oznaczonego symbolem 2 na rysunku 2.33.

Rysunek 2.34.

Wyglad gotowego
projektu pola | Wykonat- Sexgiusz Flanczewshi |
tekstowego : Data-
Za v X
il i
Zatrzymaj rejestrowanie
6. Po zaprojektowaniu wygladu pola tekstowego kliknij dowolna komorke arkusza.

Rysunek 2.35. Project - YBAProject X [Tice
Wyglad okna & i || L
projektéow VBA + &4 funcres (FUNCRES.XLA) ~

10.

Kup ksigzke

. Na pasku narzedzi Zatrzymaj rejestrowanie nacisnij przycisk zatrzymywania

rejestrowania makropolecenia.

. Naci$nij kombinacje¢ klawiszy A/t+F11, powodujac tym samym aktywacje

edytora kodu VBA.

. W oknie projektow rozwin gataz VBAProjekt(PERSONAL.XLS), po czym

kliknij nazwe¢ modutu (w naszym przyktadzie Modulel — rysunek 2.35,
oznaczenie 1).

=% VBAProject (PERSONALXLS)
+]- (7] Microsoft: Excel Objects
-] Modules

Py
| 4

Po wykonaniu czynnosci okreslonych w punkcie 9. w prawym oknie edytora
pojawi si¢ kod makropolecenia, ktory pokazano ponize;j.

Sub Podpis()

" Podpis Makro
" Makro zarejestrowane 2011-07-31, autor sergio

"'Klawisz skrotu: Ctrl+Shifi+P

'

Application.CommandBars("Drawing”).Visible = True
ActiveSheet.Shapes.AddTextbox(msoTextOrientationHorizontal, 106.5, 27.75,
>217.5, 44.25) .Select

Selection.Characters.Text = "Wykonat: Sergiusz Flanczewski" & Chr(10) & "Dnia:

>2011-07-31"
With Selection.Characters(Start:=1, Length:=9).Font
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.Name = "Czcionka tekstu podstawowego"
.FontStyle = "Standardowy"
Size = 11
.Strikethrough = False
.Superscript = False
.Subscript = False
.OutTineFont = False
.Shadow = False
.UnderTine = x1UnderlineStyleNone
.ColorIndex = 1
End With
With Selection.Characters(Start:=10, Length:=20).Font
.Name = "Script MT Bold"
.FontStyle = "Standardowy"
.Size = 18
.Strikethrough = False
.Superscript = False
.Subscript = False
.OutTineFont = False
.Shadow = False
.UnderTine = x1UnderlineStyleNone
.ColorIndex = 1
End With
With Selection.Characters(Start:=30, Length:=17).Font
.Name = "Czcionka tekstu podstawowego"
.FontStyle = "Standardowy"
Size = 11
.Strikethrough = False
.Superscript = False
.Subscript = False
.OutTineFont = False
.Shadow = False
.UnderTine = xIUnderlineStyleNone
.ColorIndex = 1
End With
Selection.HorizontalAlignment = x1Center
Range("Al").Select
End Sub

11. Dokonaj uzupehien i zmian kodu w sposdb pokazany ponizej (modyfikacje
kodu zapisane pogrubiong kursywa). Pozostata czgs¢ kodu pozostaw bez zmian.
Wprowadzone poprawki spowoduja, ze:

4 pole tekstowe zostanie umieszczone w aktywnej komoérce (komorce
kliknigtej przed naci$nigciem skrétu klawiaturowego makropolecenia),

4 pole zostanie automatycznie uzupeknione o dat¢ systemowa.
Sub Podpis()

" Podpis Makro
" Makro zarejestrowane 2011-07-31, autor sergio

' Klawisz skrétu: Ctrl+Shift+P

'

L = ActiveCell.Left
T = ActiveCell.Top
Application.CommandBars("Drawing").Visible = True
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ActiveSheet .Shapes.AddTextbox(msoTextOrientationHorizontal, L, T, 217.5,
>44.25) .Select

Selection.Characters.Text = "Wykonat: Sergiusz Flanczewski" & Chr(10) &
>"Dnia:" & Date

12. Zapisz modyfikacj¢ kodu i zamknij edytor, wydajac z menu File (rysunek 2.36)
polecenia Save, a nastgpnie Close and Return to Microsoft Excel.

Rysune.k 2'36' W File | Edit  Wiew Insert Farmat Debug  Ru
Menu File, |—E =

cuhs |
poleceme Save Impart File... Chrl+M
Export File. .. ChrHE
§
& print... Ctr+P
Close and Return to Microsoft Excel A+

Od tej chwili w kazdym otwartym arkuszu po wcisnigciu klawiszy Ctrl+Shift+P zo-
stanie automatycznie wstawione zaprojektowane przez nas pole tekstowe, a jego gorny
lewy rog bedzie umieszczony w gornym lewym rogu komorki aktywne;.

Zarzadzanie makrami

Po zarejestrowaniu makra mozna przy uzyciu edytora Visual Basic przegladac jego
kod w celu korygowania blgdéw lub zmieniania czynnos$ci wykonywanych przez to
makro. Jezeli np. makro zawijajace tekst w komdrce ma go takze pogrubia¢, mozna
zarejestrowac makro stuzace do pogrubiania tekstu, a nastgpnie skopiowac jego in-
strukcje do makra zawijajacego tekst w komodrce. Edytor Visual Basic to program,
ktéry zostal zaprojektowany tak, aby ulatwia¢ wpisywanie i edytowanie kodu makr
poczatkujacym uzytkownikom i zapewnia¢ obszerng pomoc w trybie online. Aby wpro-
wadza¢ proste zmiany w makrach, nie trzeba zna¢ metod programowania ani sktadni
jezyka Visual Basic. Korzystajac z edytora Visual Basic, mozna edytowaé makra, ko-
piowac je z jednego modutu do innego, kopiowa¢ makra z jednego skoroszytu do in-
nego, zmienia¢ nazwy modutdw, w ktérych sa przechowywane makra lub zmienia¢
nazwy makr.

Przypisywanie makra do obiektu,
grafiki lub formantu

W arkuszu kliknij prawym przyciskiem myszy obiekt, grafike lub formant, do ktorego
ma zosta¢ przypisane istniejace makro, a nastgpnie w menu podrecznym kliknij pole-
cenie Przypisz makro.

Po aktywacji okna dialogowego Przypisywanie makra z listy rozwijanej Nazwa makra
wybierz (kliknij) makro, ktére chcesz przypisac.
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Od tej chwili, gdy chcesz uruchomi¢ makro, musisz naprowadzi¢ wskaznik myszy na
okreslong grafike (formant formularza), po czym po zmianie jego wygladu (wskaznik
przybierze postac ,,raczki”) kliknaé lewym przyciskiem myszy.

Uruchamianie lub usuwanie makra
z okna dialogowego Makro

Aby uruchomié lub usunaé¢ makro, musisz wykonac nastgpujace kroki.
1. Otworz skoroszyt zawierajacy makro, ktore chcesz usunag.
2. Upewnij sig, ze karta Deweloper jest dostepna.
3. Na karcie Deweloper w grupie Kod kliknij przycisk Makra.

4. Po aktywacji okna dialogowego Makro (rysunek 2.37) na liScie Makra w:
wybierz pozycj¢ Ten skoroszyt.

Rysunek 2.37. T D [ |
Okno dialogowe

Makro

Mazwa makra:

<

R

Edycja

)
RS
. :

vaira w: [ - |
Opis

TR PR IR R R IT]

Drukowanie kolumn

(PRIIRIR IR
-

5. Wykonaj jedna z czynnosci.

a) Aby uruchomic¢ makro, w polu Nazwa makra kliknij nazwe makra,
ktére cheesz uruchomié, po czym kliknij przycisk Uruchom.

b) Aby usunqé makro, w polu Nazwa makra kliknij nazwe makra,
ktére checesz usunaé, po czym kliknij przycisk Usun.

Makro typu Auto_Open

Jesli makro zostanie zarejestrowane i zapisane pod nazwa Auto_Open, bedzie uru-
chamiane za kazdym razem, gdy zostanie otwarty zawierajacy je skoroszyt. Gdy
makro bylo napisane za pomoca jezyka VBA, musi si¢ znajdowa¢ w procedurze ob-
stugi zdarzenia Open otwieranego skoroszytu.

Tworzenie makra dzialajacego przy otwieraniu skoroszytu przesledzimy na ponizej
opisanym przyktadzie.
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Zadanie 3.

Nalezy za pomoca jezyka VBA utworzy¢ procedure, ktdra bezposrednio po otwarciu
okreslonego skoroszytu (w naszym przypadku skoroszytu o nazwie Nikt tylko ja)
bedzie wyswietlata w oknie typu InputBox komunikat podajacy nazwe uzytkownika
komputera oraz wymagata od uzytkownika skoroszytu podania hasta dostgpu do zasobu.
W przypadku niewprowadzenia hasta Iub jego blednego podania skoroszyt Nikt_tylko ja
zostanie automatycznie zamkniety. Okno InputBox przedstawiono na rysunku 2.38.

Rysunek 2.38. E; likt_tylko_ja - Microsoft Excel u:

Ro.Zpoczlgcie ,J/‘I Narzgdzia gtdwne ‘Wstawianie Uktad strony Farmuky Dane
dzquanza . =" i ogéine  -||| EFon
projektowanej g (572 0 Jas &3 o, || GEFen
procedury | Y | oA F N e
Schowek I'a-| Czcionka E} Liczba ’T-|
i E@® -
‘ia inneqo makra " ﬁ"
A B c D E B
-
2
3 Powitanie ==
4 _ . .
Witaj S Fl ki.
g Je;\iajtu ?I'r‘?,lliuuwpar!x:wd;hlaslu dostepu.
G |
Il Aancel
8
9
10 ”
(L]
Rozwiqzanie
1. Otworz aplikacj¢ Excel 2007 (lub Excel 2010), po czym zapisz nowo
otwarty skoroszyt pod nazwa Nikt tylko_ja.xlsm jako skoroszyt programu
Excel z obstugq makr.
Q\ Gdy pracujesz z wersjg Excel 2000/XP/2003, zapisz skoroszyt pod nazwg

Uwaga Nikt_tylko_ja.xls jako skoroszyt programu Microsoft Excel.

2. Upewnij si¢, ze karta Deweloper jest dostepna.

Q\ Jesli karta Deweloper nie jest dostepna, aby jg wyswietlié, wykonaj ponizsze
Uwaga czynnosci:

1. kliknij karte Plik, a nastepnie kliknij pozycje Opcje;

2. w kategorii Dostosowywanie Wstazki na liScie Gtéwne karty zaznacz pole wy-
boru Deweloper, a nastepnie kliknij przycisk OK.

Q\ Aby tymczasowo ustawi¢ poziom bezpieczeristwa pozwalajgcy na wigczanie
Uwaga wszystkich makr, wykonaj nastepujace czynnosci:

1. na karcie Deweloper w grupie Kod kliknij przycisk Bezpieczeristwo makr,

2. w obszarze Ustawienia makr kliknij opcje Witacz wszystkie makra (niezalecane,
moze zostac uruchomiony niebezpieczny kod), a nastepnie kliknij przycisk OK.
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3. Na karcie Deweloper w grupie Kod kliknij przycisk Visual Basic.

Qu\ Gdy pracujesz z wersjg Excel 2000/XP/2003, nacisnij kombinacje klawiszy Alt+F11.
waga

4. W oknie Project — VBA Project kliknij pozycj¢ Ten_skoroszyt
(ThisWorkbook) (rysunek 2.39).

Rysunek 2.39. E Microsoft Visual Basic - Nikt_tylko_jaxlsm
Okno Project i File Edit View Insert Format
— VBAProject JEE - 1] L |
Project - VBAProject ﬂ
EHEE

7}
- VBAProject (Nikt_tylko_ja.xism)
-3 Microsoft Excel Objects
8] Arkusz1 (Arkusz1)

~HA) Arkusz2 (Arkusz2)

8] Arkusz3 (Arkusz3)
|

5. Za pomocg przyciskow opisanych na rysunku 2.40 symbolami 1 oraz 2
wybierz odpowiednio: nazwe obiektu — Workbook oraz zdarzenie — Open.

Rysunek 2.40.
Okno kodu obiektu 1 | 2 |
=l

Workbook ﬂ ‘Open

Private Sub Workbook Cpeni) -

3

End Sub

6. W oknie kodu (obszar oznaczony symbolem 3 na rysunku 2.40) wpisz ponizszy
kod makra.
Private Sub Workbook Open()
Rozpoczecie procedury Workbook Open
Dim Tekst, haslo As String

Deklaracja zmiennej Tekst oraz zmiennej haslo jako zmiennych
typu String

Tekst = "Witaj " & Application.UserName & "." & Chr(10) & "JeS1i to TY, to
wprowadz hasto dostepu.”

haslo = InputBox(prompt:=Tekst, Title:="Powitanie")

Aktywacja okna InputBox proszacego o wprowadzenie hasta
dostepu do arkusza. Hasto podane przez uzytkownika zostanie
zapisane w zmiennej has1o
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If Trim(haslo) <> "helion" Then

Sprawdzenie, czy zmienna has1o jest r6zna od zadanego tancucha
znakow — w naszym przypadku wyrazeniu helion. Jezeli warunek
jest spetniony, zostanie wykonany wydruk koperty. Do porownania
przyjeto zmienng hasto, z ktorej usunigto wszystkie spacje z lewej
oraz prawej strony ciggu — funkcja Trim()

Workbooks ("Nikt_tylko ja.xTsm").Close SaveChanges:=False

Instrukcja zamknigcia skoroszytu Nikt _tylko ja.xlsm bez
zapamigtania zmian.

End If

Koniec sprawdzania warunku dla zmiennej has1o
End Sub

Zakonczenie procedury Workbook Open

7. Aby uruchomi¢ makro z poziomu okna modutu, nacisnij klawisz F5.

8. Po napisaniu makra kliknij w menu File (plik) polecenie Close and Return to
Microsoft Excel (zamknij i powr6¢ do programu Excel).

9. Po powrocie do aplikacji Excel zamknij skoroszyt Nikt tylko ja, po czym
uruchom go ponownie i sprawdz dziatanie zaprojektowanej procedury.

Q\ Aby skoroszyt Excel zostat uruchomiony bez wigczania makra typu Auto_Open,
Uwaga podczas jego otwierania nalezy przytrzymac klawisz Shift.
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Analysis ToolPak, 310
arkusz Tabelal, 98
arkusz Tabela2, 100
autofiltr, 281

bezpieczenstwo makr, 19, 20

C
COM, Component Object Model, 310

deklaracja statych, 42
Const, 42
nazwa_stalej, 42
type, 42
wyrazenie, 42
deklaracja zmiennych, 41
Dim, 41
Explicit, 41
Implicit, 41
Private, 41
Public, 41
Static, 41
dodatek
Funkcje Exp2003, 314
instalacja (Excel 2000/XP/2003), 312
instalacja (Excel 2007), 314
usuwanie instalacji, 316
zapisywanie pliku jako dodatku, 317
dodatki automatyzacyjne, 310
dodatki modelu COM, 310
dodatki programu Excel, 310
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edytor VBA, 34, 37, 310
obstuga edytora, 38
okno edytora, 38

F
formant, 21
CommandButton, 145
Image, 289

ListBox, 114

Pasek przewijania, 81

Pole kombi, 76

Pole listy, 76, 118

Pole opcji, 75

Pole pokretta, 173

Pole wyboru, 72

Przycisk opcji, 72

Przycisk pokretta, 81

Przycisk polecenia, 106, 111

TextBox, 145
formantu etykieta, 265
formantu grafika, 266
formanty (Excel 2000/XP/2003), 25

Etykieta, 26

Grupa, 26

Lista rozwijana z polem edycji, 26

Lista z polem, 26

Pasek przewijania, 26

Pokretlo, 26

Pole edycji, 26

Pole kombi, 26

Pole listy, 26

Pole wyboru, 26

Przycisk opcji, 26

Przycisk polecenia, 26
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formanty ActiveX (Excel 2000/XP/2003), 21
Etykieta, 33
Obraz, 33
Pasek przewijania, 33
Pole kombi, 33
Pole listy, 33
Pole tekstowe, 33
Pole wyboru, 33
Przycisk opcji, 33
Przycisk pokretta, 33
Przycisk polecenia, 33
Przycisk przetacznika, 33
Wigcej formantow, 33

formanty ActiveX (Excel 2007/2010), 27
Etykieta, 28
Obraz, 28
okno wilasciwosci, 29
Pasek przewijania, 28
Pole kombi, 27
Pole listy, 27
Pole tekstowe, 28
Pole wyboru, 27
Przycisk opcji, 28
Przycisk pokretta, 28
Przycisk polecenia, 27
Wigcej formantow, 28

formanty ActiveX (Excel 2007/2010) wlasciwosé
Accelerator, 30
Alignment, 30
atrybuty czcionki, 30
AutoLoad, 30
AutoSize, 30
AutoTab, 30
AutoWordSelect, 30
BackColor, 30
BackStyle, 30
BorderColor, 30
BorderStyle, 30
BoundColumn, 30
Caption, 30
ColumnCount, 30
ColumnHeads, 30
ColumnWidths, 30
Cycle, 30
Delay, 30
DragBehavior, 30
DropButtonStyle, 30
Enabled, 30
EnterFieldBehavior, 30
EnterKeyBehavior, 30
ForeColor, 30
GroupName, 30
Height, Width, 30
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HideSelection, 31
IMEMode, 31
IntegralHeight, 31
KeepScrollBarsVisible, 31
Left, Top, 31
LinkedCell, 31
ListFillRange, 31
ListRows, 31
ListStyle, 31
ListWidth, 31

Locked, 31
MatchEntry, 31
MatchRequired, 31
Max, Min, 31
MaxLength, 31
Mouselcon, 31
MousePointer, 31
MultiLine, 31
MultiSelect, 31

Name, 31

Orientation, 31
PasswordChar, 31
Picture, 31
PictureAlignment, 31
PicturePosition, 31
PictureSizeMode, 31
PictureTiling, 31
Placement, 32
PrintObject, 32
ScrollBars, 32
ScrollHeight, ScrollWidth, 32
ScrollLeft, ScrollTop, 32
SelectionMargin, 32
Shadow, 32
ShowDropButtonWhen, 32
SmallChange, 32
SpecialEffect, 32
Style, 32
TabKeyBehavior, 32
TakeFocusOnClick, 32
Text, 32

TextAlign, 32
TextColumn, 32
Toplndex, 32
TripleState, 32

Value, 32

Visible, 32
WordWrap, 32

Zoom, 32

formanty formularza (Excel 2007/2010), 22

umieszczanie formantu w arkuszu, 22
usuwanie formantu, 24
zmiana formatu formantu, 24

formanty formularza Komentarze, 264
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formatowanie warunkowe, 295 G
arkusz Kolejno$¢ warunkow, 304
arkusz Warunek 1, 298 Gauss Karl Friedrich, 254
arkusz Warunek 2, 300
arkusz Ztozenie warunkow, 301 |
obstuga procedury, 298
formularz standardowy, 84 instrukcja
aktualizacja informacji, 91 Const, 42
elementy funkcjonalne, 87 For Each...Next, 346
wyglad, 86 For.. Next, 346
wyszukiwanie rekordow, 88 If...Then...Else, 347
formularz Tabela wygranych, 287 On Error, 112
formularz uzytkownika, 21 Option Explicit, 41
Komentarze, 259, 263
obstuga procedur, 263 J
kopiowanie wierszy, 169
obstuga procedury, 171 jednoreki bandyta, 283
pobieranie zaznaczonego obszaru komorek, 145 arkusz Gra, 285
obstuga procedury, 147 obstuga procedury, 290
Wykaz $wiat, 179, 183 jezyk VBA, 21
arkusz Specyfikacja, 181
obstuga procedury, 182 K
formularze uzytkownika (UserForms), 21, 34
aktywacja, 37 kalendarz
dodawanie formantow, 35 arkusz MC T
wlasciwosci, 36 obszar kalendarza, 251
formuly realizujace algorytm Gaussa, 254 specyfikacja dni $wiatecznych, 252
funkcja arkusz Wielkanoc, 254
Array, 345 obstuga procedury, 255
DateDiff, 348 karta Dane, 54
Fix, 343 karta Deweloper, 16, 67
Format, 343 wyswietlanie karty, 16, 17
Len, 345 karta Formatowanie, 56
Mid, 342 karta Wstawianie, 56
Rnd,189 klasa Form, 40
String, 345 kod funkcji
Val, 342 Nr_kolor(), 208
funkcje uzytkownika Wielkanoc(), 187
Slox(), 322 kod procedury
Slox_M(), 323 Akcja, 216, 228, 247
Suma_od_co(), 338 Kolorek, 187
Suma0_co(), 333 Makro_SW, 256
Sumal co(), 335 Wyniki, 200
Wielkanoc(), 318 Zeruj, 201
funkcje, 307 kod programu funkcji uzytkownika, 158
dostepne w dodatku, 311 kod programu obstugi zdarzenia
typu *.bas, 307 aktywacji formularza uzytkownika, 186
eksportowanie pliku, 307 formantu Pole wyboru, 128
importowanie pliku, 309 obiektu Workbook, 245
typu *.xla, 307 obiektu Worksheet, 255

zmiana pozycji Pole kombi, 127
zmiana w formancie SpinButton, 176
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kod programu obstugi zdarzenia kliknigcia kody uzywane do formatowania liczb, 343
formantu Przycisk pokretta, 184 korespondencja seryjna, 273

kod programu obstugi zdarzenia kliknigcia arkusz Adresat, 275
Listy wyboru, 185 arkusz Koperta, 274, 276

kod programu obstugi zdarzenia kliknigcia obstuga procedury, 277
przycisku kropka, 45
Aktywuj okno Komentarze, 263 kryteria wyszukiwania, 88
Aktywuj wykaz $wiat, 182
Dodaj/utwoérz komentarz, 269 L
Losowanie, 192, 195, 197
Modyfikuj, 99, 101 lista menu Kontrahenci, 233
Pobierz dane, 277 lista Przechowuj makro w, 58
Pobierz tekst, 268
Pobierz zaznaczone wiersze, 174 M
Pobrania zaznaczenia, 150
Pokaz ikony na pasku, 213, 217 makro, 49
Pokaz liste, 119 Auto_Open, 67
Pokaz menu uzytkownika, 237 kopiowanie makra, 62
Pokaz nazwy paskéw, 215, 226 przypisywanie makra, 66
Pokaz pasek, 224 rejestracja makra, 62
Przywrd¢, 100, 102 uruchamianie makra, 67
Start, 291 usuwanie makra, 67
Stop, 293 makro do podgladu wydruku danych, 55
Tabela, 291 makro sortujace dane, 52
Ukryj liste, 120 makro umieszczajace podpis w dokumencie, 62
Usun menu uzytkownika, 237 menu podreczne uzytkownika, 243
Usun zaznaczone arkusze, 120 obstuga procedur, 245
Uruchom, 107, 111, 116, 136, 142, 155, 156, menu uzytkownika, 231

171, 299, 300, 301 obstuga procedur (Excel 2007/2010), 237

Uruchom procedure, 163, 164, 166, 206 metoda, 37
Usun pasek, 227 moduty formularzy, 40
Usun pasek ikon, 214 moduly klas, 39, 40
Wstaw arkusz z komentarzami, 268 moduly standardowe, 39, 40
Wybierz arkusz przeznaczenia, 174
Wyczysc liste, 278 o
Wydruk bez potwierdzenia, 280
Wydruk z potwierdzeniem, 279 obiekt, 37, 39
Wykonaj, 175 obiekt Module, 307
Wyswietl okno zaznaczenia, 148 obiekt Workbook, 69
Wyzeruj wyniki, 199 obstuga skoroszytow, 50

kod programu procedury okno dialogowe
interpretujacej i wyswietlajacej wyniki, 143 Dodatki, 313
Komentarz, 270 Edytowanie tekstu WordArt, 74
Menu_lista, 241 Export File, 308
Menu_Usun, 242 Galeria WordArt, 73
Nowe menu, 238 Import File, 309
UsunMenuPodreczne, 248 Kopiowanie wierszy, 172
UtworzMenuPodreczne, 246 Load Picture, 149, 267, 289
Wizytowka, 241 Opcje programu Excel, 315
wys$wietlajacej wynik dziatania funkcji, 157 Ostrzezenie sortowania, 55
zaznaczenia komorek, 130 Przegladaj, 313
zaznaczenia wierszy, 128 Przypisywanie makra, 60

kody procedur dla wiasciwosci OnAction, 240 Rejestrowanie makra, 53
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okno Sumowanie komorek wg koloru.xls, 205
Drukowanie, 234 Tabela.xls, 98
InputBox, 117, 139 Tworzenie arkuszy.xls, 110
kodu modutu, 61 Usuwanie arkuszy.xls, 116
komunikatu MsgBox, 105 Wykaz swiat.xls, 181
MsgBox, 139 Wykres.xls, 82
Powigkszenie, 235 Wywolanie wlasnej funkcji z parametrem.xls, 154
Project — VBA Project, 69 Zakres.xls, 126
wiasciwosci formantu, 266 plik dodatkow Excela, 310
wiasciwosci formularza, 265 pliki *.bas, 308
Zapisywanie jako, 233 pliki *.xla, 307
zaznaczenia, 148 polecenie
operator rownania, 90 Close and Return to Microsoft Excel, 61
osobisty skoroszyt makr, 51 Export File, 308
Import File, 309
P Makro/Zarejestruj nowe makro, 63
Module, 61
pasek ikon Option Base 1, 127
obstuga procedur (Excel 2007/2010), 212 Przypisz makro, 59
obstuga procedur (Excel 2000/XP/2003 ), 217 Przypisz makro., 66
pasek narzedzi procedura, 39
Formatowanie, 64 do sprawdzania warunku dla zakresu komorek, 133
Formularze, 18, 25 obstuga procedury, 136
Przybornik formantéw, 18 do tworzenia arkuszy, 109
Rysowanie, 63 obstuga procedury, 111
Szybki dostep, 84 do usuwania arkuszy, 113
Zatrzymywanie rejestracji, 63 obstuga procedury, 116, 118
pasek narzedzi uzytkownika, 219 do zaznaczania komorek, 123
obstuga procedur (Excel 2007/2010), 224 obstuga procedury, 126
plik (xlsm, .xlsx,) dodania przycisku Formularza, 85
Formatowanie kolumn.xls, 306 procedura filtrowania, 281
Formatowanie warunkowe.xls, 298 procedura formatowania warunkowego, 305
Funkcje EXP2003.xla, 310 procedura losowania liczb, 189
Kalendarz.xls, 250 arkusz Losowanie, 191
Komentarze_z_oknem.xls, 262 arkusz Losowanie — kolekcja, 194
Koperty.xls, 275 arkusz Losowanie z wynikiem, 196
Kopiowanie wierszy.xls, 170 obstuga procedury, 192
Lista.xls, 50 procedura okreslenia wiasciwosci ListFillRange, 127
Lotto.xls, 191 procedura rejestrowania makra, 58
Menu_4.xls, 236 procedura rysowania ksztattu, 56
Menu_podreczne.xls, 244 procedura sprawdzania hasta dostepu, 68
Nazwy arkuszy xls, 106 procedura sumowania zawartosci komorek wedtug
Nikt_tylko ja.xls, 50 koloru, 203
Okno pobierania zaznaczonego obszaru.xls, 147 obstuga procedury, 206
Pasek 8.xls, 224 procedura uruchamiania rejestratora makr, 53
Pasek Ikony.xls, 212 procedura usuwania paskow narz¢dziowych, 209, 220
Podpis.xls, 50 procedura tworzenia komentarza, 272
Pokretlo.xls, 83 procedura wyboru ksztaltu, 56
Pole_kombi.xls, 79 procedura wyboru sortowania wedtug kolumny, 54
Pole_wyboru.xls, 72 procedura wyswietlania danych, 139
Przekazywanie danych - tablica.xls, 141 procedura wyswietlania nazw arkuszy, 105
Sprawdzenie warunku dla zakresu obstuga procedury, 106
komorek.xls, 135 procedura wys$wietlania nazw paskow
Sumowanie co n-tej komorki - procedury.xls, 162 narz¢dziowych, 209, 220
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procedura wyswietlania paska narz¢dziowego, 219
procedura wyswietlania przyciskow z ikonami, 209
procedura zdarzenia, 39
procedury sumowania i zliczania co n-tej
komérki, 160
obstuga drugiej procedury, 164
obstuga pierwszej procedury, 162
obstuga trzeciej procedury, 165
procedury typu Function,43
domyslny typ Variant, 44
wywotanie procedury, 44
procedury typu Sub, 43
procedura ogodlna, 43
procedura zdarzenia, 43
procedury z wywotaniem wilasnej funkcji, 151
obstuga procedury, 155-157
przekazywanie danych pomigdzy procedurami
obstuga procedury, 142
przekazywanie danych pomigdzy procedurami, 139
przycisk
Bezpieczenstwo makr, 60, 68
Edytuj, 62
Formularz, 84
Kryteria, 88
Ksztalty, 56
Makra, 62, 67
Otworz, 50
Pole tekstowe, 63
Sortuj, 54
Uruchom, 67
Usun, 67
Visual Basic, 61, 69
Zamknij podglad wydruku, 58
Zapisz, 50
Zarejestruj makro, 50, 58
Zatrzymaj rejestrowanie, 51, 55, 58

rejestrowanie makra, 49, 50
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sekcja Declarations, 41

spacja, 46

stala, 42

stata symboliczna, 42

state wewngtrzne lub systemowe, 42

state zdefiniowane przez uzytkownika, 42
symbol wieloznaczny, 90

T

tabela specyfikacji towardw, 95

obstuga procedur, 99, 101
tryb projektowania, 27
tworzenie arkuszy kalkulacyjnych, 109
tworzenie formularza uzytkownika, 34
tworzenie kodu programu, 45
tworzenie makra za pomoca jezyka VBA, 60

UserForm, 21, 34
usuwanie arkuszy kalkulacyjnych, 113

y 4

zapis w nawiasach kwadratowych, 42
zdarzenie, 37
zdarzenie Open, 67
zmienna
deklarowanie, 41
nazwa zmiennej, 41
typ danych, 41
zmienna lokalna, 41
zmienna typu Variant, 41
znak *, 90
znak ?, 90
znak , 46
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Jednak t\dku zaawansawani urg.rthowmnr na co dzien wykuu'ﬁtuﬁq go do swoich celow, podejrzewaja, ze da sig w nim zauto-
matyzowac oraz wykonac niemal dowolnie skomplikowane operacje i obliczenia, by utatwic sobie prace. Trzeba tylko wiedziec,
jak to zrobic. Samodzielne dochodzenie do takich rozwiazan bywa zmudne i ktopotliwe, a ponadto nie kazdy ma na to czas. Na
szczescie istnieje prostsze wyjscie — mozna kupic te ksigake i skorzystac z podpowiedzi jej autora.

1 moze w znacznym stopniu uproscic tworzenie arkuszy kalkulacyjnych i korzy-
slame 2 nich, Ia smganmm po takie rozwigzania przemawia tatwosc ich stosowania,

proponuje swoim czytelnikom dziatajace przyktady, gotowe do uzycia bez zadnych dodatkowych
staran, chod przygotowane w taki sposob, by bardziej ambitny uzytkownik Excela mogt je bez wigkszych ktopotiw uzupetnic
o wtasne pomysty.

opisy procedur konstruowania poszczegolnych elementow arkusza kalkulacyjnego, co pozwoli
Ci zrozumiec zas:.al:h.I ich dziatania | maksymalnie wykorzysta ich mozliwosci. Zaprzegnij Excela do pracy i rozwiazuj 2 nim
najbardziej ucigzliwe biurowe problemy!

= Makropolecenia, formanty oraz formularze standardowe
= Tabela specyfikacji towardw w dokumencie sprzedazy

Sumowanie oraz zliczanie co n-ej komarki (procedury)
Kalendarz i wykaz swiat (formularz uzytkownika)

= Tworzenie arkuszy w skoroszycie i ich usuwanie = Losowanie bez powtdrzen — symulator LOTTO
= Nazwy arkuszy w skoroszycie | kopiowanie wierszy = Sumowanie komorek wedtug koloru
=  lamaczenie pustych lub wypetnionych wypetnienia komarki
komdrek | wierszy = Pasek ikon i pasek narzedz uzytkownika
=  Sprawdzanie warunku dla zakresu komorek =  Menu uzytkownika | menu podreczne
=  Procedury z wywoltaniem wiasnej funkcji = Korespondencja seryjna i jednoreki bandyta

Sprawdz najnowing promocje:
y Ksiggamnia internetowa: i J
Kainzki najchetnie] crytane:

t http://helion.pl

Zaméw infarmacje o nowedciach: ISBN: 978-83-246-3423-1
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