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Przewodnik po profesjonalnych technikach przetwarzania i prezentacji danych w Excelu

e Stworz uniwersalne tabele przestawne
* Przedstaw dane na wykresach
» Wykorzystaj dane z kostek OLAP

Arkusz kalkulacyjny Excel najcze$ciej wykorzystywany jest do gromadzenia danych

i ich przetwarzania, a przeciez jego niesamowite mozliwo$ci pozwalajg na znacznie
bardziej wyrafinowane i ztozone zastosowania. Przy uzyciu jego funkcji analitycznym
mozna przeprowadzi¢ zaawansowane obliczenia, analizy i prognozy. Dla wszystkich
uzytkownikow Excela, ktorzy chcg wykorzystaé caty drzemiacy w nim potencjat,
stworzono wiele narzedzi, wsrod ktdrych najwieksza popularnoscia ciesza sie tabele

i wykresy przestawne. Ksiazka ,Excel 2007 PL. Tabele i wykresy przestawne. Niebieski
podrecznik” to przewodnik po najbardziej zaawansowanych narzedziach obliczeniowych
i prezentacyjnych Excela. Czytajac ja, poznasz mozliwosci i zastosowania tabel oraz
wykresow przestawnych, a takze nauczysz sie efektywnie korzystac z nich w swojej
pracy. Dowiesz sig, jak tworzy¢ tabele przestawne, modyfikowaé ich wyglad

i przeprowadzac dzieki nim ztozone obliczenia. Przeczytasz takze o generowaniu
wykresow przestawnych, stosowaniu zewnetrznych zrodet danych i korzystaniu

z kostek OLAP.

* Podstawowe informacje o tabelach i wykresach przestawnych
* Przeksztatcanie danych z arkusza w tabele

* Modyfikowanie wygladu tabel przestawnych

* Tworzenie stylow dla tabel przestawnych

e Korzystanie z funkcji sumujacych

* Definiowanie niestandardowych funkcji obliczeniowych

* Tworzenie wykresow przestawnych

 Korzystanie z danych OLAP

 Pobieranie danych z serwera bazodanowego

Ta ksiazka to klucz do potegi Excela!
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Ograniczenia wykresu przestawnego

ykres przestawny jest graficzng reprezenta-
w cja wartosci raportu tabeli przestawne;j. Jednak

wykres przestawny znacznie przekracza moz-
liwosci zwyktego wykresu, poniewaz oferuje wiele ta-
kich samych funkcji, co tabela przestawna. Wsrdéd nich
nalezy wymieni¢ przemieszczanie pdl z jednego obsza-
ru wykresu do innego, ukrywanie pozycji, filtrowanie
danych za pomoca pola strony i od$wiezanie wykresu
w celu uwzglednienia modyfikacji danych zrodtowych.
Poniewaz dostepna jest tez wigkszos¢ funkcji zwyktych
wykresow Excela, wykresy przestawne sa rozszerze-
niem zestawu narzedzi analizy danych oferujgcym duze
mozliwosci.
Jednakze wykresy przestawne nie sg idealnym rozwiaza-
niem. Excel narzuca dosc¢ restrykcyjne reguly dotyczace
tego, jakie sktadniki raportu tabeli przestawnej odpowia-
daja jakim elementom uktadu wykresu przestawnego.
Przemieszczenie pola z jednego obszaru wykresu prze-
stawnego do innego z tatwosciag moze spowodowal, ze
uktad wykresu bedzie trudny do zrozumienia lub zupet-
nie straci sens.

Porownanie tabel i wykresow przestawnych

Jednym z gtéwnych powoddw niejasnosci jest to, ze w przypad-
ku wykresow i tabel przestawnych Excel stosuje rézng termino-
logie. Tu i tu istnieje obszar danych zawierajacy wyniki liczbowe,
a takze obszar strony, ktérego mozna uzy¢ do filtrowania da-
nych. Jednakze wazne jest, aby zrozumie¢, w jaki sposéb Excel
mapuje obszary wiersza i kolumny tabeli przestawnej na obszary
wykresu przestawnego.

Poréwnanie obszaru wiersza
z obszarem kategorii

W przypadku tabeli przestawnej obszar wiersza zawiera uni-
katowe wartosci (pozycje), ktére Excel wyodrebnit z okre-
Slonego pola danych Zzrédtowych. Odpowiednikiem tego
obszaru w wykresie przestawnym jest obszar kategorii po-
wigzany z osig X. Oznacza to, ze kazda unikatowa wartos¢
pola danych Zrédtowych posiada odpowiadajacg jej wartosé
osi kategorii.

Poréwnanie obszaru kolumny
Z obszarem serii

W przypadku tabeli przestawnej obszar kolumny przecho-
wuje unikatowe wartosci (pozycje), ktére Excel wyodrebnit
z okreslonego pola danych Zrédtowych. Odpowiednikiem
tego obszaru w wykresie przestawnym jest obszar serii po-
wigzany z osig Y. Oznacza to, ze kazda unikatowa wartos¢
pola danych Zrédtowych posiada odpowiadajacg jej wartosé
osi seril.

Bedziemy mieli do czynienia z kilkoma innymi ograni-
czeniami, ktore kontroluja typy tworzonych wykresow
1 stosowanych opcji formatowania. Przyktadowo, nie moz-
na skonfigurowa¢ wykresu przestawnego, tak aby korzy-
stat z wykresu typu Gietdowy. W przypadku okreslonych
zastosowan moze to stanowi¢ powazny problem. Ponadto
Excel ma tendencje do ,gubienia” formatowania wykresu
przestawnego, gdy w powigzanej z nim tabeli przestawnej
wprowadzimy okreslone zmiany.

W tym podrozdziale zostang zaprezentowane te i inne
ograniczenia wykresow przestawnych. Warto jednak
zauwazy¢, ze w wielu sytuacjach wigckszo$¢ ograniczen
nie stanowi problemu. W zwigzku z tym w zaden sposob
nie powinny zniecheci¢ do wykorzystania analitycznych
1 wizualizacyjnych mozliwo$ci wykresu przestawnego.
Jesli napotkamy na problemy z terminologig lub pojecia-
mi zamieszczonymi w tym rozdziale, w celu zapoznania
sie z odpowiednimi podstawowymi informacjami nalezy
zajrze¢ do podrozdziatu ,\Wykresy przestawne — wpro-
wadzenie” znajdujacego si¢ w rozdziale 1.

Ograniczenia dotyczace formatowania

Typy wykresow

Excel oferuje duza liczbe typdw wykreséw. Domyslny typ
wykresu przestawnego mozna zmienié na inny, w wiekszym
stopniu spetniajacy nasze oczekiwania (nalezy zapoznac sie
Z zescig ,Zmiana typu wykresu przestawnego” zamiesz-
czong w dalszej czeci rozdziatu). Jednakze istniejg trzy typy
wykresow, ktérych nie mozna zastosowaé w roli wykre-
sow przestawnych. Sa to typy Bgbelkowy, XY (Punktowy)
i Giefdowy.

Dodawanie i usuwanie pél

W przeciwiefistwie do poprzednich wersji Excela nie mozna
dodawac ani usuwat pél bezposrednio z poziomu wykresu
przestawnego Excela 2007. Po stworzeniu wykresu prze-
stawnego podczas pracy z nim nie mozna dodawaé ani
usuwaé pol. Jezeli zachodzi potrzeba ponownej konfigura-
cji pdl wykresu przestawnego, nalezy w tym celu ponownie
skonfigurowa¢ pola tabeli przestawnej, na podstawie ktorej
stworzony zostat wykres przestawny.

Przestawianie pél

W poprzednich wersjach Excela kazde pole wykresu prze-
stawnego posiadato wiasny przycisk, za pomoca ktérego
mozna byto przestawia¢ pola miedzy réznymi partiami wy-
kresu. Niestety, w Excelu 2007 nie ma juz takiej mozliwosci.
Jezeli pole ma zosta¢ przestawione z jednej czesci wykresu
przestawnego do innej, trzeba to zrobi¢ za pomoca powia-
zanej z wykresem tabeli przestawne;j.




Tworzenie wykresu przestawnego
przy uzyciu tabeli przestawnej

ykres przestawny mozna zdefiniowa¢ bezpo-
w srednio przy uzyciu tabeli przestawnej. Dzig-

ki temu mozna zyska¢ na czasie, poniewaz nie
trzeba konfigurowa¢ uktadu wykresu lub dowolnej in-
nej opcji.
W innym miejscu ksiazki wspomniano, ze bufor tworzo-
ny przez Excela dla kazdej tabeli przestawnej pozwala
zaoszczedzi¢ czas, pamiec i przestrzen dyskowa. Jesli na
przyktad sprobujemy utworzy¢ nowa tabele przestawna
korzystajaca z tych samych danych zrédtowych, co juz
istniejaca, Excel umozliwi im obu wspolne uzywanie
jednych danych.

Bufor tabeli przestawnej przydaje si¢ tez, gdy zamie-
rzamy zdefiniowa¢ wykres przestawny. Jezeli uktad

istniejacej tabeli przestawnej jest identyczny jak uktad
planowanego wykresu, mozna go utworzyc¢ bezposred-
nio przy uzyciu tabeli. W celu natychmiastowego utwo-
rzenia wykresu przestawnego Excel korzysta z bufora
tabeli przestawnej i jej uktadu. Przy zastosowaniu tej
metody mozna zdefiniowa¢ wykres przestawny, wyko-
nujac zaledwie jedna lub dwie operacje klikniecia lub
wcisniecia klawisza.

Wykres mozna tez utworzy¢ bezposrednio za pomoca
istniejacej tabeli przestawnej, korzystajac z jezyka VBA.
W celu wybrania obiektu PivotTable nalezy uzy¢ me-
tody PivotSelect, a nastepnie uaktywni¢ metode Add
obiektu Chart. Oto przyktadowe makro jezyka VBA:

Sub CreatePivotChart()

' Przetwarzanie pierwszej tabeli przestawnej aktywnego arkusza

ActiveSheet.PivotTables(1l).PivotSelect ""

' Dodanie wykresu
Charts.Add
End Sub

Tworzenie wykresu przestawnego przy uzyciu tabeli przestawne;j

Uwaga:. W niniejszym rozdziale wykorzystano skoroszyt
Tabele przestawne.xlsx dostepny pod adresem

ftp://ftp.helion.pl/przyklady /ex27ta.zip.
Mozna tez utworzy¢ wiasng prosta baze danych.

o Kliknij dowolng komérke tabeli przestawnej.
0 Widnij klawisz F11.

Excel utworzy nowy arkusz wykresu i wyswietli wykres
przestawny oraz Okienko filtru wykresu przestawnego.
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Tworzenie wykresu przestawnego

obok tabeli przestawnej

ykres przestawny mozna utworzy¢ w tym sa-
mem arkuszu, co powigzang z nim tabel¢ prze-

stawng. Dzigki temu mozna w prosty sposob
porownywac tabele i wykres przestawny:

Gdy wykres przestawny jest definiowany poprzez nacis-
niecie klawisza F1I przy uzyciu istniejacej tabeli prze-
stawnej (nalezy zapoznac sie z czescig ,T'worzenie wykre-
su przestawnego przy uzyciu tabeli przestawnej”), Excel
umiesci go w nowym arkuszu. Zwykle jest to najlepsze
rozwiazanie, poniewaz pozwala uzyskac¢ najwigcej miej-
sca na potrzeby przegladania i modyfikowania wykresu
przestawnego. Jednak czesto przydatna jest mozliwosc¢
przegladania wykresu przestawnego razem z powigzang

z nim tabela. Przyktadowo, gdy zmienia si¢ widok tabe-
li przestawnej, Excel automatycznie w taki sam sposob
modyfikuje widok wykresu. Nie trzeba przechodzi¢
z jednego arkusza do drugiego w celu poréwnania wyni-
kow wykresu i tabeli, gdyz operacj¢ taka mozna od razu
wykona¢, umieszczajac je w tym samym arkuszu.

W niniejszym zadaniu wyjasniono, w jaki sposéb w arku-
szu przechowujgcym tabele przestawng utworzy¢ nowy
wykres przestawny. Operacja taka jest tez nazywana osa-
dzaniem wykresu przestawnego w arkuszu. Jesli wykres
juz istnieje, mozna go przenie$¢ do arkusza tabeli prze-
stawnej (nalezy zapoznac sie z cze$cia ,,Przenoszenie wy-
kresu przestawnego do innego arkusza”).

Tworzenie wykresu przestawnego obok tabeli przestawnej

0 Kliknij dowolna komérke arkusza tabeli . hpn
przestawnej. et

0 Na karcie Opgje kliknij polecenie Wykres & et
przestawny.

Na ekranie pojawi sie okno dialogowe
Wstawianie wykresu.

it 1P st oy, bt s o L




o Kliknij zgdany typ wykresu. oy =

Uwaga: W przypadku wykresu przestawnego B e e LI N S Ao I QNG ¢
nie mozna wybra¢ wykreséw takich :
typdw, jak XY (Punktowy), Bgbelkowy :
i Glefdowy.

e Kliknij podtyp wykresu, ktory ma by¢
zastosowany.

o Kliknij przycisk OK.
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® Excel osadzi wykres przestawny e I A L o i e :
w arkuszu tabeli przestawnej. B TR e 2 il =

I et i, bt 1S g i —!

@ .
@ Zastosujto
O

Excel osadza wykres przestawny w srodku widocznego obszaru arkusza. W wiekszosci przypadkéw oznacza
to, Ze nowy wykres bedzie nachodzit na istniejaca tabele przestawng, co utrudni poréwnywanie wynikéw. Aby
wyeliminowac ten problem, mozna przesuna¢ wykres lub zmodyfikowac jego rozmiar. W celu przemieszczenia
wykresu przestawnego nalezy zlokalizowa¢ kursor myszy w pustym miejscu obszaru wykresu, a nastepnie
klikna¢ i przeciggnac¢ obiekt wykresu w nowe potozenie. Aby zmieni¢ rozmiar wykresu przestawnego, w celu
zaznaczenia nalezy go najpierw klikng¢. W dalszej kolejnosci kursor myszy nalezy umiesci¢ nad dowolnym
z czarnych uchwytéw zaznaczenia, ktdre pojawiaja sie w naroznikach i po bokach obszaru wykresu. Uchwyt
nalezy kliknac¢ i przeciagna¢ tak, aby uzyskac¢ zadany rozmiar wykresu.

W czesci ,Tworzenie wykresu przestawnego przy uzyciu tabeli przestawne]” zamieszczonej wczesniej w tym
rozdziale zawarto makro, ktére tworzyto nowy wykres przestawny na podstawie tabeli przestawnej. Makro
to mozna tak zmodyfikowac, aby za pomocg wlasciwosci AddChart obiektu Chart osadzito wykres prze-
stawny w arkuszu tabeli przestawnej. Dokfadniej méwiac, nalezy zastapi¢ instrukcje Charts . Add nastepujaca
instrukcja:

Oto przyktadowy kod:
ActiveSheet.Shapes.AddChart.Select




Tworzenie wykresu przestawnego

przy uzyciu tabeli Excela

esli dane, ktore zostang podsumowane i poddane wi-

zualizacji, maja postac tabeli Excela, w celu utworze-

nia bazujgcego na niej wykresu przestawnego mozna
skorzysta¢ bezposrednio z tych danych. Nalezy jednak
zauwazy¢, ze Excel nie pozwala na stworzenie jedynie
wykresu przestawnego. Zamiast tego umozliwia jedno-
czesne stworzenie tabeli przestawnej i osadzonego wy-
kresu przestawnego. Jezeli ktos wie, jak analizowa¢ dane
zarowno za pomocg wykresu przestawnego, jak i tabeli
przestawnej, zaoszczedzi czas, gdyz osadzenie wykresu
przestawnego obok tabeli przestawnej nie wymaga zad-
nych dodatkowych krokow.

Etapy tworzenia wykresu przestawnego sa niemal iden-
tyczne jak te, ktore nalezy wykona¢, aby na podstawie

Tworzenie wykresu przestawnego przy uzyciu tabeli Excela

o Kliknij komérke listy lub zakresu, ktéry ma petnic role
danych Zrédtowych.

0 Na karcie Wstawianie kliknij przycisk Tabela 0

zakresu danych stworzy¢ tabele przestawng (nalezy
zapoznaC si¢ z czescia ,l'worzenie tabeli przestaw-
nej z zakresu Excela” z rozdziatu 2.). Po uruchomie-
niu polecenia wstawiajagcego wykres przestawny Ex-
cel zapyta o zrodto danych oraz o lokalizacje wykresu
przestawnego i tabeli przestawnej (do wyboru jest
nowy lub istniejacy arkusz). Nastepnie korzysta sie
z Listy pdl tabeli przestawnej, aby zdefiniowa¢ pola wier-
szy 1 kolumn oraz pola danych i pola filtru, jezeli takie
sg potrzebne.

Nalezy zauwazy¢, ze opisana metoda sprawdza si¢ row-
niez, gdy dane znajdujg si¢ w postaci zakresu Excela,
a nie tabeli.

przestawna, a nastepnie wybierz opcje
Wykres przestawny.

Zostanie otwarte okno dialogowe Wstawianie
wykresu.

o Zaznacz opcje Nowy arkusz
(pole © zmieni sig na @ ).
® Jezeli tabela przestawna ma zosta¢ umieszczona
w istniejacej lokalizacji, nalezy wybraé opcje
Istniejgcy arkusz, po czym uzy¢ pola Lokalizacja
i wskazac arkusz i komérke, do ktérych ma byé
wstawiona tabela przestawna.

o Kliknij przycisk OK.




i) 2 et 5 b bk bl b hd b
= L - A _!:.'.__. —;_' .-..I. —

® Excel utworzy pusta tabele przestawna.

Excel utworzy pusty wykres przestawny.

Na ekranie pojawi sie okno Lista pdl tabeli
przestawnej.

o Zaznacz pole wyboru obok pola, ktére chcesz i
doda¢ do pola osi wykresu przestawnego . T

(pole [ zmieni sie na [¥F]).

Zaznacz pole wyboru obok pola, ktore chcesz 3 _e i
dodac do pola wartosci wykresu przestawnego = = e R R R N Iulls

(pole [ zmieni sie na [¥f]).

® Excel stworzy wykres przestawny.
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® Aby podejrze¢ p eten wykres, mozesz go
kliknac i przeciagna¢ do nowej lokalizaciji.

o Jesli jest to konieczne w przypadku tabeli
przestawnej, ktorg posiadasz, kliknij
i przeciagnij pola z okna z polami tabeli
przestawnej i upus¢ je w obszarze Pola osi
(Kategorie) oraz Filtr raportu.

Za kazdym razem kiedy pole zostanie 3
upuszczone, Excel zaktualizuje wykres 5 i
przestawny, tak aby obejmowat nowe dane. e B : _—

) Wskazéwka

Jesli wykres przestawny zawiera jedynie pole kategorii, Excel wyswietli wyniki, korzystajac ze standardowego
wykresu stupkowego. Jezeli wykres przestawny uwzglednia zaréwno pole kategorii, jak i pole serii, Excel po-
kaze dane, uzywajac skumulowanego wykresu kolumnowego. Aby dowiedzie¢ sie, jak przegladac¢ wykres prze-
stawny, korzystajac z innego typu wykresu, nalezy zapozna¢ sie z sekcja ,,Zmiana typu wykresu przestawnego”
znajdujaca sie w dalszej czedci rozdziatu.

Cho¢ skumulowany wykres kolumnowy pozwala w znakomity sposob wizualizowa¢ wyniki 2-wymiarowej
tabeli przestawnej, nie zawsze jest fatwy do odczytania. Jest tak szczegodlnie wtedy, gdy dysponujemy duza
liczba serii danych. Zwykle oznacza to, ze wigkszo$¢ kolumn w kazdej kategorii jest dos¢ mata. Aby ufatwic
lepsze zrozumienie wykresu, mozna umozliwi¢ stwierdzenie, jakie dane s3 reprezentowane przez okreslone
kolumny.

Aby zapoznac sie ze szczegotami dotyczacymi kazdej kolumny, nalezy umiescic kursor myszy w obrebie kolum-
ny widocznej w obszarze wykresu. Excel wyswietli komunikat o nastepujacym formacie:

Serie " Pozycja serii" Punkt "Pozycja kategorii" Wartosc¢: Wartos¢
kancuch Pozycja_serii identyfikuje pozycje pola serii. Z kolei tancuch Pozycja_kategorii identyfikuje
pozycje pola kategorii, natomiast tancuch Wartos¢ — wartos¢ punktu danych. Jedli na przyktad pole Dostawca

zawiera pozycje o nazwie United Package, pole Sprzedawca pozycje Stefan Bednarski, natomiast wartoscig jest
488, komunikat bedzie miat nastepujaca tresc:

Serie "United Package" Punkt "Stefan Bednarski" Wartos¢: 488




Przenoszenie wykresu przestawnego

do innego arkusza

esli istniejacy wykres przestawny znajduje si¢ w od-

dzielnym arkuszu wykresu, mozna go przenies¢ do

zwyktego arkusza. W ten sposob mozna zmniejszy¢
liczbe arkuszy skoroszytu. Ponadto jesli przeniesiemy
wykres do arkusza tabeli przestawnej, utatwimy porow-
nywanie go z powiazang z nim tabelg.
W sekeji ,I'worzenie wykresu przestawnego obok tabeli
przestawnej” znajdujacej sie wczesniej w tym rozdzia-
le objasniono tworzenie nowego wykresu przestawnego
w zwyklym arkuszu zamiast w domyslnej lokalizacji,
ktorg jest oddzielny arkusz wykresu. Jednakze moga zda-
rzy¢ sie sytuacje, w ktorych niezalezny arkusz wykresu
jest niewygodny:. Jesli na przyktad zamierzamy porownac

Przenoszenie wykresu przestawnego do innego arkusza

Far L

0 Kliknij wykres przestawny, ktéry ma zostac
przeniesiony. oo

om0 | 1
- ‘ i I‘ I

wykres przestawny z powigzang z nim tabelg przestawng,
zadanie to bedzie trudniejsze, gdy beda sie one znajdowa-
ty w oddzielnych arkuszach. Mozna tez zdecydowac si¢
na umieszczenie wszystkich wykresow w jednym arku-
szu, aby mozna byto je porownac lub tatwiej znalez¢. Je-
$li planujemy utworzenie kilku wykresow przestawnych,
mozna zrezygnowac z rozmieszczania ich w niezaleznych
arkuszach wykresow:.

We wszystkich wymienionych przypadkach rozwiaza-
niem jest przeniesienie wykresu lub wykresow przestaw-
nych do preferowanego arkusza. W ponizszym zadaniu
pokazano, jak umiesci¢ wykres przestawny w nowym
potozeniu.
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@ Nakarcie Projektowanie kliknij
Przenies wykres.

Mozna réwniez klikna¢ obszar wykresu
prawym przyciskiem myszy i z menu wybra¢
pozycje Przenies wykres.

Na ekranie pojawi sie okno dialogowe
Przenoszenie wykresu.
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9 Kliknij opcje Obiekt w: (pole © zmieni
siena @ ).
9 Kliknij przycisk [+], a nastepnie arkusz,

w ktérym ma sie znalez¢ przenoszony
wykres przestawny.

9 Kliknij przycisk OK.

Excel przemiesci wykres
w okrelone miejsce.
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@ Wskazowka
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Kroki zaprezentowane w tym zadaniu dotycza za-
réwno wykreséw przestawnych osadzanych w nie-
zaleznych arkuszach wykreséw, jak i obiektow wy-
kresu zlokalizowanych w zwyktych arkuszach. Jednak
w drugim przypadku jest dostepna dodatkowa me-
toda. Najpierw nalezy klikna¢ obiekt wykresu prze-
stawnego, aby go zaznaczy¢. W dalszej kolejnosci na
karcie Narzedzia gtéwne nalezy wybrac¢ polecenie
Wytnij, aby usuna¢ wykres przestawny i umiesci¢

go w schowku systemu Windows. Nastepnie nalezy
przejs¢ do arkusza, gdzie ma zosta¢ przemieszczony
wykres przestawny, i klikng¢ komorke, w ktorej ma
sie znalez¢ lewy gorny rég wklejanego wykresu. Te-
raz na karcie Narzedzia gtéwne nalezy klikna¢ pole-
cenie Wklej. Excel wklei obiekt wykresu przestawne-
go na wskazanym arkuszu. W razie potrzeby wykres
nalezy przemiesci¢ i zmienic jego rozmiar.
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Filtrowanie wykresu przestawnego

omyslnie kazdy raport wykresu przestawnego wy-
D swietla podsumowanie dla wszystkich rekordow

danych zrodtowych. Zazwyczaj wlasnie to chcemy
zobaczy¢, ale mogg sie zdarzy¢ przypadki, w ktorych be-
dziemy musieli skupi¢ si¢ bardziej na pewnych aspektach
danych. Mozna to osiagna¢, wykorzystujac filtr raportu
wykresu przestawnego (zwany rowniez polem strony).
Zatézmy na przyktad, ze pracujemy z wykresem prze-
stawnym, ktory sumuje dane z tysigcy faktur klienta
z okreslonego przedziatu czasowego. Podstawowy wykres
przestawny moze przedstawic¢ taczng liczbe elementéw
sprzedanych dla kazdej kategorii produktow. To moze
by¢ interesujace, ale co jezeli chcemy przeanalizowac
jednostki sprzedane dla kazdej kategorii dla okreslonego
kraju? Jezeli pole Produkt umieszczone jest w obszarze
Pola osi (kategorie), wowczas mozna by byto doda¢ pole
Kraj do obszaru Pola legendy (serie danych). Jednak dostep-

Filtrowanie wykresu przestawnego

nych moze by¢ kilkadziesiat krajow; wiec nie jest to roz-
wigzanie wydajne. Zamiast tego mozna doda¢ pole Kraj
do obszaru Filtr raportu. Mozna wowczas nakaza¢ Exce-
lowi wyswietli¢ taczng wartos¢ sprzedanych produktow
dla okreslonego kraju, ktory nas w danym momencie in-
teresuje.

Innym przyktadem moze byc¢ sytuacja, w ktorej, zatoz-
my, w poprzednim kwartale wyemitowali$my kampani¢
reklamowsa, w ramach ktdrej stworzony zostat plan mo-
tywacyjny dla sprzedawcow ustalajacy;, ze moga oni zdo-
bywac¢ premie za sprzedaz minimum okreslonej liczby
produktow. Zatézmy dodatkowo, ze stworzony zostat wy-
kres przestawny pokazujacy sume wszystkich sprzeda-
nych sztuk kazdego produktu. Aby sprawdzi¢ liczby dla
okreslonego pracownika, mozna doda¢ pole Sprzedawca do
obszaru Filtr raportu, a nastgpnie wybra¢ pracownika, kto-
rego sprzedaz chcemy analizowac.

Wyswietlanie zaznaczonych elementéw :

@ (Kiknij ikone =] Filtra raportu.

Excel wyswietli liste pdl stron.

Jednosthi sprredane wg. kategorii

L -___‘:j

0 Kliknij element, ktory ma by¢ wy3wietlony. Y

® Jezeli zachodzi potrzeba wyswietlenia danych
dla dwéch lub wigkszej liczby elementéw,
nalezy zaznaczy¢ opcje Zaznacz wiele
elementéw (pole [ zmieni sie na v ),
po czym powtdrzyc¢ krok 2., aby wybraé
inne elementy.

© Kiknij przycisk OK.

= T T

Jednosthi sprredane wg. kategorii

1

B




Excel przefiltruje wykres przestawny tak,
aby pokaza¢ tylko dane dla zaznaczonego
elementu (lub elementow).

Jednosthi sprredane wg. kategorii

Wyswietlanie wszystkich elementow
o Kliknij ikone [=] Filtra raportu.
Excel wy3wietli liste pdl stron.
0 Kliknij opcje Wiszystkie.
o Kliknij przycisk OK.

Excel przefiltruje wykres przestawny tak,
aby pokaza¢ dane dla wszystkich elementéw.

Jednosthi sprredane wg. kategorii

Wskazéwka

Mozna takze filtrowac¢ elementy obszaru Pola osi
(kategorie). Na przyktad na wykresie przestawnym,
ktory obejmuje elementy z pola NazwaProduktu
w obszarze wierszy, mozna chcie¢ wyswietli¢ tylko
te produkty, ktorych nazwy zaczynaja si¢ na litere G
lub ktére zawieraja w nazwie stowo tofu. Mozna to
osiggnad, stosujac filtr na pole kategorii. Excel ofe-
ruje wiele filtrow tekstowych, w tym Réwna sie, Nie
réwna sie, Zaczyna sie od, Korczy sie na, Zawiera,
Wieksze niz oraz Mniejsze niz. Jezeli w polu wyko-

rzystuije sie date, mozna zastosowac filtr daty, taki jak
Przed, Wczoraj, Ubiegty miesigc, Ten rok.

W czesci Pola osi (kategorie) Okienka filtru wykresu
przestawnego nalezy klikna¢ [+] obok pola, z ktérym
chcemy pracowac, po czym klikna¢ Filtry etykiet lub
Filtry daty. Na wyswietlonej liscie nalezy wskaza¢ typ
filtru, z ktérego chcemy skorzystad, na przyktad filtr
Zaczyna sie od. Nastepnie trzeba wpisa¢ kryteria
i klikna¢ przycisk OK.
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Zmiana typu wykresu przestawnego

korzystat z typu wykresu, ktory bardziej nadaje
si¢ do wyswietlenia zawartoSci raportu.

M ozna tak zmodyfikowa¢ wykres przestawny, aby

Przy tworzeniu wykresu przestawnego domyslnie Excel
korzysta ze skumulowanego wykresu kolumnowego. Jesli
do wykresu nie dodamy pola serii, Excel wyswietli ra-
port przy uzyciu zwyktych kolumn, ktére nadajg sie do
poréwnywania wartosci pozycji pola kategorii. Jesli wy-
kres bedzie uwzglednial pole serii, Excel pokaze raport,
korzystajac ze skumulowanych kolumn, w przypadku
ktorych kazda kategoria zawiera kilka kolumn réznego
koloru utozonych jedna na drugiej. Dla kazdej pozy-
¢ji pola serii istnieje jedna kolumna. Jest to przydatne
w przypadku poréwnywania wkiadu poszczegolnych po-
zycji serii w sumach catkowitych kategorii.

Zmiana typu wykresu przestawnego

Cho¢ ten domyslny typ wykresu swietnie sprawdza si¢
przy wielu zastosowaniach, nie zawsze jest najlepsza op-
¢ja. Jesli na przyktad nie korzystamy z pola serii 1 chcie-
libysmy ustali¢ wzgledny udziat kazdej pozycji kategorii
w catosci, lepsza propozycja bedzie wykres kotowy. Jezeli
jestesmy bardziej zainteresowani pokazaniem, jak wyni-
ki prezentuja si¢ w czasie, zwykle idealny bedzie wykres
liniowy:

Niezaleznie od wymagan, Excel umozliwia zmiang do-
myslnego typu wykresu przestawnego na dowolny z na-
stepujacych: Kolumnowy, Stupkowy, Liniowy, Kotowy, War-
stwowy, Pierscieniowy, Radarowy, Powierzchniowy, Walcowy,
Stozkowy 1 Ostrostupowy. Trzeba pamigtac, ze w przypadku
wykresow przestawnych Excel nie pozwala na zasto-
sowanie takich typow jak XY (Punktowy), Bgbelkowy lub
Gietdowy.

o Kliknij wykres przestawny.

. ) T . - s d I ls
0 Na karcie Projektowanie kliknij polecenie
Zmieri typ wykresu. = e —
Zostanie otwarte okno dialogowe Zmienianie —
Sednostid spreedans wy. kategoril P —
typu wykresu.
g e : A
e Kliknij typ wykresu, ktry zostanie uzyty. S i = .
oo - 5 d Ia la

Excel wyswietli dostepne podtypy wykresow.
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Jednostki sprzedane wi. kategorii ¢ .
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o Kliknij zadany podtyp wykresu.

© (iknij przycisk OK. i o (daf|dalda

Jednostki sprzedane wy. kategorii
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Excel ponownie wy3wietli wykres przestawny
uzywajacy nowego typu wykresu.

Jednostki sprzedane wy. kategorii

® Wskazéwka
O

Niektore typy wykreséw warto uzupetni¢ o rzeczywiste warto-
$ci znajdujace sie w raporcie. Przyktadowo, w przypadku wykre-
su kotowego do kazdego kawatka mozna doda¢ wartos¢, a takze
procent, jaki stanowi ona w sumie koncowej. Przewaznie mozna
réwniez doda¢ nazwe serii i kategorii.

W celu dodania do wykresu przestawnego etykiet danych nalezy
go klikna¢, a nastepnie na karcie Uktad wybra¢ polecenie Etykiety
danych. W wyswietlonym menu nalezy wskaza¢ pozycje etykiet da-
nych: Srodek, Koniec wewnetrzny, Podstawa wewnetrzna, Koniec ze-
wnetrzny, Dopasuj optymalnie (ta opcja dostepna jest tylko z okre-
$lonymi typami wykresow). Mozna réwniez klikna¢ opcje Wiecej
opdji etykiet danych, aby otworzy¢ okno dialogowe Formatowanie
etykiet danych, po czym zaznaczy¢ pole wyboru Wartos¢ (pole ™
zmieni sie na [#). W zaleznosci od typu danych mozna réwniez
zaznaczy¢ pole wyboru Nazwa serii, Nazwa kategorii, Wartos¢ pro-
centowa (odpowiednie pole [ zmieni sig na [+ ).

Jesli dostepny jest konkretny typ wy-
kresu, ktéry chcielibysmy zastosowac
w  przypadku wszystkich tworzo-
nych w przysztosci wykreséw prze-
stawnych, mozna mu przypisa¢ role
domysinego. W celu otwarcia okna
dialogowego Zmienianie typu wykresu
nalezy wykona¢ kroki powyzszego za-
dania od 1. do 4., a nastepnie klikna¢
przycisk Ustaw jako domysiny wykres.
Gdy Excel poprosi o potwierdzenie
zamiaru przypisania typowi wykresu
roli domysinego, nalezy klikna¢ przy-
cisk Tak. Aby zamknaé¢ okno dialogo-
we Zmienianie typu wykresu, nalezy
klikna¢ przycisk OK.
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Zmiana kolejnosci wykresu przestawnego

ozna dostosowa¢ wykres przestawny, tak aby se-
rie danych byly wyswietlane w innej kolejnosci.

Po utworzeniu wykresu przestawnego i uwzgled-
nieniu w nim pola serii Excel wyswietli serie danych
w kolejnosci, w jakiej w tabeli przestawnej ustawiono
pozycje pola. Oznacza to, ze przy przemieszczaniu si¢
od lewej do prawej strony przez kolejne pozycje pola
kategorii wykresu przestawnego serie danych pola serii
wykresu przechodzg od lewej do prawej (lub od géry do
dotu z punktu widzenia legendy wykresu przestawnego).
Cho¢ w przypadku wickszosci zastosowan ta domys$lna
kolejno$¢ serii jest optymalna, mozna zdecydowac¢ si¢ na
jej zmiang. Przyktadowo, w przypadku domyslnego sku-
mulowanego wykresu kolumnowego mozna zdecydowac

Zmiana kolejnosci wykresu przestawnego

si¢ na odwrocenie kolejnosci serii danych, tak ze beda
wyswietlane od prawej do lewe;.

W innych sytuacjach mozna preferowa¢ wyswietlenie
serii danych w okreslonej niestandardowej kolejnosci.
Przyktadowo, mozna tak zmieni¢ kolejnos¢ nazwisk pra-
cownikow, aby ci, ktorzy maja tego samego kierownika
lub pracujg w jednym dziale, zostali wyswietleni obok
siebie.

W tej czesci pokazane zostalo, jak sortowaé dane wedtug
elementow serii danych i kategorii, ale Excel umozliwia
rowniez reczng zmiang ich kolejnosci. W celu uzyskania
dodatkowych informacji na temat sortowania pozycji se-
rii danych nalezy zapoznac si¢ ze wskazowka zamiesz-
czong na koncu niniejszego zadania.

Zmiana kolejnosci elementéw e

serii danych
° Kliknij wykres przestawny.

o W obszarze Pola legendy (serie danych)
kliknij ikone [] serii, ktdra bedziesz sortowac.

Excel wyswietli wszystkie dostepne opcje
sortowania.

Uwaga: Wyswietlone opcje sortowania zalezg

korzystajac z nowej kolejnosci serii.

od typu danych pola. Opcje widoczne na
zrzucie dostepne sg dla danych typu data. o
e Kliknij kolejnos¢ sortowania, jakiej chcesz uzy¢. e N
Excel ponownie wyswietli wykres przestawny, _.
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ZImiana kolejnosci kategorii
o Kliknij wykres przestawny.

0 W obszarze Pola osi (kategorie) kliknij
ikone =] kategorii, ktéra bedziesz sortowac.

Excel wyswietli wszystkie dostepne opcje
sortowania.

Uwaga: Wyswietlone opcje sortowania zaleza
od typu danych pola. Opcje widoczne
na zrzucie dostepne sg dla danych typu
tekst.

e Kliknij kolejnos¢ sortowania, jakiej chcesz
uzyc.

W

Excel ponownie wy3wietli wykres przestawny,
korzystajac z nowej kolejnosci kategorii.

-l

EET e

g ”
@ VWskazéwka
O

Poza standardowa mozliwoscia sortowania rosnaco
i malejaco Excel umozliwia takze reczne sortowanie
elementdw serii danych lub kategorii. Niestety, Excel
nie oferuje metody recznego sortowania elementéw
serii danych lub kategorii bezposrednio na wykresie
przestawnym. Zamiast tego nalezy przesortowac
dane tabeli przestawnej powigzanej z wykresem
przestawnym. Kiedy zostanie to zrobione, Excel au-
tomatycznie zastosuje nowa kolejnos$¢ sortowania
do wykreséw przestawnych.

Aby recznie sortowa¢ elementy serii danych,
nalezy wyswietli¢ powigzang z wykresem prze-
stawnym tabele przestawng, po czym zaznaczy¢
etykiete pola kolumny, ktéra ma zosta¢ przenie-
siona (na przyktad Kw. 1 lub Kw. 2 w przykiadzie
pokazanym powyzej). Nastepnie nalezy przenie$¢
kursor myszy na dolng krawedz komérki etykie-
ty (wskaznik zmieni sie na czteroramienng strzat-

ke), po czym klikna¢ i przeciagna¢ etykiete w lewo
lub w prawo na nowa pozycje.

Aby recznie przesortowad kategorie, nalezy wy-
$wietli¢ tabele przestawng powigzang z wykresem
przestawnym, po czym wybrac etykiete elementu
obszaru wiersza, ktéra ma zosta¢ przemieszczona
(na przyktad Napoje lub Przyprawy w przyktadzie
pokazanym powyzej). Nastepnie nalezy przemiesci¢
kursor myszy na dolng krawedz komdrki etykiety
(wskaznik zmieni sie na czteroramienng strzatke), po
czym kliknaé i przeciagna¢ etykiete w gore lub w dot
na nowa pozycje.

Po powrdceniu na arkusz z wykresem przestawnym
bedzie mozna zauwazy¢, ze elementy serii danych
lub kategorie wyswietlane s3 teraz w innej
kolejnosci.
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Dodawanie tytutéw do wykresu przestawnego

by ufatwi¢ zrozumienie wykresu przestawnego,
mozna doda¢ do niego jeden lub wigcej tytutow.

Domyslnie Excel nie dodaje do wykresu przestaw-
nego zadnego tytutu. W przypadku wiekszosci wykresow
nie stanowi to problemu, poniewaz nazwy pdl i etykiety
pozycji czesto oferujg wystarczajaca ilos¢ informacji, aby
zrozumie¢ raport. Jednak uzywane dane moga posiadac
mato przejrzyste nazwy pol lub pozycji. W zwigzku
z tym przeanalizowanie domys$lnego wykresu przestaw-
nego moze by¢ utrudnione. W tym przypadku do wykre-
su mozna doda¢ tytuty, ktére sprawia, ze bedzie on bar-
dziej zrozumiaty.

Excel oferuje trzy tytuly wykresu przestawnego. Jest to
ogllny tytul umieszczony powyzej obszaru wykresu,
tytut osi kategorii (X), ktory znajduje sie miedzy pozy-
cjami kategorii 1 przyciskiem pola kategorii, a takze tytut

Dodawanie tytutéw do wykresu przestawnego

osi wartosci (Y) zlokalizowany z lewej strony etykiet osi
wartosci. Do wykresu przestawnego mozna dotaczy¢ je-
den lub wigcej z tych tytutdw. Cho¢ Excel nie umozliwia
przemieszczenia tytutdéw w inne miejsce, mozna mody-
fikowa¢ czcionke, obramowanie, tto i wyréwnanie tekstu
tytutow.

Wadg zwigzang z dodawaniem tytutow do wykresu prze-
stawnego jest to, ze kazdy zajmuje okreslong cze$¢ obsza-
ru wykresu. Oznacza to, ze na wyswietlenie samego wy-
kresu przestawnego pozostaje mniej miejsca. (Wyjatkiem
jest ogblny tytul wykresu naktadany na obszar kreslenia).
W przypadku prostego wykresu zwykle nie stanowi to
problemu. Jesli jednak mamy do czynienia ze ztozonym
wykresem, zwtaszcza takim, ktory zawiera duza liczbe
pozycji kategorii, mozna zdecydowac sie na catkowite
zrezygnowanie z wyswietlania tytutléw lub pokazanie
tylko jednego lub dwoch.

Dodawanie ogélnego tytutu wykresu

o Kliknij wykres przestawny.
0 Na karcie Ukfad kliknij polecenie Tytuf wykresu.
9 Kliknij typ tytutu wykresu, jakiego chcesz uzy¢.

TR

® Excel doda tytut do wykresu przestawnego. = e

o Kliknij wewnatrz tytutu wykresu.
o Wprowad?z tytut wykresu.
e Kliknij poza obszarem tytutu wykresu.

=TT — T —wm I — -




Dodawanie tytutow osi

o Kliknij wykres przestawny.

0 Na karcie Ukfad kliknij polecenie Tytufy osi.
o Wybierz o3, dla ktorej chcesz dodac tytut.

e Kliknij typ tytutu osi, jakiego chcesz uzy¢.
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® Excel doda tytut osi wykresu
przestawnego.

© (Kiiknij wewnatrz tytutu osi.
e Wprowadz tytut osi.

o Kliknij poza obszarem tytutu osi.

-. =0
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@ Zastosuj to

W celu sformatowania tytutu wykresu nalezy go klik-
na¢ prawym przyciskiem myszy, a nastepnie z menu
wybra¢ pozycje Formatowanie tytutu wykresu. Aby
sformatowa¢ tytut osi, nalezy go kliknag¢ prawym
przyciskiem myszy i z menu wybrac pozycje Formato-
wanie tytufu osi. Mozna tez klikna¢ tytut, po czym na
karcie Uktad wybrac polecenie Formatujzaznaczenie.
W otwartym oknie dialogowym za pomoca zaktadki
Wypetnienie nalezy zastosowa¢ kolor tfa lub efekt
wypetnienia. Korzystajac z zakladek Kolor krawedzi
i Style krawedzi, nalezy sformatowa¢ obramowanie
tytutu. Przy uzyciu zaktadki Cieri mozna zastosowaé
do tytutu efekt cieniowania. Zaktadka Format 3-W
stuzy do dodawania do tytutu efektu tréjwymiarowo-
$ci. Natomiast dzieki zaktadce Wyréwnanie mozna
skonfigurowac wyréwnanie i orientacje tekstu tytutu.
Po zakonczeniu formatowania nalezy klikna¢ przycisk
Zamknij. Warto zauwazy¢, ze mozna réowniez sfor-

matowac tytut, klikajac najpierw jego, a nastepnie
przyciski karty Excela o nazwie Narzedzia gtéwne.

W celu zmodyfikowania tytutu nalezy kliknaé¢ tytut,
aby go zaznaczy¢, a nastepnie klikna¢ prawym przy-
ciskiem myszy tekst tytutu i wybra¢ polecenie Edytuj
tekst. Excel oferuje nastepujace trzy metody usuwa-
nia tytutu wykresu przestawnego:

Wyko nujac kroki niniejszej sekcji, w menu opcji
tytutu wybrac opcje Brak.

Prawym przyciskiem myszy nalezy klikna¢ tytut,
ktory ma by¢ usuniety, i z menu wybrac polecenie
Usun.

Po kliknieciu tytutu przeznaczonego do usuniecia
nalezy wcisnac klawisz Delete.




Przenoszenie legendy wykresu przestawnego

wi¢ wyswietlanie serii danych w obrebie legendy wy-
kresu przestawnego, mozna zmienic¢ jej potozenie.

Aby udostepni¢ wykresowi wiekszy obszar lub popra-

Legenda wykresu przestawnego znajduje si¢ ponizej
przycisku pola serii i zawiera pozycje tego pola wraz
z kolorowym kwadratem informujacym, ktore serie na-
leza do jakiej pozycji. Domyslnie Excel wyswietla le-
gende z prawej strony obszaru wykresu. Zwykle jest to
najlepsza lokalizacja, poniewaz nie koliduje z innymi ele-
mentami wykresu, takimi jak tytuty (nalezy zapozna¢ si¢
z poprzednig sekcja ,Dodawanie tytutéw do wykresu
przestawnego”) lub etykiety osi wartosci (Y).

Jednakze umieszczanie legendy po prawej stronie powo-
duje zajecie miejsca, ktére mogto by¢ wykorzystane przez

Przenoszenie legendy wykresu przestawnego

wykres przestawny. Jesli w raporcie wykresu znajduje si¢
kilka pozycji kategorii, w celu udostepnienia wykresowi
wigkszej przestrzeni w poziomie preferowane moze byc¢
wyswietlenie legendy powyzej lub ponizej jego obszaru.
Excel umozliwia przemieszczenie legendy w jedno
z pigciu miejsc zlokalizowanych z prawej lub lewej strony,
na gorze lub na dole bagdz w prawym gdérnym narozniku
obszaru wykresu. Excel umozliwia rowniez naktadanie
legendy na obszar wykresu, co oznacza, ze nie zmienia
si¢ obszaru wykresu po to, aby wygospodarowa¢ miejsce
na legende. To uzyteczna opcja, kiedy na wykresie do-
stepny jest pusty obszar (na przyktad u géry wykresu),
gdzie mozna umiescic legende w taki sposob, ze nie przy-
krywa ona zadnych danych.

o Kliknij wykres przestawny.

0 Na karcie Ukfad kliknij przycisk Legenda.

® W tym miejscu mozna zdefiniowac
pozycje legendy.

4

e Wybierz opcje Wiecej opgji legendy.

Wyswietlone zostanie okno dialogowe
Formatowanie legendy.
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o Kliknij zaktadke Opgje legendy. oy
9 Wybierz zadana pozycje legendy
(pole © zmienisigna @ ).
® Wylaczajac to pole wyboru (pole
zmieni sie na []), mozna spowodowat,
ze legenda bedzie przestania¢ wykres.

e Kliknij przycisk Zamknij.

Excel wyswietli legende w nowym Y B it

potozeniu.
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® Wskazowka

W okreslonych sytuacjach moze by¢ preferowane
zrezygnowanie z wyswietlania legendy. Jesli na przy-
kfad wykres przestawny nie posiada pola serii, Excel
w dalszym ciggu pokazuije legende dla domysinej ,,se-
rii”. Poniewaz nie jest to szczegdlnie przydatne, ukry-
wajac legende, mozna zyska¢ na potrzeby wykresu
dodatkowa przestrzen. Nalezy wykona¢ kroki od 1.
do 2., aby wyswietli¢ menu Legenda, po czym wy-
bra¢ opcje Brak. Mozna tez prawym przyciskiem my-
szy klikna¢ legende i z menu wybrac polecenie Usun.

Aby sformatowac legende, nalezy ja klikng¢ prawym
przyciskiem myszy i z menu wybrac pozycje Formatuj
legende. Mozna réwniez kliknaé legende, po czym na
karcie Uktad wybra¢ polecenie Formatuj zaznacze-
nie. W oknie dialogowym Formatowanie legendy na
zakfadce Wypetnienie mozna zdefiniowa¢ kolor tta

i efekt wypetnienia. Zaktadki Kolor krawedzi i Style
krawedzi stuza do formatowania obramowania legen-
dy, a zakfadka Cieri pozwala zastosowa¢ do legendy
efekt cienia. Legende mozna tez sformatowac przez
jej zaznaczenie, a nastepnie klikniecie przyciskow
karty o nazwie Narzedzia gtéwne.

Mozliwe jest tez modyfikowanie poszczegdlnych wpi-
sow legendy. W tym celu nalezy zaznaczy¢ legende,
a nastepnie klikna¢ ten jej wpis, ktory ma by¢ prze-
twarzany. Po kliknieciu wpisu prawym przyciskiem
myszy z menu nalezy wybra¢ pozycje Formatuj wpis
legendy. W otwartym oknie dialogowym przy uzyciu
kolejnych zaktadek nalezy okresli¢ formatowanie dla
wpisu. W tym samym celu mozna skorzystac z karty
Narzedzia gtéwne.
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Wyswietlanie tabeli danych

wraz z wykresem przestawnym

zrozumienie i analiz¢ raportu wykresu, mozna wy-
swietli¢ tabele danych, ktora zawiera wartosci po-
wigzane z kazda kategorig i serig danych.

Aby ulepszy¢ wykres przestawny, a takze utatwic

Zadaniem wykresu przestawnego jest polaczenie moz-
liwosci wizualizacji oferowanych przez wykresy Excela
z funkcjami przestawiania i filtrowania tabeli prze-
stawnej. Cze$¢ zwigzana z wizualizacjg utatwia analize
danych, poniewaz pozwala szybko porownywac serie
1 kategorie, a takze przeglada¢ punkty danych powiazane
z innymi elementami raportu.

Cho¢ wizualizacja danych czesto si¢ przydaje, jest po-
zbawiona okreSlonej precyzji, poniewaz nie udostegpnia
danych zrédtowych. Excel oferuje kilka metod radzenia
sobie z tym. Wsrod nich nalezy wymieni¢ tworzenie wy-
kresu przestawnego w arkuszu, w ktorym znajduje si¢
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o Kliknij wykres przestawny.
0 Na karcie Ukfad kliknij polecenie Tabela
danych.

® \\V tym miejscu mozna wybra¢ wczesniej
zdefiniowang tabele danych.

tabela przestawna (nalezy zapozna¢ sie z czes$cig , Two-
rzenie wykresu przestawnego obok tabeli przestawnej”
zamieszczong wezesniej w tym rozdziale), przenoszenie
wykresu do arkusza tabeli (nalezy zapoznac sie z cze$ciag
»Przenoszenie wykresu przestawnego do innego arkusza”
zawarta wczesniej w tym rozdziale) i wySwietlanie ety-
kiet danych (nalezy zapoznac¢ si¢ ze wskazowka z zadania
»Zmiana typu wykresu przestawnego~ znajdujacego si¢
wczesniej w tym rozdziale).

Kolejna metoda polega na wyswietleniu tabeli danych
wraz z wykresem przestawnym. W tego typu tabeli w ko-
lumnach sg udostepniane kategorie wykresu, natomiast
w wierszach serie danych. Komorki zawieraja faktyczne
wartosci danych. Poniewaz wartosci te sa wyswietlane
bezposrednio ponizej wykresu, tabela danych pozwala
W prosty sposob potaczy¢ graficzny raport ze szczegoéta-
mi dotyczacymi wykorzystywanych danych.

o Kliknij opcje Wiecej opgji tabeli danych.

Wyswietlone zostanie okno dialogowe
Formatowanie tabeli danych.




o Kliknij zaktadke Opcje tabeli danych.

® Pola wyboru sekcji Obramowania tabeli
mozna uzywac, aby okresli¢, ktére
obramowania tabeli danych maja by¢
wy3wietlane przez Excela.

Jezeli to pole wyboru zostanie wytaczone
(pole [¥¥] zmieni sie na []), to kolorowe
pola identyfikujace kazda serie danych nie
beda wyswietlane.

9 Kliknij przycisk Zamknij.

Excel wysw ietli tabele danych ponizej
wykresu przestawnego.

) Zastosuj to

W celu kontrolowania tabeli danych wykresu przestawnego mozna uzy¢ makra jezyka VBA. W makrze dla
wiasciwosci HasDataTable obiektu Chart nalezy ustawi¢ wartos¢ True (tabela danych zostanie pokazana)
lub False (tabela danych bedzie ukryta). Ponizsze makro wyswietla i ukrywa tabele danych aktywnego wykre-
Su przestawnego.

Oto przyktadowy kod:
Sub TogglePivotChartDataTable()

' Przetwarzanie aktywnego wykresu

With ActiveChart
' Zmiana wartosci wlasciwosci HasDataTable
.HasDataTable = Not .HasDataTable
' Informowanie o aktualnym statusie
MsgBox "Tabela danych wykresu przestawnego jest " & _
IIf(.HasDataTable, "widoczna.", "ukryta.")

End With

End Sub
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Drukowanie wykresu przestawnego

esli wersje wykresu przestawnego trzeba wystac¢ po-

cztg, faksem lub umiesci¢ w aktach, mozna go wydru-

kowa¢. Mozna tez to zrobi¢ na potrzeby dokumento-
wania zmian lub poréwnywania wykresow.

Podobnie jak tabela przestawna, wykres przestawny naj-
bardziej przydatny jest w postaci elektronicznej, ktora
umozliwia formatowanie, modyfikowanie uktadu i wy-
konywanie innych operacji przetwarzania zaprezentowa-
nych w niniejszym rozdziale i pozwalajacych ulepszy¢
analize danych.

Jednak po ukonczeniu tworzenia wykresu przestawnego
mozna zdecydowaé si¢ na sporzadzenie jego wersji pa-
pierowej. W tym celu nalezy wydrukowac raport wykre-
su przestawnego. Wydruk mozna wysta¢ innej osobie,
umiesci¢ w teczce badz potraktowac jako kopi¢ zapasowa,

Drukowanie wykresu przestawnego

gdy oryginalny raport w postaci elektronicznej przepad-
nie lub nie bedzie dostepny.

Wydruk wykresu przestawnego moze si¢ tez przydac
w przypadku dokumentowania posrednich krokow anali-
zy danych. Jesli analiza uwzglednia cztery lub pig¢ zmian
wprowadzonych w wykresie, w celu udokumentowania
wykonanych operacji wykres mozna wydrukowa¢ na kaz-
dym etapie analizy.

Wydruki moga réwniez by¢ uzyte przy poroOwnywaniu
wynikow roznych wykresow przestawnych. Przyktadowo,
za pomocg wybranego uktadu mozna zdefiniowa¢ wykres,
a nastepnie go wydrukowa¢. W dalszej kolejnosci mozna
zmodyfikowac uktad raportu i ponownie go wydrukowac.
Umieszczajac obok siebie dwa wydruki raportow, mozna
szybko je przegladna¢ w celu pordwnania zawartosci.

gy

o Kliknij arkusz wykresu zawierajgcy wykres
przestawny, ktory ma by¢ wydrukowany.

Jesli wykres przestawny przeznaczony do
wydruku osadzono w zwyktym arkuszu, kliknij
obiekt wykresu.

0 Kliknij Ukfad strony.

Wyswietlona zostanie karta Ukfad strony.
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e Korzystajac z polecen grupy Ustawienia
strony, okresl marginesy, orientacje strony
i rozmiar papieru.

© Kiiknij Wstawianie.

Na ekranie pojawi sie karta Wstawianie.
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o Zaznacz opcje Aktywne arkusze (pole ©

e Ustaw wszelkie inne zadane opcje wydruku.

e Kliknij przycisk OK.

o Kliknij przycisk Nagfowek i stopka, jezeli "
chcesz uwzglednic te elementy na wydruku. z

e Kliknij Przycisk Office, po czym wybierz H;I =
polecenie Drukuj. e
Wy3wietlone zostanie okno dialogowe ,,

Drukowanie.

il

zmieni sie na @ ).

Jesli wykres przestawny przeznaczony do
wydruku osadzono w zwyktym arkuszu,
kliknij opcje Zaznaczony wykres.

® Mozesz kliknaé przycisk Podglgd, jezeli
chcesz obejrze¢ podglad wydruku i
upewnic sie, ze wydruki beda wygladaé
tak, jak chcesz.

Excel wydrukuje wykres przestawny.

@ .
@ Zastosujto
O

Jezeliregularniedrukujemywykresy przestawne, kroki
wymagane do otwarcia okna dialogowego Drukowanie
i rozpoczecia drukowania moga sta¢ sie meczace.
Jezeli korzystamy z domysinych opcji drukowania,
na przyktad zawsze drukujemy tylko jedna kopig,
i uzywamy tej samej, domysInej drukarki, to mamy do
dyspozycji skrot, dzieki ktéremu wykres przestawny
(lub dowolny obiekt Excela) wydrukujemy tylko za
pomocy kilku kliknie¢ mysza. W tym celu nalezy klik-
na¢ przycisk Dostosuj pasek narzedzi Szybki dostep,
czyli strzatke skierowana w dét umieszczona z prawej
strony paska narzedzi Szybki dostep. Nastepnie na li-
$cie polecen trzeba znalez¢ polecenie Szybkie druko-
wanie i doda¢ je do paska narzedzi Szybki dostep. Od
tego momentu mozna drukowac wykres przestawny,

klikajac najpierw wykres, a nastepnie przycisk Szyb-
kie drukowanie. Excel wysle wykres przestawny bez-
posrednio do drukarki.

Nalezy takze zauwazy¢, ze lista w oknie Dostosuj
pasek narzedzi Szybki dostep uwzglednia réwniez
polecenie Podglgd wydruku, ktére umozliwia uzyt-
kownikowi dostep do zaktadki Podglgd wydruku za
pomoca jednego kliknigcia mysza. Jezeli dodatkowo
zachodzi potrzeba szybkiego dostepu do polecenia
Drukuj, nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszy
pasek narzedzi Szybki dostep, po czym kliknag¢ pole-
cenie Dostosuj pasek narzedzi Szybki dostep. Na liscie
polecen nalezy klikna¢ Menu pakietu Office, klikna¢
polecenie Drukuj, kliknag¢ Dodaj, po czym OK.
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Usuwanie wykresu przestawnego

ykresy przestawne sa wartosciowymi narzedzia-
w mi analizy danych. Po zaznajomieniu si¢ z nimi

mozna stwierdzi¢ ze korzysta sie z nich dos¢
czesto. Cho¢ pozwalajg one niezwykle wnikliwie prze-
gladac¢ dane, wigze si¢ to z dodatkowym kosztem. Wykre-
sy przestawne bardzo intensywnie wykorzystuja zasoby
komputera. W zwiazku z tym tworzenie wielu raportow
wykresow przestawnych moze spowodowac, ze pliki sko-
roszytow beda bardzo duze, a ponadto dla innych progra-
mow dostepne bedzie mniej pamigci. Usuwajac te rapor-
ty, ktore nie s juz potrzebne, mozna zmniejszy¢ wptyw
duzej liczby otwartych wykresow na system.

Usuwanie wykresu przestawnego

Jesli nawet zdefiniowano zaledwie kilka wykresow prze-
stawnych, mozna uzna¢, ze beda potrzebne tylko przez
okreslony czas. Przyktadowo, mozna jedynie zamierzac
utworzy¢ szybko prosty raport, aby sprawdzi¢ kilka
wartosci. Dane zrodtowe moga by¢ wstepne, dlatego na
chwile obecng mozna postanowi¢ zdefiniowa¢ tymcza-
sowy wykres przestawny, wstrzymujac si¢ z tworzeniem
jego bardziej trwatej wersji do czasu skompletowania da-
nych zrodtowych. Mozna tez utworzy¢ raport wykresu
przestawnego, ktory zostanie przestany innym osobom.
Po osiagnieciu zatozonego celu mozna uznaé, ze rapor-
ty nie beda juz potrzebne. W kazdym z wymienionych
przypadkow trzeba wiedzie¢, jak usuna¢ raport wykresu
przestawnego. Zagadnieniu temu zostata poswigcona po-
nizsza czes¢ rozdziatu.

Usuwanie arkusza wykresu
przestawnego

o Prawym przyciskiem myszy kliknij zaktadke
arkusza wykresu.

0 Wybierz pozycje Usun.

Excel poprosi o potwierdzenie operadji
usuwania.

9 Kliknij przycisk Usun.

Excel usunie arkusz wykresu przestawnego.
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Usuwanie osadzonego wykresu
przestawnego

o Kliknij osadzony wykres przestawny.
e Wisnij klawisz Delete.

Excel usunie wykres. e M, ot ety Oy —

) Zastosuj to

Jesli utworzono wiele tymczasowych wykreséw przestawnych, w celu uwolnienia zasobow systemowych po-
winno sie je usung¢. Jednak przy do$¢ czestym wykonywaniu takiej operacji moze to zajmowa¢ wiele czasu.
W celu zaoszczedzenia czasu nalezy zastosowaé makro jezyka VBA, ktore przetwarza wszystkie obiekty
Chart (arkusze wykreséw) i prosi o potwierdzenie operacji usunigcia.

Oto przyktadowy kod:
Sub DeletePivotCharts()
Dim objChart As Chart, nResult As Integer
' Przetworzenie wszystkich arkuszy wykresow
For Each objChart In ActiveWorkbook.Charts
' Uaktywnienie arkusza
objChart.Activate
' Potwierdzenie usuniecia
nResult = MsgBox("Czy ma zosta¢ " & _
"usuniety wykres o nazwie " &
objChart.Name & "?", vbYesNo)
If nResult = vbYes Then
' Zaznaczenie wykresu
objChart.Select
' Usuniecie wykresu
objChart.Delete
End If
Next ' objChart
End Sub
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