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7. Ksiegowanie zakupow i wydatkéw

7.1. Towary

W rozumieniu przepiséw o prowadzeniu podatkowej Kksi egi przychodéw i rozchodéw ,towarami" s g towary
handlowe, materialy podstawowe i pomocnicze, poiwyr oby (poffabrykaty), wyroby gotowe, braki i odpady o raz
materiaty przyj ete od zamawiaj gcych do przerobu lub obrébki, z tym ze:

a)towarami handlowymi sg wyroby przeznaczone do sprzedazy w stanie nieprzerobionym; towarami handlowymi sg
réwniez produkty uboczne uzyskiwane przy prowadzeniu dziatdw specjalnych produkcji rolnej,

b)materiatami (surowcami) podstawowymi sg materialy, ktére w procesie produkcji lub przy swiadczeniu ustug staja
sie gtébwna substancjg gotowego wyrobu; do materiatéw podstawowych zalicza sie réwniez materiaty stanowigce czesc
sktadowg (montazowg) wyrobu lub Scisle z wyrobem zlgczone (np. opakowania - puszki, butelki) oraz opakowania
wysytkowe wielokrotnego uzytku (np. transportery, palety), jezeli opakowania te nie sg srodkami trwatymi,

c)materialami pomocniczymi  sg materialy niebedace materiatami podstawowymi, ktére sg zuzywane w zwigzku z
dziatalnoscig gospodarczg i bezposrednio oddajg wyrobowi swoje wtasciwosci,

d)wyrobami gotowymi  sg wyroby wtasnej produkgciji, ktérych proces przerobu zostat catkowicie zakohczony, wykonane
ustugi, prace naukowo-badawcze, prace projektowe, geodezyjno-kartograficzne, zakonczone roboty, w tym takze
budowlane,

e)produkcj g niezako Aczon g jest produkcja w toku oraz pétwyroby (péifabrykaty), to jest niegotowe jeszcze produkty
wiasnej produkcji, a takze wykonywane roboty, ustugi przed ich ukoinczeniem,

flbrakami sg nieodpowiadajgce wymaganiom technicznym wyroby wiasnej produkcji, catkowicie wykonczone badz tez
doprowadzone do okre$lonej fazy produkcji; brakami sg rowniez towary handlowe, ktére na skutek uszkodzenia lub
zniszczenia w czasie transportu bgdz magazynowania utracity czesciowo swg pierwotng wartosé,

g)odpadami sg materiaty, ktére na skutek procesoéw technologicznych lub na skutek zniszczenia albo uszkodzenia
utracity catkowicie swa pierwotng wartos¢ uzytkowa.

7.2. Koszty uzyskania przychodu

Podatnik uprawniony jest do zaliczenia do kosztéw u zyskania przychoddw tylko i wyt acznie tych wydatkdw,
ktére maj g zwigzek z prowadzon g przez niego dziatalno $cig gospodarcz g, gdy istnieje bezposredni (niekiedy
potencjalny, lecz wiarygodnie uprawdopodobniony) zwigzek przyczynowy pomiedzy poniesieniem tych
wydatkéw, a uzyskaniem przychodéw. Dodatkowo, koszty te nie moga figurowaé w negatywnym katalogu wydatkéw nie
uznawanych przez ustawodawce za koszty uzyskania przychodéw oraz sg we wlasciwy sposéb udokumentowane.
Wszystkie te przestanki muszg byc¢ spetlnione igcznie, w przeciwnym bowiem razie dany wydatek nie zostanie
zakwalifikowany jako koszt uzyskania przychoddw dla celéw podatkowych. Ponadto, wydatki zaliczone przez podatnika
do kosztéw uzyskania przychodéw muszg mie¢ charakter ostateczny, co oznacza, ze nie moga by¢ w jakikolwiek sposéb
podatnikowi zwrocone (zrefundowane).

Odnosnie okreslenia momentu, w ktorym koszt podatkowy uwzglednia sie w ksiegach podatkowych, wyrézni¢ mozna
kilka przypadkéw w zaleznosci od sposobu rozliczen podatku lub sytuacji szczegélnej:

1) podatnicy bedacy osobami fizycznymi prowadzacy ksiegi przychoddw i rozchodéw w zasadzie rozliczajg koszty
podatkowe tzw. metod g kasow g (o ktérej mowa w art. 22 ust. 4 ustawy z o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych);
zatem poniesione przez nich koszty podatkowe sg potrgcane w tym roku podatkowym, w ktdrym zostaly poniesione.
Przez poniesienie kosztu rozumie¢ nalezy moment wystawienia faktury (rachunku) lub innego dokumentu stanowigcego
podstawe ujecia kosztu (art. 22 ust. 6b). ,Poniesienie kosztu" dla celow podatkowych nie jest zatem réwnoznaczne z
uregulowaniem zobowigzania (np. poprzez zaptate czy potrgcenie).

2) metod @ memoriatlow g rozliczania kosztéw podatkowych w czasie stosujg zas podatnicy bedacy osobami fizycznymi i
prowadzgcy ksiegi rachunkowe (wedtug art. 22 ust. 5-5d ustawy z o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych) oraz
podatnicy bedacy osobami prawnymi. Tg metode rozliczania kosztéw (zgodnie z art. 22 ust. 6 ustawy o podatku
dochodowym od oséb fizycznych ) moga jednak réwniez wybra¢ dobrowolnie podatnicy bedacy osobami fizycznymi
prowadzgcy podatkowg ksiege przychodow i rozchodéw, pod warunkiem jednak, ze stale w kazdym roku podatkowym
prowadzone przez nich ksiegi bedg umozliwiaty wyodrebnienie kosztéw odnoszacych sie do danego roku podatkowego.
W przypadku tej drugiej metody o momencie uwzglednienia kosztu podatkowego w rachunku podatkowym decyduje
zaliczenie go do jednej z ponizszych grup:

a)tzw. kosztéw bezposrednich (a dokladniej kosztow bezposrednio zwigzanych z przychodami) albo

b)tzw. kosztéw posrednich (konkretnie kosztéw innych niz kosztéw bezposrednio zwigzanych z przychodami).
Zgodnie z art. 22 ust. 5 u.p.d.o.f. oraz art. 15 ust. 4 u.p.d.o.p., koszty bezposrednie potrgcane sg co do zasady w roku
podatkowym, w ktérym osiggniete zostaty odpo-wiadajgce im przychody. Dopdki zatem podatnik nie odnotuje przychodu
podatkowego, z jakim zwigzany jest poniesiony wydatek, dopdty musi wstrzymac sie z uwzglednieniem tego wydatku w
rachunku podatkowym.

Natomiast koszty posrednie (zgodnie z art. 22 ust. 5¢ u.p.d.o.f. i art. 15 ust. 4d u.p.d.o.p.) potrgcane sg w dacie ich
poniesienia, a jezeli dotyczg okresu diuzszego niz rok podatkowy, wowczas stanowig koszt danego roku w czesci, w
jakiej dotyczg danego roku; jesli zas nie jest mozliwie okre$lenie, jaka ich czes¢ dotyczy danego roku - stanowig koszty
proporcjonalnie do diugosci okresu, ktérego dotycza.

Rozgraniczenie kosztéw na te dwie grupy ma zatem decyduje o momencie, w ktérym koszty zostang uwzglednione w
rozliczeniu podatkowym. Niekiedy bardzo trudne jest rozstrzygniecie, czy dany koszt jest kosztem bezposrednim, czy tez
kosztem posrednim. Zasadniczo uznaje sie, iz jezeli do danego kosztu da sie przyporzgdkowac konkretny strumien
przychoddéw, to taki koszt jest kosztem bezposrednim; w przeciwnym za$ wypadku - jest kosztem posrednim.
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Przy memoriatowej metodzie rozliczania kosztéw podatkowych w czasie przez ,dzien poniesienia kosztu" (zgodnie z art.
22 ust 5d ustawy o p.d.o.f. oraz art. 15 ust. 4e ustawy o p.d.o.p.) nie rozumie sie dnia faktycznego poniesienia jego
ciezaru, ale dzien, na ktéry ujeto ten koszt w ksiegach podatkowych, tj. kiedy zaksiegowano go na podstawie otrzymanej
faktury bgdz innego dokumentu, za wyjgtkiem sytuacji, gdy dotyczyloby to ujetych jako koszty rezerw albo biernych
rozliczen miedzyokresowych kosztéw.

Zdarzajg sie wiec sytuacje, gdy podatnik ma prawo do zaliczenia danego wydatku do kosztéw podatkowych jeszcze
zanim uptynie termin pfatnosci naleznosci (dotyczy to zwtaszcza kosztdw posrednich). Jezeli podatnik skorzysta z tego
prawa, a jednoczeénie uptyng terminy graniczne okreslone w art. 15b ustawy o p.d.o.p. czy w art. 24d ustawy o p.d.o.f.,
to podatnik zobowigzany bedzie do dokonania korekty kosztéw ujetych juz w rachunku podatkowym.
Istotne jest, aby w zakresie tych wydatkéw by¢ konsekwentnym co do terminu ich potrgcania, a co za tym idzie - sposobu
ich ksiegowania, ustawodawca dopuszcza bowiem w tym zakresie niejako dwie metody (nalezy przy tym pamietaé, ze
wybér ten dotyczy - z pewnymi wyjgtkami - zdarzen ewidencjonowanych w kolumnach 12 i 13 ksiegi).

Zasadniczo, koszty uzyskania przychodéw potrgcane sg tylko w tym roku podatkowym, w ktérym zostaty poniesione -
konsekwencjg przyjecia tej zasady jest ksiegowanie wszystkich wydatkéw (poza zakupem towaréw handlowych oraz
materiatdw podstawowych) w dacie poniesienia wydatku (tzw. ,zasada kasowa"). Momentem poniesienia kosztu dla
podatnikéw, ktérzy wybrali te metode, jest dzien wystawienia faktury, rachunku lub innego dowodu, stanowigcego
podstawe do zaksiegowania kosztu (art. 22 ust. 6b ustawy o PIT). Jest to tzw. ,metoda uproszczona".

Z drugiej strony ustawodawca dopuszcza, by koszty uzyskania przychoddéw potrgcane bylty tylko w tym roku
podatkowym, ktérego dotycza, a zatem takze koszty uzyskania poniesione w latach poprzedzajgcych rok podatkowy,
lecz dotyczgce przychoddéw roku podatkowego oraz okreslone co do rodzaju i kwoty koszty uzyskania, ktére zostaty
zarachowane, chociaz ich jeszcze nie poniesiono, jezeli odnosza sie do przychodéw danego roku podatkowego, chyba
ze zarachowanie ich nie byto mozliwe (w tym wypadku sg one potrgcane w roku, w ktorym zostaty poniesione). Jesli
zatem podatnik stale - w kazdym roku podatkowym - prowadzi¢ bedzie ksiegi w sposéb umozliwiajgcy wyodrebnienie
kosztéw uzyskania odnoszacych sie tylko do tego roku podatkowego - to moze ksiegowac te wydatki (réwniez z pewnymi
wyjagtkami) w dacie wystawienia faktury lub rachunku (tzw. ,metoda memoriatlowa"). Przy metodzie memoriatowej
moment ujecia kosztéw w ksiedze przychodu i rozchodu uzalezniony jest od rodzaju poniesionego kosztu. Koszty zostaty
tu podzielone na dwa rodzaje: bezposrednio i posrednio zwigzane z przychodami. Zgodnie z art. 22 ust. 5 ustawy o
podatku dochodowym od o0séb fizycznych, koszty uzyskania bezpo s$rednio zwigzane z przychodami podlegaja
potrgceniu w roku podatkowym, w ktorym osiggniete zostaly odpowiadajgce im przychody. Jezeli koszty te zostaly
poniesione po zakonczeniu roku, a dotyczylty przychoddéw roku ubiegtego, to do dnia ztozenia zeznania podatkowego (do
uptywu terminu ztozenia tego zeznania) powinny by¢ zaliczone do kosztow roku ubiegtego. Gdyby jednak koszty te
zostaly poniesione po dniu zlozenia zeznania, to powinny by¢ potrgcone w roku podatkowym nastepujgcym po roku, za
ktory jest sktadane zeznanie. Koszty posrednio zwigzane z przychodami nalezy ujgé w podatkowej ksiedze przychodu i
rozchodu w dacie ich poniesienia. Jezeli koszty te dotyczg okresu przekraczajgcego rok podatkowy i nie jest mozliwe
okreslenie, jaka ich czes$¢ dotyczy danego roku podatkowego, to nalezy rozliczy¢ je proporcjonalnie do okresu, ktérego
dotyczg (art. 25 ust. 5¢ ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych).

Koszty zakupu materiatdw ujmuje sie w ksiedze przychoddéw i rozchodbéw niezwiocznie po ich otrzymaniu, najpozniej
przed przekazaniem do magazynu, przerobu lub sprzedazy. Jezeli materialy lub towary zostaly otrzymane wraz z
fakturg, to wpisu dokonujemy na podstawie faktury.

Jesli towary trafity do firmy przed otrzymaniem faktury, nalezy sporzadzi¢ opis towaru i na tej podstawie dokonaé¢ wpisu
do ksiegi zakupu towarow. Nie mozemy natomiast zaksiegowac pod datg wystawienia faktury, jezeli nie otrzymalismy
jeszcze zakupionego towaru.

Zakup ten powinien by¢ wpisany do ksiegi pod datg otrzymania towaru.

UWAGA I

Moment zaliczenia do kosztow niektorych wydatkdw jest niezalezny od daty wystawieni a dowodu poniesienia wydatku,
do nich naleza:

»wynagrodzenia z tytutu umow o prace, zlecenia, umoéw o dzieto, zasitkbw chorobowych wyptacanych przez zaktad
pracy zaliczane w koszty w momencie dokonywania faktycznej ich wyptaty (art. 23 ust. 1 pkt 55 ustawy o PIT);

»sktadki, na ubezpieczenie spoteczne w czeéci finansowanej przez pracodawce oraz skiadki na fundusz pracy oraz
fundusz gwarantowanych swiadczen pracowniczych - ksiegujemy w momencie dokonania ich zaptaty (art. 23 ust. 1 pkt
55ai art. 23 ust. 3d ustawy o PIT);

»rownowarto$¢ odpiséw na fundusz swiadczen socjalnych pod datg przekazania srodkéw na rachunek funduszu (art. 23
ust. 1 pkt 7 ustawy o PIT);
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