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Rozdziat 12.
Komponenty
do grupowania danych

W rozdziale:
B Wyswietlanie list rankingowych
m Sledzenie zmian za pomoca histogramow

B Zaznaczanie najwyzszych wartosci

Zorganizowanie danych w logiczne grupy jest czgsto pomocnym rozwigzaniem. Grupo-
wanie pozwala skupi¢ si¢ na zarzadzaniu zestawami informacji posiadajacymi kluczowe
atrybuty. I tak zamiast przeglada¢ wszystkich klientow na gigantycznym zestawieniu, mozna
przejrze¢ dane tych, ktorzy kupili tylko jeden produkt. Dzigki temu mozna poswigcic czas
i zasoby na tych klientdéw, ktorzy potencjalnie moga kupi¢ wiecej. Latwiej mozna wytowic
grupy klientow wykraczajacych poza $rednig dla danej firmy.

W tym rozdziale oméwiono, w jaki sposob za pomoca komponentéw pulpitu menedzer-
skiego tworzy¢ grupy danych.

Tworzenie list rankingowych

Kiedy patrzymy na list¢ 500 najwigkszych firm, zwykle ograniczamy si¢ do pierwszej
dwudziestki. By¢ moze w drugiej kolejnosci sprawdzamy, kto wypadt poza te pierwsza
dwudziestk¢. Czyms$ niezwyklym jest cheé sprawdzenia, kto znalazt si¢ na przyktad
na miejscu 251. Dzieje si¢ tak nie dlatego, ze nie obchodzi nas pozycja 251, ale dlatego,
ze szkoda nam czasu i energii na przebijanie si¢ przez wszystkie 500 miejsc zestawienia.
Dlatego wiasnie przygotowuje sig¢ listy rankingowe.

Zagadnienie to bylo juz czgsciowo omdwione przy tworzeniu list rankingowych. Odbiorcy
dysponujg ograniczong iloscia czasu, ktory moga poswigcié¢ na zapoznawanie si¢ z deta-
lami pulpitu menedzerskiego. Przedstawienie list rankingowych pomoze im podjac decy-
zje, gdzie powinni skupi¢ swoje dziatania, uwage i zasoby.
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Organizowanie danych zrédtowych

Lista rankingowa moze by¢ zupeknie prosta, tak jak dane wlaczone do pulpitu menedzer-
skiego. Zwykle umieszczane po prawej stronie pulpitu, dane te podkreslaja szczegodly,
ktore menedzer moze wykorzysta¢ do dalszych dziatan. Na prostym pulpicie menedzerskim
widocznym na rysunku 12.1 przedstawiono informacje o dziesi¢ciu najlepszych i najgor-
szych przedstawicielach handlowych.

Listy rankingowe

PrZVChOdY Wg produktc')w 10 najlepszych handlowcdw Sprzedaz
HIEROWSKI EDWARD 137 707 2t
Zarzgdzanie flotg 2 037000 WATA GRZEGORZ 111 682
SLECIM ROBERT 106 299 2t
Naprawy 1816000 KRUKOWSKI JERZY 102 240 2t
BECK WILHELM 835262
Konsenwacja 1658000 SLATAK JAN 7o a24 2t
KRUK PIOTR 77 4522
Uprawy i szklarnie KEMPA ROBERT 76790 2t
GRZESZNY TEODOR 766852
Sprzatanie domodw ZIELINSKI MICHAL 765322

Utrzymanie zieleni

10 najstabszych handlowcdw Sprzedaz
MNOBEL JAM
Przychody wg regionow HANEK KAMIL

ZIMA ROBERT

zachodni 2366000 | MARKAJAN
ARCT MICHAL

potudniowy 2 261000 LYNCZYNSKI TEODOR

SZEW DONALD

potnocny 2 087 000 SEROWSKI LUDWIK

CEIROWSKI MICHAL
REDER FRANCISZEK

wschodni 1253000

Rysunek 12.1. Listy rankingowe utatwiaja poznanie petnego obrazu sytuacji

Aby nieco urozmaici¢ zestawienie, mozna poda¢ bardziej rozbudowane informacje o miej-
scu w rankingu, uzywajac w tym celu wykreséw w komoérkach czy formatowania warun-
kowego (rysunek 12.2).

Informacje na temat funkcji POWT i tworzenia wykresdw w komorce mozna znalez¢ w roz-
dziale 10. Widoczne strzatki to efekt zastosowania formatowania warunkowego do wartosci
z biezacego miesiaca porownywanych z danymi z ubieglego miesiaca.

s

Wiecej informacji na temat funkcji POWT zamieszczono w rozdziale 10. Natomiast
informacje o wykresach przebiegu w czasie mozna znalez¢ w rozdziale 9.
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Rysunek 12.2. 10 najlepszych Ostatni  a ostatni
Za pomocag fUnijl POWT handlowcow Sprzedaz Pozycja _ miesiac  miesiac

oraz formatowania HIEROWSKI EDWARD 1377072 1 1 = 0

Warunkowego mozna WATA GRZEGORZ 111682z 2 3 4 1

do list rankingowych SLECIM ROBERT 4 st 2

dodac elementy e _— A

i BECK WILHELM | 5 3 4 -2

graficzne SLAZAK JAN r— 5 SEE S

KRUK PIOTR | ] 7 = 0

KEMPA ROBERT r— 8 'R

GRZESZNY TEODOR . 9 8 4 =1

ZIELINISKI MICHAL r— 10 s § B

10 najsfabszych Ostatni a ostatni

handlowcow Sprzedaz Pozycja _ miesiac migsiac

MNOBEL JAN 55477 R = 0

| ¥ 2

|| 23 & -7

MIDUMN FRAI | ] 221 4 20

GRAZALSKAS DAVID 7 — 240 =& 0

DALEKI AMDRZE 16 265z 239 = 0

( 166702 — 205 § 13

18 8217 I 242 4 5

RACHMISTRZ KAROL 196752 237 4 1

STYKOWSK] DAWID 20092z D 243 4 8

Zastosowanie tabel przestawnych
do tworzenia interaktywnych widokow

Czytelnicy rozdziatu 7. wiedza, ze tabele przestawne to wspaniate narzedzie pomocne pod-
czas tworzenia interaktywnych raportéw. Poswieémy teraz chwile i przesledzmy proces
wykorzystania takiej tabeli do utworzenia listy rankingowe;j.

(% FTP  Mozna tez otworzy¢ plik Rozdziat 12 Przyktady.xIsx i Sledzi¢ omawiane czynnos$ci. Plik

mozna pobraé z serwera FTP: ftp://ftp.helion.pl/przyklady/andaex.zip.

Na FTP

Aby wyswietli¢ dane w tabeli przestawnej, nalezy kolejno:

1. Rozpoczac od tabeli przestawnej z danymi, ktére maja by¢ uzyte do tworzenia list
rankingowych. W omawianym przypadku w tabeli znajda si¢ dane o handlowcach
i wielkosci sprzedazy osiagnigtej przez kazdego z nich (rysunek 12.3).

Rysunek 12.3. A 5

Na poczatku potrzebna 1 Region (Wszystko) -

jest tabela przestawna § Rynek (Wszystko) '

Z&W]GI’&] qca dane, ktore Ll Handlowiec pill Wielkosc sprzedazy

maja byc filtrowane 5 | ADAMCZYK SZYMON 19 829 zt
6 |ADAMCZYK TEODOR 24 297 z
7 |ADAMSKI KAROL 21600 zt
8 |ADAMSKI WIKTOR 27 693 zt
9 |ALCZYNSKI ROBERT 42 697 zt
10 ANDERS DORIAN 47 867 zt
11 | ARCISZEWSKI KRZYSZTOF 23283zt
12 |ARCT MICHAL 5701zt
13 [ BADURA BERNARD 27413zt
14 |BECK WILHELM 83 526 zt
15 BEKA STANISEAW 12 901 zt
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2. Nastepnie kliknaé¢ prawym klawiszem myszy nazwisko dowolnego handlowca
w tabeli przestawnej i wybra¢ z menu Filtruj/10 pierwszych (rysunek 12.4).

| A [ B C D E
1 Region (Wszystko) hd
2 Rynek (Wszystko) -
3
4 i bl Wielkosc sprzedazy
5 |ADAMCZYK SZYMON | Kopiui T
6 ADAMCZYK TEODOR | Eopiu
7 | ADAMSKI KAROL ' Formatuj komérki...
8 ADAMSKI WIKTOR @ Qdiwicz
9 |ALCZYNSKI ROBERT
10 ANDERS DORIAN Sortuj r
11 |ARCISZEWSKI KRZYSZTOF Filtruj b
12 ARCT MICHAL i
13 BADURA BERNARD suma czesciowa Handlowiec Zachowaj tylko zaznaczone elementy
14 | BECK WILHELM Rozwin/Zwir 3 Ukryj zaznaczone elementy
15 | BEKA STANISEAW :
16 BERANSKI BLAZEJ ¥ Grupdj.. Lol b
17 BERCZYNSKI JEREMIASZ | <& Rozgrupuj.. Filtry etykiet...
18 |[BERKOWICZ SAMUEL Filtry wartosci...
19

BIAFAS SYI WESTER Przenies .

Rysunek 12.4. Wybieramy z menu opcje 10 pierwszych

Zostanie wyswietlone okno dialogowe Filtr 10 pierwszych wartosci (Handlowiec)
(rysunek 12.5).

Rysunek 12.5. Filtr 10 pierwszych wartosci (Handlowiec) ==

Okreslamy filtry, ktore -

maja byC zastosowane 10 = |Elementy IZ| wediug | WielkosE sprzedazy IZ|
[ oK ] [ Anuluj ]

3. W oknie Filtr 10 pierwszych wartosci (Handlowiec) okreslamy rodzaj widoku.
W tym przyktadzie chcemy wyswietli¢ 10 sprzedawcow z najwyzszymi warto$ciami
sprzedazy.

4. Aby zastosowac filtr, nalezy klikna¢ OK.

Od tej chwili tabela przestawna jest filtrowana w taki sposob, aby wyswietlaé
dziesigciu najlepszych handlowcdow dla wybranego Regionu i Rynku. Mozna zmieni¢
ustawienia filtrow 1 wybra¢ sprzedawcow tylko dla rynku lubuskiego (rysunek 12.6).

5. Aby wyswietli¢ handlowcéw z najstabszymi wynikami, skopiowac cala tabele
przestawna i wkleié tuz obok.

6. Nastepnie powtorzy¢ kroki od drugiego do czwartego, tyle ze w oknie ustawien
filtra wybra¢ opcj¢ Dolne.

Jezeli wszystko si¢ uda, w efekcie bedziemy mie¢ dwie tabele podobne do tych widocznych
na rysunku 12.7; w jednej wyswietlana bedzie lista dziesigciu najlepszych sprzedawcow,
a w drugiej lista dziesi¢ciu najstabszych. Za pomoca odpowiednich formut mozna potaczy¢
te tabele przestawne z danymi w warstwie analiz w naszym modelu danych. Dzigki temu
rowniez listy rankingowe wyswietla¢ bgda najnowsze dane.
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Rysunek 12.6. A B
Zastosowane filtry 1
mozna zmienia¢ 2 |Region (Wszystko) -
na biezaco i wyswietlac i Hiymck Ik =
rankingi handlowcow 3l Handlowicc i Wiclkosé sprzedazy
dla dowolnie wybranych 6 |SZCZESLIWY SEBASTIAN 70 907 zt
regionéw i rynkéw 7 |JENSEN MICHAE 63 332 z¢
8 |PIASECKI ANASTAZY 49 659 zt
9 |PASZYNSKI ROBERT 48 934 zt
10 ZIELNY tUKASZ 42233 7
11 CHROBACZEWSKI BERNARD 39317 o
12 GICZYNSKI JAN 32 015 zt
13 HYBKI MICHAL 30 360 zt
14 'HALL MICHAE 24 941 7
15 FLACZEK DONALD 22307 z
16 Suma koncowa 424 006 zt
17
A B C D E
1 10 najlepszych sprzedawcow 10 najstabszych sprzedawcow
2 Region (Wszystko) - [Region (Wszystko) -
3 Rynek lubuski T |Rynek lubuski el
4
3 Handlowiec i Wielkosc sprzedazy
6 |SZCZESLIWY SEBASTIAN 70 907 zt FLACZEK DONALD 22307 z
7 |JENSEN MICHAL 63332 zt TARNOWSKI KAROL 21649 zt
8 |PIASECKI ANASTAZY 49 659 zt GESLARZ JOZEF 21 560 zt
9 |PASZYNSKI ROBERT 48 934 2t GRUCA DSKAR 19 770 zt
10 ZIELNY tUKASZ 42233 7 GRAZAUSKAS DAVID 16 129 zt
11 CHROBACZEWSKI BERNARD 39317 ZDROWY KRZYSZTOF 16 147 zt
12 GICZYNSKI JAN 32015 zt IGNACZAK JAKUB 14 038 zt
13 HYBKI MICHAE 30 360 zt TARAS WIKTOR 11628 zt
14 HALL MICHAE 24 941 7 CHOPEK ROBERT 9 685 zt
15 FLACZEK DONALD 22307 z GREN ROBERT 7 786 zt
16 Suma koncowa 424 006 zt Suma koncowa 159 700 zt
:

Rysunek 12.7. Dwie tabele: jedna z najlepszymi, druga z najstabszymi handlowcami

Uwaga

Jezeli ktérys z rekorddéw odpowiadajgcych filtrowi 10 pozycji dolnych lub gérnych bytby
powigzany z innym rekordem, Excel wyswietlitby je wszystkie. Oznacza to, ze mozna
mie¢ wyswietlonych wiecej wierszy niz ustawienia filtra. Jezeli wySwietlilibySmy dziesigeciu

najlepszych handlowcéw, a jeden z nich bytby powigzany z dodatkowym rekordem,
wéwczas w efekcie mielibysmy 11 wySwietlonych pozyciji.

Zastosowanie histogramoéw
do monitorowania relacji i czestosci wystgpien

Histogram to graficzna prezentacja czestosci wystgpowania. Informuje on, jak czesto
pojawia si¢ okreslone zdarzenie czy kategoria danych. Histogram umozliwia wizualizacje

dystrybucji danego atrybutu.

Przyktadowy histogram widoczny jest na rysunku 12.8. Przedstawiono na nim rozktad
sprzedazy w ciagu miesiaca w gronie przedstawicieli handlowych. Jak wida¢, wigkszo$¢
z nich sprzedata towary w przedziale od pigciu do dwudziestu pigciu sztuk. Kierownik
sprzedazy bedzie zapewne chcial przesunaé garb widoczny na wykresie w prawa strone,
tak aby wiecej osob sprzedawato wigkszg liczbe jednostek w ciagu miesiaca. Moze ustali¢
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nastgpujacy cel dla sprzedawcdw: przez nastepne trzy miesigce wigkszos$¢ z nich ma uzy-
ska¢ wielko$¢ sprzedazy w przedziale pomiedzy 15 a 25 sztukami. Dzigki histogramowi
mozna na biezaco obserwowacé stopien realizacji przyjetego planu.

Rysunek 12.8.
Histogram przedstawia
rozktad sprzedazy &0
jednostek w ciggu
miesigca w gronie
przedstawicieli
handlowych

Liczba handlowcow

05 515 1535 2535 3545 4555 5565 6575 7585 85125

Sprzedane jednostki

W tym rozdziale oméwiono metody tworzenia histograméw za pomoca formut i tabel
przestawnych. Omoéwione tu techniki znakomicie sprawdzaja si¢ w odniesieniu do modelu
danych, w ktérym rozdzielono warstwy danych, analizy i prezentacji. Dodatkowo umoz-
liwiaja one pewna automatyzacje i interaktywnos¢, ktore sg bardzo przydatne podczas
comiesigcznych aktualizacji pulpitu menedzerskiego.

= 4
e

Iy W |
\ 7N

Odnosnik

W rozdziale 2. om6éwiono metody tworzenia wydajnego modelu danych i zarzadzania nim.

Dodawanie formut do zgrupowanych danych

Na poczatku potrzebna jest tabela zawierajaca nieprzetworzone dane. Najlepiej byloby,
gdyby zawierata ona unikatowe rekordy ze zliczonymi danymi, ktére chcemy zgrupowac.
I tak na rysunku 12.9 widoczna jest tabela zawierajaca list¢ (niepowtarzalnych) nazwisk
handlowcow z informacja o liczbie sprzedanych towardw. Aby utworzy¢ histogram z for-
mutami, wystarczy wykona¢ ponizsza procedurg:

Rysunek 12.9. A B C D

Zaczynamy od tabeli nieprzetworzone dane
Handlowiec Sprzedane jednostki Przedziaty

Z nieprzetworzonymi TSI : :
danymi i przedziatami HANEK KAMIL : z

LYNCZYNSKI TEODOR
MARKA JAN

NOBEL JAN
SERCOWSKI LUDWIK
SZEW DONALD

10 | ZIMA ROBERT

11 |BlALY DANIEL

12 | BERKOWICZ SAMUEL
13 | MALINOWSKI ROBERT
14 [ KNUR ANTOMNI

W oo~ & Wk

o ooy | oo | m | m | om [ om | om | en

1. Przed utworzeniem histogramu nalezy utworzy¢ tablicg z przedziatami
(rysunek 12.9).
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Okres$la ona parametry grupowania danych, ktore zostang uzyte do podzielenia
danych na przedziaty zaleznie od czgstosci wystgpowania. Dzigki tej tablicy
Excel umiesci wszystkich handlowcow, ktorzy sprzedali mniej niz 5 jednostek,
w pierwszym przedziale; tych, ktorzy sprzedali od 5 do 14, w drugim przedziale
i tak dalej.

Podczas tworzenia tabeli z przedziatami mozna oczywiScie ustawi¢ wtasne parametry.
Dobrze jest trzymaé sie zasady, ze kolejne przedziaty powinny byé mniej wiecej tej samej
wielkoSci. Ostatnig wartoscig w tabeli zwykle jest najwieksza wartos¢ z zestawu danych.
Dzieki temu uzyskujemy przejrzyste grupowanie, ktére koriczy sie na okreslonej liczbie,
a nie na wartosci daleko przekraczajacej wystepujgce dane.

. Utworzy¢ nowa kolumng zawierajaca formuty CZESTOSC. Nowa kolumng
nazwiemy, zgodnie z rysunkiem 12.10, Formuly CZESTOSC.

A B C D E
1 nieprzetworzone dane Formuly CZESTOSC
A tandiowiec  Sprzedane jednosis ISR Formuy CZESTORE
3 | ARCT MICHAE 5 0 =CZESTOSC(B3:6246;D3:D13)
4 HAMEK KAMIL 5 5
5 LYNCZYNSKI TEODOR 5 15
6 MARKA JAN 5 25
7 MNOBEL JAN 5 35
8 SEROWSKI LUDWIK 5 45
9 SZEW DONALD 5 55
10 | ZIMA ROBERT 5 65
11 BIALY DANIEL 6 75
12 BERKOWICZ SAMUEL 6 85
13 MALINOWSKI ROBERT 6 125
a8 LRI ARITORIL fad

Rysunek 12.10. Po wprowadzeniu formuty CZESTOSC nalezy jeszcze weisnac kombinacje klawiszy
Ctrl+Shift+Enter

Funkcja Excela CZESTOSC oblicza, jak czesto wartosci wystepuja w zakresie
okreslonym w tablicy przedziatow.

3. Zaznaczy¢ liczbg komorek rowna liczbie komorek w tablicy przedziatow.

4. Wprowadzi¢ formute CZESTOSC i weisnaé kombinacje klawiszy Ctrl+Shift+Enter.

Formuta CZESTOSC zawiera pewne dziwactwo, ktore czesto zaskakuje osoby korzystajgce
Z niej po raz pierwszy. Ot6z jest to formuta tablicowa, co w tym przypadku oznacza, ze
zwraca wiele wartosci jednoczesnie. Aby zadziatata ona prawidtowo, po jej wprowadzeniu
nalezy jeszcze uzy¢ kombinacji klawiszy Ctrl+Shift+Enter. Jezeli wciSniemy tylko Enter,

pojawig sie nieprawidtowe wyniki.

Od tego momentu powinnismy mieé¢ do dyspozycji tabelg, w ktorej podana bedzie liczba
handlowcéw z wynikami przypisanymi do kazdego z ustalonych wczes$niej przedziatow.
Mozna uzy¢ jej do utworzenia wykresu, ale etykiety danych nie beda zbyt czytelne. Aby
uzyskac lepszy efekt, wystarczy utworzy¢ prosta tabelg z danymi zasilajacymi wykres.
To bedzie nasz nastepny krok.

5. Utworzy¢ tabel¢ z danymi do wykresu, dzigki czemu bedzie on bardziej
czytelny (rysunek 12.11). Za pomocag prostej formuty mozna potaczy¢ wartosci
z poszczegolnych wierszy tablicy przedziatow. Kolejna formuta wstawi wartosci
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obliczone przez formute CZESTOSC. Na rysunku 12.11 w pierwszym wierszu nowej
tabeli mozna zobaczy¢ te formuly. Zostaty one nastgpnie po prostu skopiowane
w dob; w ten sposob zostata utworzona tabela nadajaca si¢ do wykre$lenia wykresu.

Rysunek 12.11. 5 = E B T
Aby uzyskac lepszy 1 Formuty CZESTOSC Dane do wykresu
efekt, wystarczy 2 Przedziaty Formuty CZESTOSC Sprzedane jednostki |Liczba handlowcow
utworzy¢ prosta tabele 30 0 —D3&"-" &D4 —E4
Z danymi zasilajgcymi 45 8 5-15 53
wykres 5 |15 53 15-25 52
6 25 52 25-35 39
7 35 39 35-45 30
8 45 30 45-55 33
9 55 33 55-65 11
10 65 11 65-75 11
11 |75 11 75-85 3
12 |85 3 85-125
13 125 4
6. Korzystajac z tabeli nowo utworzonej specjalnie do tego celu, mozna wstawié
wykres kolumnowy.
Efekt widoczny jest na rysunku 12.12. Mozna $miato wykorzysta¢ go jako podstawe
do tworzenia histogramu. Jezeli nie przeszkadzaja Ci przestrzenie pomigdzy punktami
danych, zadanie wykonane. Jezeli jednak chcieliby$my potaczy¢ serie i zlikwidowaé
przerwy migdzy nimi, nalezy wykonac¢ nastgpujace kroki:
Rysunek 12.12. Sprzedane jednostki |Liczba handlowcow
Czesc danych 0-5 3
do histogramu 5-15 53
zZnajduje sie
na wykresie L 2L
kolumnowym 25-35 39
35-45 30
45-55 33
55-65 11
65-75 11
75-85 3
85-125 a4

|

30
20 I
U.l i i ,II-I

o-5 5-15 15-25 25-35 35-45 45-55 55-65 65-75 75-85 85-125

=]
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7. Klikna¢ prawym klawiszem myszy dowolng kolumng¢ wykresu i z menu wybrad
Formatuj serie danych. Zostanie wyswietlone okno dialogowe Formatowanie

serii danych.

8. W oknie dialogowym wybra¢ pozycje Opcje serii 1 ustawic¢ wartos¢ Brak przerwy
na 0% (rysunek 12.13).

Rysunek 12.13.
Aby usunac przerwy
miedzy kolumnami,
nalezy ustawi¢
Szerokosc¢ przerwy
na 0%

Formatowanie serii danych @l
Opdje seri Opcje serii
Wypelnienie Nakfadanie serii
Oddzielone Makfadane
Kolor krawedzi r/l
Style krawedzi 0%
Cieri SzerokosE przerwy
Poswiata | wygladzone krawedzie Brak przerwy % Duzy odstep
Format 3-W 0%
Kresl serie na

Dodawanie skumulowanych wartosci procentowych

Przydatnym rozwigzaniem moze by¢ dodanie do wykresu skumulowanej serii wartosci
procentowych. Umozliwi ona przedstawienie procentowego rozktadu punktéw danych.

Na rysunku 12.14 przedstawiono przyktad skumulowanej serii danych procentowych.
Dla kazdego punktu danych na histogramie widoczna jest warto$¢ procentowa informujaca,
ilu (procentowo) handlowcow sprzedato produkty w danym przedziale tablicy. I tak widac,
ze 25% handlowcow sprzedato 15 1 mniej sztuk. Innymi stowy, 75% sprzedawcow sprze-
dato wigcej niz 15 sztuk.

Przyjrzyjmy si¢ punktowi danych na wykresie, zawierajacemu wartos¢ 75% na skumulo-
wanej serii. Etykieta danych dla tego punktu zawiera przedziat 35 — 45. Oznacza to, ze 75%
handlowcéw sprzedato od 0 do 45 sztuk. Oznacza to, ze tylko 25% sprzedawcow udalo si¢
osiagna¢ wynik lepszy niz 45 sztuk.

Aby utworzy¢ skumulowang procentowa seri¢ danych na histogramie, nalezy wykonaé
ponizsza procedure:
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25% handlowcow sprzedajacych 15i mniej jednostek (poprzedni
miesigc)

120%

=

95% 100%
93% 87% 100%

=

P
=

=

&

Liczba handlowcow
n

<,
Skumulowane w %

=

1
1

05 515 1525 2535 3545 4555 5565 6575 7585 85125
Sprzedane jednostki

Rysunek 12.14. Dia kazdego punktu danych na histogramie widoczna jest warto$¢ procentowa
informujgca, ilu (procentowo) handlowcow sprzedato produkty w danym przedziale tablicy

1. Po wykonaniu krokdéw od pierwszego do piatego i utworzeniu histogramu (co opisano
nieco wezesniej) dodac kolumne do tabeli uzytej do utworzenia wykresu, w ktdrej
obliczany bedzie procent sprzedawcodw mieszczacych si¢ w pierwszym przedziale
tablicy (rysunek 12.15).

Symbol dolara ($) zastosowany w formule zablokuje odwotania podczas kopiowania
jej do kolejnych komorek.

Rysunek 12.15. G H |
W nowej kolumnie Dane do wykresu
wprowadzamy formute, Sprzedane jednostki |Liczba handlowedw |Skumulowane w %
ktora obliczy procent 0-5 8 =SUMA($HS3:H3) /SUMA($HS2:$HS12)
handlowcow 5-15 53
mieszczacych sie 15-25 52
w pierwszym przedziale 25-35 39
tablicy 35-45 30

45-55 33

55-65 11

65-75 11

75-85 3

85-125 4

2. Skopiowa¢ formute do wszystkich przedziatow tablicy.

3. Korzystajac z tabeli utworzonej specjalnie do tego celu, mozna wstawi¢ wykres
liniowy.

Jak wida¢ na rysunku 12.16, wykres wymaga dodatkowego formatowania.

4. Klikna¢ prawym klawiszem myszy seri¢ Liczba handlowcéw 1 wybraé z menu
Zmien typ wykresu. Z dostgpnej listy wybra¢ wykres kolumnowy.

5. Klikna¢ prawym klawiszem myszy dowolng kolumn¢ wykresu i z menu wybrac
Formatuj serie danych.

6. W oknie dialogowym wybra¢ pozycj¢ Opcje serii i ustawi¢ wartos¢ Brak przerwy
na 0% (rysunek 12.13).

7. Klikna¢ prawym klawiszem myszy seri¢ Skumulowane w % 1 wybra¢ z menu
Formatuj serie danych.
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Rysunek 12.16.

Aby wykres zaczat
wygladac jak histogram,
potrzebne bedzie
dodatkowe
formatowanie

50

40

30

20

Sprzedane jednostki

Liczba handlowcow

Skumulowane w %

0-5 8 3%
5-15 53 25%
15-25 22 46%
25-35 39 62%
35-45 30 75%
45-55 33 88%
55-65 11 93%
65-75 11 97%
75-85 3 98%
85-125 4 100%

05 5-15 15-25 25-35 35-45 45-55 55-65 65-75 75-85 85-125

8. W oknie dialogowym Formatowanie serii danych przejs¢ do zaktadki Opcje serii.
W polu Kresl serie na nalezy wybra¢ opcj¢ Os pomocnicza.

9. Klikna¢ prawym klawiszem myszy seri¢ Skumulowane w % i wybraé¢ z menu Dodaj

etykiety danych.

W tym momencie wykres bazowy jest gotowy. Powinien wyglada¢ podobnie do tego
przedstawionego na rysunku 12.14. Teraz mozna zajac si¢ juz formatowaniem etykiet,
koloréw i tym podobnych elementow.

Stosowanie tabel przestawnych

Zapewne nie wszyscy wiedzieli, ze tabele przestawne mozna wykorzystac jako zrodto
do histogramow. Wiasnie tak. Za pomocg mato znanej sztuczki mozna utworzy¢ histogram,
ktory bedzie tak interaktywny, jak wykres przestawny.

Tak jak w przypadku histogramu korzystajacego z formut, pierwszym krokiem w tworzeniu
histogramu z tabeli przestawnej jest utworzenie rozktadu czgstosci. Oto, jak to zrobic:

1. Utworzy¢ tabelg przestawng 1 umiesci¢ wartosci w obszarze wierszy (nie w obszarze

danych). Jak wida¢ na rysunku 12.17, pole Wielkos¢ sprzedazy znajduje si¢

w obszarze Etykiet wierszy.

Natomiast w Obszarze wartosci nalezy umiesci¢ pole Handlowiec.
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[ A [ B C D E F G H
1] Region 1 (Wszystko)  ~
2 Rynek (Wszystko) |~
3 Lista pol tabeli przestawnej v X
Liczba z
4 Wielkosé sprzedazy B Handlowiec Wyhbierz pala, ktdre cheesz dodaé do raportu:
5 5547 =t 1 Handlowiec
6 5 555 zt 1 Reg-m“
7 5600 =t 1 Rynek
8 5642 2 1 [V] Wielkos¢ sprzedazy
9 5701 = 1 . )
[|Sprzedane jednostki
10 5761 =t 1 [Flzatrudriony
" 5802 =t 1 )
12 5 896 2t 1 [C0pis_produict
13 6093 21 1 [Csegment
14 6 145 =t 1
15 6 153 =zt 1
16 6184 =t 1 L ) o
17 6223 = 1 :rrzecll:a.linu polah:nladzy obszarami pon%u ety ol
18 6319zt 1 e £ =P
19 6 348 zt 1 Region -
20 6 635 =t 1 Rynek -
21 6 867 zt 1
22 5 891 zt 1 1] Etykiety wierszy X Wartosd
23 7298 zt 1 Wielkosé sprzedazy - Liczba z Handlowiec -
24 7 386 =t 1
25 7786 =t 1
26 8 534 zt 1 ] opéinij aktualizacie ukladu Aktualizuj
27 9 236 =t 1
28 9 685 =t 1
20 0770 =t 1

Rysunek 12.17. Wartosci nalezy umiesSci¢ w obszarze Etykiet wierszy, a handlowcow w obszarze
Wartosci, w ktorym podsumowanie nalezy ustawic jako Licznik

2. Nastepnie nalezy klikna¢ prawym klawiszem myszy dowolna pozycje w obszarze
Etykiet wierszy 1 z menu wybraé opcje Grupuj.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe Grupowanie (rysunek 12.18).

RYSUnek 12.18. Grupowanie 8- 3]
Okno dialogowe Automatycznie
Grupowanie

[ Poczatek: 5000
[ Koniec: 100000
Wedhg: 1000

[ oK ][ Anuluj ]

3. W oknie dialogowym nalezy wprowadzi¢ wartosci dla pdl Poczqtek 1 Koniec,
a nastgpnie ustawic interwal. Dzigki temu zostanie utworzony rozktad czgstosci.
W przykladzie widocznym na rysunku 12.18 ustawiono nastgpujace wartosci:
Poczqtek: 5000; Koniec: 100000, a interwat na 1000.

4. Aby potwierdzi¢ wprowadzone ustawienia, nalezy kliknaé¢ OK.

Tabela przestawna obliczy liczbe handlowcow dla zdefiniowanych przedzialow,
tak jak w rozktadzie czgstosci (rysunek 12.19). Tak uzyskanych wynikéw mozna
uzy¢ do utworzenia histogramu.
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Rysunek 12.19. A B
Efektem grupowania 1 Region (Wszystka) |~
wartosci z obszaru § Bynek R ELT) B
Etykiet wierszy j’es_t T
rozktad czestosci, {8l Wielkosc sprzedazy B Handlowiec
ktory mozna 5 5000-6000 8
Wykorzystac’ 6 6000-7000 10
; 7 7000-8000 3
do histogramu - 5000.9000 ]
9 9000-10000 3
10 10000-11000 5
1 11000-12000 7
12 12000-13000 9
13 13000-14000 7
14 14000-15000 3
15 15000-16000 5
16 16000-17000 10
17 18000-13000 2

Oczywista korzyscia ptynaca ze stosowania tej techniki jest uzyskanie rozktadu czgstosci
oraz histogramu, w ktorym mozna interaktywnie filtrowac dane, rdwniez w oparciu o inne
wymiary, takie jak Region czy Rynek. Mozna wigc sprawdzi¢ histogram dla rynku lubu-
skiego, a nastgpnie szybko przelaczy¢ si¢ na rynek mazowiecki.

@?b Korzystajac z tabeli przestawnej, mozna do histogramu doda¢ podsumowanie
.,;_-__ pm WySwietlajgce wartosci jako procenty sumy koricowej.

Zaznaczanie najwiekszych wartosci

Mimo ze w niektdrych sytuacjach wykres jest najlepsza metoda zobrazowania danych,
to i tak moze pojawic si¢ potrzeba przyciagniecia uwagi do najwyzszych wyswietlonych
na nim warto$ci. Woéwczas z pomocg przychodza techniki pozwalajace uwydatnié takie
wartosci. Mozna uzy¢ Excela do okreslenia, ktore wartosci w zestawie danych sa najwyzsze,
a nastgpnie specjalnie je sformatowac. Na rysunku 12.20 widoczny jest przyktad, w ktéorym
pie¢ najlepszych kwartatléw zostato wyr6znionych innym kolorem oraz dodatkowo nadano
im etykiety.

Rysunek 12.20.
Pleé najlepszych 200 Zatrudnienie w kwartatach (zaznaczono najlepszych 5)
kwartatow sposrod 180
prezentowanych

na wykresie zostato
sformatowanych

za pomocg odmiennego
koloru oraz etykiet

185
165

Lbw., Zbw., 3hw. 4bw. Liw, Zhw 3w Liw, Lhw 2w 3w 4w
2005 2005 2005 2005 2006 2006 2006 2006 2007 2007 2007 2007

m Poza najlepszg piatka S najlepszych kwartatow
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Sekret kryjacy si¢ za ta technikg to formuta MAX .K. Formuta zwraca k-ta najwicksza warto$¢
w zbiorze danych. Innymi stowy, uzytkownik mowi, gdzie i czego szukac.

Aby znalez¢ najwigksza liczbg w zbiorze, formuta powinna wyglada¢ nastgpujaco: MAX . K
“>(tablica; 1). Aby znalez¢ piata najwicksza liczbe, nalezaloby wpisac: MAX .K(tablica; 5).
Na rysunku 12.21 przedstawiono sposob dziatania funkcji MAX.K.

| Zatrudnionych |

145
105
171
100
147
105
130
140
150
140
185
165

135]4—[:~1A>(.K1C4:C]5;1} |

150]+— [=max.k(ca:c15;5) |

Rysunek 12.21. 7 =

Formuta zwraca k-ta 1

najwiekszg wartos¢ 2

w zbiorze danych 3
4 1. kw. 2005
5 2. kw. 2005
6 3. kw. 2005
7 4. kw. 2005
8 | 1. kw. 2006
9 | 2. kw. 2006
10 _ 3. kw. 2006
1 _ 1. kw. 2006
12 _ 1. kw. 2007
13 _ 2. kw. 2007
14 _ 3. kw. 2007
15 4. kw. 2007
16
17 |najwigksza wartosc
18
19 |5. najwiegksza wartosc |
20
21
22
23
24

Zasada jest zupelnie prosta. Aby odnalez¢ pig¢ najwickszych wartosci w danym zakresie,
najpierw nalezy odnalez¢ piata najwigksza liczbe (funkcja MAX .K przychodzi tu z pomoca),
a nastgpnie sprawdzi¢ wszystkie pozostate liczby, aby stwierdzié, czy sa wigksze niz piata

najwigksza. Oto, jak to zrobié:

1. Utworzy¢ tabelg stuzaca jako zrodito danych do wykresu, w ktorej znajda si¢ formuty
faczace je z nieprzetworzonymi danymi. Tabela powinna zawiera¢ dwie kolumny:
jedna do przechowywania danych, ktore nie mieszcza si¢ w pierwszej piatce, i druga,
w ktdrej znajda si¢ pozycje odpowiadajace ustalonym kryteriom (rysunek 12.22).

2. W pierwszym wierszu tabeli z danymi do wykresu nalezy wprowadzi¢ formuty

widoczne na rysunku 12.22.

Formuta w pierwszej kolumnie (komoérka F'4) sprawdza, czy wartosci w komorce
(4 sa mniejsze od wyniku dziatania formuty MAX . K, wyszukujacej piata najwigksza
liczbe. Jezeli tak jest, wowczas zwracana jest warto$é z komorki C4. W przeciwnym
razie zostanie wyswietlony tekst BRAK. Formuta w drugiej kolumnie dziata w ten
sam sposéb, z tym ze gdy wartos¢ jest mniejsza od wyniku dziatania formuty MAX K,
wowczas zwracany jest tekst BRAK, a gdy wartos¢ jest wigksza, wowczas zwracana

jest zawartos¢ komorki C4.
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Rysunek 12.22. [<JEZELI(Ca<MAX.K($CS4:5C$15;5); "BRAK":C4)
Tworzenie tabeli S —
zawierajacej formuty [=JEZELI(Ca<MAX.K($CS54:5C515;5);C4; "BRAK") |
umieszczajgce
wartosci w jednej & & £ 2 = E g
z dwdch kolumn i
5 Pdza najlepsza | $ najlepszych
3 idnone pigtkg || kwartatow
4 1. kw. 2005 | 145 1. kw. 2005 145 BRAK
5 2. kw. 2005 | 109 2. kw. 2005
6 3. kw. 2005 | 171 3. kw. 2005
7 4. kw. 2005 100 4. kw. 2005
8 1. kw. 2006 147 1. kw. 2006
9 2. kw. 2006 | 109 2. kw. 2006
10 3. kw. 2006 130 | 3. kw. 2006
1 Lkw.2006] 140 | 1. kw. 2006
12 1. kw. 2007 | 150 1. kw. 2007
13 2. kw. 2007 | 140 2. kw. 2007
14 3. kw. 2007 185 3. kw. 2007
15 4.kw.2007| 165 14 kw. 2007

3. Skopiowac¢ formuty do wszystkich komorek tabeli.

4. Utworzy¢ wykres skumulowany kolumnowy, korzystajac z utworzonej tabeli.
Zostang wyswietlone dwie serie danych: jedna dla punktow danych mieszczacych
si¢ w pierwszej piatce najlepszych wynikoéw oraz druga dla punktéw poza nig
(rysunek 12.23).

Rysunek 12.23.

Po doglan/u etyk/et 200 1 Zatrudnienie w kwartalach (zaznaczono najlepszych5)
do najlepszych 180

R . 185
pieciu pozycji 160 11

oraz wprowadzeniu 188

drobnych zmian

w formatowaniu wykres
powinien wygladac
podobnie do tego
widocznego na rysunku

Lbw., Zhw., 3w, 4w, Liw, Zhw 3k, Lhw, Lbw 2w 3w 4w
2005 2005 2005 2005 2006 2006 2006 2006 2007 2007 2007 2007

m Poza najlepsz3 pigtka S najlepszych kwartatow

Na wykresie widocznym na rysunku 12.23 widoczne sa — zupehie niepotrzebne w tym
przypadku — zera. Aby pozby¢ si¢ ich z wykresu, nalezy kolejno:

1. Klikna¢ prawym klawiszem myszy dowolng etykiet¢ danych z serii zawierajace;j
najlepsza piatke i z menu wybraé Formatuj etykiety danych.

2. W oknie dialogowym Formatowanie etykiet danych przejs¢ do pozycji Liczby,
a nastepnie z listy Kategoria wybraé Niestandardowe.

3. W polu Kod formatu nalezy wprowadzié: # ##0; ; (rysunek 12.24).
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Rysunek 1 224 Formatowanie etykiet danych -7 (=Sa]
Po wprowadzeniu »
. Opg et .
kodu formatowania P e | | Liczby
# ##0;; w kategorii - s T
Niestandardowe Wypehnienie Liebone i
wszystkie zera w sefii Kolor krawedzi m;‘;?:}':
zostang ukryte Style krawedi Deta
Ciers Procentowe
en Utamkowe
Siata i wedsi MNaukowe
Poswiata i wygladzone krawedzie Tekstowe
X Spedjalne
Format 3-/ Miestandardowe
Wyrdwnanie Kod formatu:
Aby utworzy¢ format niestandardowy, wpisz go w polu Kod formatu i
Kliknij przycisk Dodaj.

[ polgczone ze #rddiem

Formaty niestandardowe mozina tworzyd, uzywajac koddw formatdw,
Whpisz kod formatu liczbowege, uzywajac jednego z istnigjacych koddw
jako punktu startowego.

4. Klikna¢ przyciski Dodaj 1 Zamknij.

Po wprowadzeniu powyzszych zmian niepotrzebne zera znikng z wykresu i1 bedzie mozna
wprowadzi¢ kolory, etykiety i wszelkie inne potrzebne formatowanie.

Te¢ sama metod¢ mozna zastosowac, aby wyswietli¢ pig¢ najnizszych warto$ci z zestawu
danych. Jedyna réznica polega na tym, ze zamiast formuty MAX .K nalezy zastosowac
MIN.K. Podczas gdy funkcja MAX.K zwraca najwigksza k-t wartosc, to funkcja MIN.K zwraca
najmniejsza wartos¢.

Na rysunku 12.25 przedstawiono dziatanie formuty zastosowanej zgodnie z omdwiona
wezesniej technika po to, aby odnalez¢ pig¢ najmniejszych wartosci.

Rysunek 12.25. [SJEZELI(C22>MIN.K(SC§22:5C533,5). BRAK":C22) |
Aby uwyadatnic piec [SJEZELI(C22>MIN K(5C$22.5C$33.5).C22, BRAK')
najnizszych wartosci, 2 :
nalezy zastosowac 5 = = < = = =
formute MIN.K 1
2
3 - - - "
Poza pigtky |
Zatrudnionych nastabszych N:':z:z:'i
4 | | | Kwanaléw |
5 |Lkw.2005| 145 | | Lkw.2005 | ' 145 |  BRAK
6 |2 kw. 2005 109 | | 2. kw. 2005
o _3. kw. 2005 171 | 3. kw. 2005

A beee mAne ann 4 leee mAne
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Formuta w pierwszej kolumnie (komorka F4) sprawdza, czy wartosci w komorce C22
sa wigksze od wyniku dziatania formuty MIN.K, wyszukujacej piata najmniejsza liczbe.
Jezeli tak jest, wowczas zwracana jest warto$¢ z komorki C22. W przeciwnym razie zosta-
nie wyswietlony tekst BRAK. Formuta w drugiej kolumnie dziata w ten sam sposdb, z tym
ze gdy warto$¢ jest mniejsza od wyniku dziatania formuly MIN K, wowczas zwracany jest
tekst BRAK, a gdy warto$¢ jest wigksza, wowczas zwracana jest zawarto$¢ komorki C4.
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3-W, Patrz wykres trdjwymiarowy

A

aparat fotograficzny, 268, 269, 270, 271, 272, 335
arkusz, 74, 349, 352
nazwa, 132

C

cykl koniunkturalny, Patrz dane wygtadzanie
czcionka, 38, 39, 162, 169, 275, 276

D

dane

ciagte, 102

drazenie, 33, 44, 197

etykieta, Patrz etykieta danych

filtrowanie, 62, 66, 229, 233, 234, 249, 388

grupa, 221, 307

grupowanie, 51

ignorowanie, 140

importowanie, 381, 382, 384, 385, 386, 388, 405

integracja, 52

interpolacja, 140, 142

mapa modelu, 43, 54

model, 43, 47, 52, 54, 55, 57, 58, 74, 197, 203,
274,312

nieprzetworzone, 33

orientacja, 82

poprawnos¢, 58

prezentacja graficzna, 28, 29

seria, 37, 38, 74,75, 78, 80, 83, 85, 95, 96, 100,
111, 115, 116, 120, 123, 124, 160, 252
dodawanie, 126, 127, 128, 139
etykieta, 123, Patrz etykieta serii
formatowanie, 164, 165, 166
kolejnos¢, 136
limit, 124
nazwa, 125, 127, 132, 133, 135
odfaczanie, 143, 145, 146
usuwanie, 128
zakresy nieprzylegajace, 138, 139

zakresy w osobnych arkuszach, 139
zmiana zakresu, 129, 130, 131
sortowanie, 51, 66
Srednia ruchoma, 304
tabelaryczne, 50
ukrywanie, 142
wahania, Patrz dane wygladzanie
warstwa, 48, 51
wewngtrzna spojnosé, 45
wiarygodnos¢, 44
wizualizacja, 34, 251, 265, 274, 329
wygtadzanie, 302, 303, 304
zakres, 43, 44, 53, 54, 56, 59, 60, 61, 81
zrodlowe, 30, 32, 34, 47, 51, 65, 67, 125, 127,
131, 134, 136, 139, 164, 172, 192, 197, 198,
200, 203, 206, 212, 215, 221, 253, 255, 270,
308, 317, 320, 381
data utworzenia, 41, 43
desen, 160
dokumentacja, 43
drill-down, Patrz dane drazenie
dysk
instalacyjny MS Office, 388
mapowanie, 391
sieciowy, 385, 391

efekty specjalne, 160, 169
efektywnosé, Patrz ocena efektywnosci
element

graficzny, 34, 35, 164, 165, 273

interaktywny, 357

tekstowy, 158, 255

zaznaczanie, 152, 153
etykieta, 38, 40, 42, 43, 44, 79, 83, 152,267, 319

danych, 190, 289

dynamiczna, 265

kategorii, 123, 133

osi, Patrz o$ etykieta

serii, 123

usuwanie, 190

z formuta, 273

zagniezdzanie, 291
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Few Stephen, 34, 329
filtr, 33, 197, 203, 218, 219, 229, 234, 237, 310
formanty
ActiveX, 349, 358
formularza, 348, 349, 352, 357, 358
formatowanie, 360
modyfikowanie, 360, 362, 366
ochrona, 360
pole kombi, 368
pole listy, 374
pole wyboru, 361
przycisk, 360
przycisk opcji, 365
wstawianie, 359
formatowanie, 35, 36, 39, 42, 43, 55, 66, 85, 89, 122,
144, 151, 156, 157, 158, 267, 298, 319
elementow tekstowych, 158
komorek, 40
kopiowanie, 89, 164
krawedzi, 159, 160
liczb, 39
obrazu, 270
punktu danych, 298
reset, 89
tabela danych, 192
tytutu, 169
warunkowe, 102, 274, 276, 287
wypehnienia, 159, 160
znaku, 169
formuta, 44, 54, 55, 267, 312
BRAK, 142
CZESTOSC, 313
MAX, 275
MAXK, 320
MEDIANA, 327
MIN K, 323
POWT, 274, 308
SERIE, 128, 131, 132, 133, 134, 136, 139, 145,
230, Patrz tez dane serie
dhugosé, 146
tablicowa, 313
fragmentator, 233, 237, 249
dodawanie, 234
filtrowanie, 234
modyfikowanie, 234
funkcja
interaktywna, 38
PRZESUNIECIE, 262
SUMA.ILOCZYNOW, 61, 62, 63
tabele programu Excel, 65
WYBIERZ, 63, 64, 375, 376
WYSZUKAJ.PIONOWO, 55, 57
WYSZUKAJ.POZIOMO, 59, 60

G

gradient, 160
graf, Patrz wykres

H

harmonogram aktualizacji, 33
hasto, 397, 398, 399, 403
usuwanie, 399
hiperfacze, 352
histogram, 244, 311, 317, 319
warto$¢ procentowa skumulowana, 315

integracja danych, Patrz dane integracja

K

karta
Deweloper, 342, 343, 345, 347, 348, 358
Narzedzia do rysowania, 152
Narzedzia wykresow, 85, 156, 288
Projektowanie, 81
Recenzja, 403
Wstawianie, 300
kategoria
etykieta, Patrz etykieta kategorii
08, Patrz o$ kategorii
Key Performance Indicators, Patrz wskaznik
ektywnosci
kolor, 35, 36, 39, 42, 43, 44, 85, 103, 114, 115, 160,
164, 257, 276, 291, 299, 319
kolumna, 38, 50, 55, 56, 75, 78, 85, 96, 117, 123
komentarz, 44
komponent, 31, 41, 42, 47, 283

L

legenda, 38, 75, 78, 88, 111, 117, 135, 153, 170
dodawanie, 170
formatowanie, 172
klucz, 170
usuwanie, 170
wpis, 170
liczby formatowanie, 39, 208
linia
mediany, Patrz
trendu, 37, 287, 298, 304
linie siatki, Patrz wykres linie siatki
lista
rankingowa, 217, 308, 309
rozwijana, 58, 66, 67, 265
wyboru, 357
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M

makro, 29, 33, 44, 90, 341, 3438, 384, 388
nawigacja, 352
rejestrowanie, 343, 344, 346, 348
rozszerzenie nazwy, 351
uruchamianie, 345, 349

z odwotaniami bezwzglednymi, 344, 345, 364, 367

z odwotaniami wzglednymi, 344, 346
mapa modelu, Patrz dane mapa modelu
model bezpieczenstwa pakietu Office, 349
model danych, Patrz dane model
MS Access, 381, 382, 385

kreator eksportu, 383, 387
MS PowerPoint, 404, 406, 407
MS Query, 384, 388, 391

uruchamianie, 388

nagtowek, 67

o

obramowanie, 36, 39, 42
obszar kre$lenia, 163, 164, 171
obszar wykresu, 162, 163
ocena efektywnosci, 325, 327, 332, 336
ochrona
arkusza, 401, 402
komoérek, 400
skoroszytu, 403
wierszy i kolumn, 400
odchylenie, 326
0s, 38,79, 83, 100, 113, 116, 146, 154, 173
daty, 180, 261
etykieta, 179
jednostki, 178
kategorii, 78, 166, 174, 180
kolejnos¢ odwrotna, 178
pionowa, 96
pomocnicza, 146, 148, 167, 173, 296
pozioma, 285
skala, Patrz skala
tytul, 166, 168
uktad domyslny, 178
wartosci, 78, 167, 174, 176, 178
znacznik, 179

Parmenter David, 31

pasek kart arkusza, 77

pasek przewijania, 348, 357
pasek szybkiego dostepu, 269

podziat wiersza, 169
podzialka, 78

pole tekstowe, 169, 171, 267, 270, 298, 299

pole wyboru, 357
Poynter Institute, 39

proces integracji danych, Patrz dane integracja

prognoza, 300
przezroczystosé, 160, 162
przycisk, 348, 349, 352, 357
przycisk opcji, 348

pulpit menedzerski, 27, 28, 29, 33, 36, 39, 40, 47,

51,73, 197,251, 283
aktualizacja, 34, 43
drukowanie, 44
eksport do pdf, 409
interaktywny, 44
interfejs, 34

wymiar, 33
zabezpieczanie, 397

R

raport, 27, 28, 29, 34, 39, 40, 47, 197, 283
interaktywny, 309
tabeli przestawnej, 197
zabezpieczanie, 397

S

sekcja, 38
sezonowos¢, Patrz dane wygtadzanie
skala, 176, 177, 286
logarytmiczna, 178, 288
podziatki, 78
standardowa, 178
wartosci, 78
skoroszyt, 74, 352, 397
sparklines excel, 251
symbol
©, 277
Unicode, 278
waluty, 40

S

$rednia
ruchoma, Patrz dane $rednia ruchoma
$wiecznik, 117

T

tabela, 31, 33, 39, 65, 287
danych, Patrz wykres tabela danych
o prostej strukturze, 50
odwolan, 44
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tabela wartos¢
ptaska, 51 czasowa, 183

programu Excel, 66, 67, 69
przestawna, 29, 44, 51, 67, 197, 219, 229, 237,
239,244, 309, 310, 312, 317, 319, 353, 369
aktualizowanie, 205, 223
etykiety, 198
filtr raportu, 199
filtrowanie danych, 218
fragmentator, Patrz fragmentator
grupowanie danych, 51
modyfikowanie, 203, 204, 205, 207, 208
obliczenia, 208
raport, Patrz raport tabeli przestawnej
sortowanie danych, 51, 216
sumowanie narastajaco, 225
sumy czegsciowe, 209, 210, 211
sumy koncowe, 212
szeroko$¢ kolumn, 374
tworzenie, 199, 201
ukrywanie danych, 212, 213, 215
usuwanie, 230
wartos$ci, 198
zestawienia procentowe, 222
tworzenie, 66
tymczasowa, 44, 51, 53, 55, 57, 60
uktad horyzontalny, 59
tablica, Patrz tabela
tendencja, 93, 99, 102, 119, 155, 283, 284, 285, 287,
288, 289, 290, 291, 293, 295, 300, 302
kierunkowa, 302
poréwnawcza, 291
wzrostowa, 103, 286
tlo, 35, 42, 156
trend, Patrz tendencja
Tufte Edward, 36, 251

U

utamek dziesigtny, Patrz warto$¢ dziesigtna

\')

VBA, 341
Visual Basic for Applications, Patrz VBA

w
warstwa
analiz, 50, 51, 55, 58, 197, 203, 312, Patrz dane
warstwa

danych, 55, 64, 197, 312, Patrz dane warstwa
prezentacji, 54, 55, 76, 197, 312, Patrz dane warstwa

dodatnia, 105
dziesigtna, 39, 183
maksymalna, 78, 176, 258, 319
minimalna, 78, 176, 258, 322
niestandardowa, 258
ujemna, 105
wyszukiwanie, 354
wiersz, 38, 50, 59, 67, 75, 123
wizualizacja, 34, 51, 265, 329
wskaznik, 31, 33, 38, 41, 329
aktywnosci, 31
tendencji, 284
trendu, Patrz wskaznik tendencji
www.perceptualedge.com, 34
wykres, 28, 29, 31, 36, 37, 39, 44, 51, 60, 67, 73,
79, 123
aktywowanie, 152
babelkowy, 96, 116, 121, 133, 174, 230
dodawanie elementow, 88
drukowanie, 90, 91
formatowanie elementdéw, 89
gieldowy, 96, 117, 119, 121, 230
interaktywny, 246, 265
kolumnowy, 74, 78, 93, 94, 96, 97, 112, 119, 135,
136, 146, 177, 253, 285, 299, 329, 330
kotowy, 79, 93, 94, 104, 106, 112, 124, 126, 146,
163, 167, 239
komunikat btedow, 79
kopiowanie, 88
legenda, Patrz legenda
linia trendu, 79
linie siatki, 37, 79, 152, 270
liniowy, 37, 75, 78, 93, 94, 102, 103, 104, 109,
119, 121, 135, 140, 146, 252, 284, 326
nazwa, 90
obszar, 79
orientacja, 124
osadzony, 75, 81, 83, 87, 88, 90, 130, 193
ostrostupowy, 102
perspektywa, 100
pier$cieniowy, 93, 96, 111, 112, 146
pociskowy, 329
formatowanie, 333
tworzenie, 329
powierzchniowy, 96, 115, 116, 130
przebiegu w czasie, 251, 252, 274
formatowanie, 255
grupa, 255
kolor, 257
kolumnowy, 252, 253, 257
linia odniesienia, 259, 260
liniowy, 252, 257
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modyfikowanie, 255, 257
os daty, 261
skala, 258, 259
tworzenie, 253, 254, 255
ukryte i puste komorki, 257
usuwanie, 255
zakres, 261, 262
znaczniki, 257
zysk/strata, 252, 253, 257, 259
przenoszenie elementoéw, 89
przestawny, 229
przenoszenie, 233
sortowanie danych, 245
tworzenie, 229, 230
ukrywanie przyciskow, 232
przesuwanie, 87
punktowy, 107, 109, 116, 140, 147, 174, 181,
190, 230
radarowy, 93, 94, 96, 113, 114, 121, 163
rozktadu empirycznego, Patrz histogram
rozmiar, 87
skala, 96
stupkowy, 37, 65, 94, 99, 101, 177, 290, 329
stozkowy, 102
styl, 84
szablon, 90, 122, 164
tabela danych, 191, 192, 193
tréjwymiarowy, 79, 97, 100, 102, 103, 104, 106,
110, 115, 116, 121

tworzenie, 79

typ, 83, 93, 95, 96, 126, 163

tytut, 79, 83, 88, 154, 166, 168, 169
uktad, 83

usuwanie, 88

w ksztalcie termometru, 328

w osobnym arkuszu, 75, 87, 88, 130, 193
walcowy, 102

warstwowy, 94, 109, 285

wycinek, 79

zamiana w obraz, 144

zlozony, 78, 83, 95, 119, 121, 122, 326

z

zakres komorek, 66, 69
zaufana lokalizacja, 350

konfigurowanie, 350
zaufany dokument, 349
znacznik, 75, 103, 164, 165

podziatu, 300
znak

©, 277

ikona, 276

potoku, 274

specjalny, 274

ukosnik pochylony w lewo, 274
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