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Kompleksowe zrodio wiedzy o najpopularniejszej bazie danych

e Jak tworzy¢ wydajne bazy danych?
e Jak programowac w Accesie?
* Jak zautomatyzowac¢ dziatanie aplikacji za pomoca VBA?

Sukcesy odnosza te przedsiebiorstwa, ktore doceniajg wartos¢ informacii i potrafig nimi sprawnie
zarzadzaé. Zatem Access to potezne narzedzie w rekach tych, ktorzy wiedza, jak je wykorzystac!

Najnowsze wecielenie tej aplikacji, czyli Access 2007, zostato nie tylko ulepszone, ale tez znacznie
przebudowane, by jeszcze bardziej integrowaé sie z uzytkownikiem. Przeprojektowano interfejs,
udoskonalono widok arkusza danych, usprawniono sortowanie, filtrowanie i tworzenie tabel.
Ponadto nowa edycja posiada petne wsparcie jezyka XML i szerokie mozliwosci sieciowe.
Wszystko zostato zaprojektowane pod katem zwigkszenia wydajnosci pracy, uzytkownicy maja
zatem do dyspozycji wygodne szablony, rozbudowany system kreatoréw i mechanizmy szybkiego
tworzenia bazy danych.

Ksiazka ,Access 2007 PL. Biblia” to najbogatsze zrodto wiedzy o tym uzytecznym narzedziu.
Czytajac ja i wykonujac dziesiatki zawartych w niej przyktaddw, nabierzesz biegtosci, ktora
pozwoli Ci sprawnie gromadzi¢ informacije i efektywnie nimi zarzadzac. Dowiesz sie, jak tworzy¢
tabele i okreslac atrybuty pol, projektowaé aplikacje i manipulowa¢ danymi za pomoca kwerend.
Nauczysz sie budowaé raporty i korzystac z jezyka VBA w celu zautomatyzowania dziatania
Accessa. Poznasz jezyk SQL, zasady pracy z danymi zewngtrznymi oraz sposoby integracji
Accessa z innymi aplikacjami. Przeczytasz takze o profesjonalnych technikach tworzenia,
zabezpieczania i optymalizowania aplikacji bazodanowych w Srodowisku MS Access.

e Zasady projektowania baz danych

* Tworzenie tabel

» Wybieranie danych za pomocg kwerend

* QOperatory i wyrazenia w Accessie

» Tworzenie formularzy do wprowadzania danych
* Projektowanie raportow

* Programowanie w jezyku VBA

* Dostep do danych z poziomu jezyka SQL

¢ Wyszukiwanie i usuwanie btedéw w aplikacjach
* |Import i eksport danych ze zrddet zewnetrznych
» Zaawansowane techniki tworzenia aplikacji

e Integracja Accessa z innymi aplikacjami

* Korzystanie z formantow ActiveX
 Optymalizacja aplikacji bazodanowych

* Przetwarzanie plikdw XML

* Potaczenie Accessa z MS SQL Server

Wykorzystaj w peini potege Accessa i efektywnie zarzadzaj informacjami
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Rozdziat 9.
Tworzenie raportow

W tym rozdziale:

Dostepne typy raportow

Roznice migdzy raportami a formularzami
Procedura tworzenia raportu

Tworzenie raportu za pomocg kreatora
Ogladanie raportow na ekranie

Drukowanie raportow

Zapisywanie raportow

Jedenascie etapdw tworzenia raportu
Tworzenie raportu od podstaw

Sortowanie i grupowanie danych

Dodawanie do raportu etykiet i pdl tekstowych
Modyfikowanie wygladu etykiet i pdl tekstowych

Dodawanie podzialow strony

® & & & & O O O O O O o o o

Kopiowanie istniejacego raportu

Raporty to najbardziej elastyczny sposéb przegladania i drukowania sumarycznych infor-
macji. Raporty wyswietlaja informacje z zadanym poziomem szczegdtowosci, pozwalajac
przeglada¢ je lub drukowaé w niemal dowolnym formacie. Do raportéw mozna dodawaé
wielopoziomowe sumy, poréwnania statystyczne, obrazy i grafikg. W tym rozdziale na-
uczymy si¢ korzysta¢ z Kreatora raportow. Dowiemy si¢ tez, jak samemu utworzy¢ raport
ijakie typy raportow sa dostgpne w Accessie.

W tym rozdziale bedziemy tworzy¢ raporty za pomocg kreatora oraz samodzielnie.
Do tego celu wykorzystamy tabele utworzone w poprzednich rozdziatach. Kompletne
raporty opisane w tym rozdziale sg dostepne w pliku bazy danych Rozdziat09.accdb
na ptycie CD-ROM dotgczonej do tej ksigzki.
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Podstawowe informacje o raportach

Raporty prezentuja niestandardowe widoki danych. Wyniki raportu mozna wyswietli¢
na ekranie albo wydrukowaé. Raporty daja mozliwos¢ podsumowywania informacji zapisa-
nych w bazie danych. Dane mozna grupowac i sortowa¢ wedtug dowolnych kryteriow, a na-
stepnie tworzy¢ podsumowania, oblicza¢ §rednie lub inne dane statystyczne oraz prezento-
wac je w sposob graficzny. Raporty moga zawiera¢ zdjecia i inne typy grafiki oraz pola
noty. Bez wzgledu na to, jakiego raportu potrzebujemy, w Accessie prawdopodobnie
mozna go stworzy¢.

Dostepne typy raportow

Firmy korzystaja z pigciu podstawowych typow raportow:

¢ Raport tabelaryczny. Ten raport drukuje dane w wierszach i kolumnach,
grupujac je i obliczajac sumy. Odmianami tego typu raportu sa raporty
sumaryczny i grupujaco-sumujacy.

¢ Raport kolumnowy. Ten raport drukuje dane w postaci formularza.
Moze zawiera¢ sumy i wykresy.

¢ Raport korespondencji seryjnej. Stuzy do tworzenia szablonowych listow.

¢ Etykiety pocztowe. Ten raport stuzy do tworzenia wielokolumnowych arkuszy
etykiet pocztowych albo do prezentowania danych w wielu kolumnach.

¢ Wykresy. Wizualna reprezentacja danych, na przyktad w postaci wykresu
stupkowego Iub kotowego.

Raporty tabelaryczne

Typowy raport typu tabelarycznego (rptProduktyPodsumowanie) w oknie podgladu wy-
druku pokazano na rysunku 9.1. Raporty tabelaryczne (zwane tez raportami grupujqco-
sumujqcymi) przypominajq tabele, w ktorej dane wyswietlaja si¢ w wierszach i kolumnach.
Raporty tabelaryczne — w przeciwienstwie do formularzy i arkuszy danych — zwykle
grupuja dane wedhug wartosci jednego Iub wielu pol. Czgsto raporty tabelaryczne obliczaja
oraz wys$wietlaja sumy czgsciowe albo informacje statystyczne dotyczace p6l liczbowych
w kazdej grupie. Niektore raporty wyswietlaja takze sumy stron i sumy taczne. Moga na-
wet zawiera¢ zawiniete kolumny, dzigki ktorym mozna tworzy¢ katalogi (takie jak ksiazka
telefoniczna). Raporty tego typu moga zawiera¢ numery stron, daty utworzenia raportu
oraz linie i ramki oddzielajace informacje. Moga zawiera¢ kolory i cieniowanie oraz wy-
$wietla¢ obrazy, wykresy biznesowe i pola typu Nota. Specjalny typ raportu tabelaryczne-
g0 — raport sumaryczny — ma wszystkie cechy raportu tabelarycznego, ale nie drukuje
poszczegolnych rekordow.
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Rysunek 9.1. Produkty - podsumowanie
Raport tabelaryczny Komis samochodowy
(rptProduktyPodsu_ Kategoria 1D Produktu Opis lloé¢ w magazynie  Koszt Cena detaliczna Cena umowna Zysk
mowanie) w widoku pereneme i i
35 2002 Olds SUV 3 3590000 39900007 33900002 300000
pOngadu WydrUKu 36 1995 GMY IMMIE SLE 1 500000 750000 2 690000 2 199000
37 1995 BjeepLaredot Red 1 6000.00 2 900,00 2 650,00 2 2650,00 2
38 1998 Range Rover 1 12 500,002 14000004 13200004 700,00
39 1998 Fordman Explorer XLP 1 9000.00 2 12500004 11950004 2950,00 2
40 1998 Isuzz Rodeo 1 10000002 15100004 13999004 3999.00 2
41 1998 Fordman Exxpediion XLT 1 16 500,00 2 19500,00 2 18990,00 2490,00 2
4 1998 Fordman Exxplorer XLT 1 16.000,00 2 18500002 17999004 199900 4
43 2002 Red bjeep 1 2389500 25900,002¢ 24 900,00 2 1005,00 2
Kategoria Terenow e Razem: 1 13479500 161500004  155578,002 20783002
Wozy kempingowe
34 1973 Rare Popup Hard sided India 1 120000 175000 2 1400,00 200,00 2
Kategoria Wozy kempingow ¢ Razem: 1 1200,00 2 1750,00 2 1400,00 2 200,00 2
Razem: 12 135995004 1635500024 156978004 20983002

Raporty kolumnowe

Raporty kolumnowe zwykle wyswietlaja jeden lub kilka rekordow na stronie w uktadzie
pionowym. Raporty kolumnowe wyswietlaja dane niemal tak samo jak formularze, ale
stuza wylacznie do ogladania, a nie do modyfikowania danych. Fragment raportu ko-
lumnowego (rptProdukty) w widoku podgladu wydruku zamieszczono na rysunku 9.2.

Rysunek 9.2.

Raport kolumnowy; PRODUKTY

Komis samochodowy

formanty raportu

S rOZProszone Informacie o produkci 0 Productu:
Z| Z
po catej stronie Cpis: 201 Sp
Kategoriz: Cecbowe

llosé wmagazynie:
Koszt:
Cena detaliczna:

Cena umowna:

Cechy

Opodatkovany:

1

32656,00 z¢
32 995,00 z¢ AutorCelina-Shop

U, 11-go Listopeda 6
36999,00 z¢ Priczdw, SNT 12301
& (03) 5556887

. Odnos it s ukcesy w lokalmych rajdach w 2002 1. Nowy silnik i

Zdisie:

Inny typ raportu kolumnowego wys$wietla jeden rekord na gtownej stronie (tak jak for-
mularz biznesowy), ale moze pokazywac wiele rekordow na osadzonych podformula-
rzach. Typowym przyktadem takiego raportu jest faktura. Raporty tego typu maja sekcje,
ktore wyswietlaja tylko jeden rekord, oraz sekcje, ktore wyswietlaja kilka rekordow ze
strony ,,wiele” relacji ,,jeden do wielu”’; moga tez zawiera¢ sumy.

Raport faktury z bazy danych Komis samochodowy (rptFaktura) w oknie podgladu
wydruku pokazano na rysunku 9.3.
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RVSUHEK 9.3. 19 Faktura - =
Raport faktury X
(rptFaktura) Komis samochodowy

Przygoda dla wszystkich! 4
123 Main Street

Clearwater, FL 33764 Data faldury:

Phone: (727) 555-1234 ;u;:—uz-u:d

Fax: (727) 555-6789 mﬂ:ﬂ:i‘ls lazy:
Strona tz 1

MABYWCA: Jan Jank owski

Nops Auto Czebci
Pl Welnoéci 5
Ofaws, DLN 22635
(013) 5552216

METOOA PLATHOSCI

SPRZEDAINCA LOKALIZACJA POJAZDU

|Borownici, DLN

Cena Rabat¥: Podatek?

53 1 [2003 Ford T-150 Regular Cab. 20 400,00 = 10,00%| [=] 15 380,00 zt
45| 1 |1360 Chevy Pidkup 8 500,00 = 5,00%| 817500zt
2 1 |1857 Chevy Sedan 21 500,00 2 0,00%| [%i] 2150000 2¢
4 1 [1950 Ford Coupe. 15000,00 = 0,00%) B 19 000,00 =t
24 1 [2002 Olds SUV 25 300,00 2 0,00%| =) 22 500,00zt
-
Strona: 1 ; a I | »

Informacje w gornej czgéci raportu pokazanego na rysunku 9.3 znajduja si¢ w ,,gldwnej”
jego czgscei, natomiast szczegdlowe informacje dotyczace produktow pokazane w dolnej
czesei rysunku sg zawarte w podraporcie osadzonym w gtdéwnym raporcie.

Etykiety pocztowe

Etykiety pocztowe rowniez sa typem raportu. Etykiety te pokazano na rysunku 9.4.
Mozna je atwo utworzy¢ za pomoca Kreatora etykiet pocztowych dostgpnego w Accessie.
Kreator pozwala wybrac rodzaj etykiety z dtugiej listy formatow firmy Avery (i innych
producentéw), po czym tworzy projekt raportu na podstawie okreslonych danych. Po
utworzeniu etykiet, mozna otworzy¢ raport w trybie projektu i dostosowac go do wta-
snych potrzeb.

Rysunek 9.4.
rptEtykietyPocztowe-
Klientow — typowy
raport etykiet

Bogustaw Abel
PHU Tip Top
Al Miodych 11

Ludwik Aniot
Pontanic Auteryzowany Dealer
Ul. Malinowa 4

pocztowych Legnica, DLN 12333 Poznan, WLP 91403
Stanistaw Bartosz Anna Bondek
Bamax Auto Komis A-1 Auto Salon
Ul Szczesliwa 17 Ul Muzykéw 6

Ruda Slaska, SLK 06555 Chorzéw, SLK 08415

Michat Dionizy Mateusz Fieden
Rex Auto Komis "Omega Auto”
Ul Stowackiego 34 Ul Solna 7

Ptock, MZW 10506 Zielona Gora, LBS 60042

Jan Gabrys Whadystaw Glowacki

Fimma Jan Gabry$
Ul. Korfantego 28
Siedlce, MZW 10509

R&GMondaSp.zo. 0.
Ul. Skiodowskiej-Curie 20
Gliwice, SLK 06418
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ROznice miedzy raportami a formularzami

Gltowna réznica migdzy raportami a formularzami jest przeznaczenie wys$wietlanych
danych. Formularze shuza przede wszystkim do wprowadzania danych i komunikacji
z uzytkownikami, natomiast raporty — do przegladania danych (na ekranie lub w po-
staci drukowanej). Na formularzach uzywa si¢ pol obliczeniowych, ktore obliczaja
pewne wartosci na podstawie innych pol. W raportach wykonuje si¢ obliczenia na pew-
nych grupach rekordéw, stronach rekordéw albo wszystkich rekordach przetwarzanych
podczas tworzenia raportu. Wszystko, co mozna zrobi¢ na formularzu — z wyjatkiem
wprowadzania danych — mozna rowniez powieli¢ w raporcie. W rzeczywisto§ci mozna
zapisa¢ formularz jako raport, a nastepnie dostosowa¢ formanty w oknie projektu raportu.

Procedura tworzenia raportu

Planowanie raportu zaczyna si¢ na dlugo przed przystapieniem do tworzenia jego pro-
jektu. Punktem wyijscia jest che¢ obejrzenia danych w tabeli, ale w sposob, ktory rézni sig
od widoku arkusza danych. Zaczyna si¢ od projektu takiego widoku; Access rozpoczyna
od surowych danych. Celem raportu jest przetworzenie surowych danych w sensowny
zbidr informacji. Procedura tworzenia raportu sktada si¢ z kilku etapow:

¢ definiowanie uktadu raportu,
¢ gromadzenie danych,
¢ tworzenie projektu w oknie projektu raportu Accessa,

¢ drukowanie lub wyswietlanie raportu.

Definiowanie uktadu raportu

Nalezy zacza¢ od pomystu na ogélny uktad raportu. Mozna zdefiniowaé uktad w myslach,
na papierze lub interaktywnie, korzystajac z okna projektu raportu Accessa. Dobry raport
nalezy najpierw rozplanowac na papierze, wskazujac potrzebne pola i ich rozmieszczenie.
Bardzo czgsto od raportu Accessa oczekujemy powielenia istniejacego raportu papiero-
wego wykorzystywanego przez uzytkownikow aplikacji.

Gromadzenie danych

Kiedy juz mamy og6lne wyobrazenie co do tego, jaki powinien by¢ uktad raportu, powin-
ni$my zebra¢ dane potrzebne do jego utworzenia. W raportach Accessa dane pochodza
z dwoch zasadniczych zrodel: pojedynczej tabeli bazy danych lub zestawu rekordéw utwo-
rzonego w wyniku wykonania kwerendy. W kwerendzie mozna ztaczy¢ wiele tabel i wy-
korzystac jej zestaw rekordow jako zrodto danych raportu. W raporcie Accessa zestaw
rekordéw kwerendy jest interpretowany tak, jakby byt jedna tabela.

Jak dowiedzieliSmy si¢ we wczesniejszej czesei tej ksiazki, w kwerendzie mozna wybie-
ra¢ pola, rekordy i kolejno$¢ sortowania rekordow. Access traktuje ten zestaw rekordow
jak jedna tabele (do celow przetwarzania) na arkuszach danych, formularzach i raportach.
Zestaw rekordow staje si¢ zrodtem danych raportu, a Access przetwarza kazdy rekord,
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aby utworzy¢ raport. Kiedy raport jest wykonywany, Access dopasowuje dane z zestawu
rekordow lub tabeli do p6l uzytych w raporcie i wykorzystuje dane dostgpne w okreslonym
momencie do utworzenia raportu.

W tym przyktadzie bedziemy uzywac danych z tabeli tb1Produkty do utworzenia sto-
sunkowo prostego raportu tabelarycznego.

Tworzenie raportow za pomoca kreatorow

W Accessie mozna utworzy¢ praktycznie kazdy typ raportu. Niektore raporty tworzy si¢
jednak tatwiej niz inne, zwlaszcza, jesli skorzysta si¢ z Kreatora raportow jako punktu
wyij$cia. Podobnie jak kreatory formularzy, kreatory raportow tworza podstawowy uktad
raportu, ktoéry potem mozna dostosowa¢ do wlasnych potrzeb.

Kreatory raportdw upraszczaja procedurg rozmieszczania formantow. Najpierw zadaja seri¢
pytan na temat zadanego raportu, a nastgpnie tworza go automatycznie. W tym rozdziale
skorzystamy z kreatorow raportow do utworzenia formularzy tabelarycznych i kolumnowych.

Tworzenie howego raportu

Na wstazce Accessa dostgpnych jest szereg polecen umozliwiajacych tworzenie nowych
raportow w aplikacjach. Zaktadka Tworzenie na wstazce zawiera grup¢ Raporty, w kto-
rej jest dostgpnych kilka opcji, na przyklad Etykiety oraz Kreator raportow. Dla potrzeb
tego przyktadu skorzystamy z przycisku Kreator raportow do utworzenia nowego raportu
na podstawie tabeli th1Produkty. Aby rozpoczaé, nalezy kliknaé¢ przycisk Kreator raportow
w grupie Raporty wstazki Tworzenie. Wyswietli si¢ okno dialogowe Kreator raportow,
jak pokazano na rysunku 9.5.

Rysunek 9.5.

Kreator raportow

Pierwszy ekran s .

/ lakie pola maja by¢ umieszczone w raporde?
kreatora raportow _ o
pO Wybraniu Mozesz wybrad sposréd kilku tabel lub kwerend.

Zrédta danych i pol

Tabelefkwerendy
Tabela: thiProdukty

Dostepne pola:

w

Zamaczone pola:

NumerProduktu

~ IDProdukiu

Tlodé
DatakoncaAukdi CenaDetaliczna
TypAukdji Cenalmowna
IDSprzedawcy
CenaWywolawcza ]

W oknie dialogowym pokazanym na rysunku 9.5 jako zrédto danych nowego raportu wy-
brano tabelg tb1Produkty. Pod rozwijana lista umozliwiajaca wybor zrédta danych znaj-
duje si¢ lista dostepnych pdl. Kliknigcie pola na tej liscie i weisnigeie strzatki wskazujacej
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w prawo powoduje przeniesienie pola z listy Dostepne pola na liste¢ Zaznaczone pola
i dodanie go do raportu. Dla potrzeb tego przyktadu wybierzemy pola IDProduktu, Kate-
goria, Opis, IT08¢, CenaDetaliczna i CenaUmowna.

Mozna klikngé dwukrotnie dowolne pole na liScie Dostepne pola, aby przeniesé je
na liste Zaznaczone pola. Mozna réwniez klikngé dwukrotnie dowolne pole na liscie
Zaznaczone pola, aby usungc je z listy. Access ponownie wyswietli usuniete pole
na liscie Dostepne pola.

o
&
P
&

Na liscie znajduja si¢ tylko pola z pierwotnie wybranego zrodta rekordéw. Mozna wy-
bra¢ pola z innych raportéw lub kwerend za pomoca rozwijanej listy Tabele/kwerendy
na tym ekranie kreatora. Jesli okreslimy prawidlowe relacje i Access bedzie mogl potaczy¢
dane, pola te zostana dodane do pierwotnie wybranych i bedzie mozna uzy¢ ich w rapor-
cie. Jesli wybierzemy pola z tabel, ktore nie maja zdefiniowanych relacji, wyswietli si¢
okno dialogowe z pytaniem, czy chcemy zmodyfikowac relacje i potaczy¢ tabele. Mozna
tez wroci¢ do Kreatora raportow i usunaé pola.

Po wybraniu danych, nalezy klikna¢ przycisk Dalej, aby przej$¢ do nastgpnego ekranu
kreatora.

Wybieranie poziomow grupowania

Nastepne okno dialogowe umozliwia wybor pol, ktore postuza do grupowania danych.
W oknie dialogowym na rysunku 9.6. wybrano pole Kategoria jako pole grupowania
danych dla raportu. Pola wybrane do grupowania okreslaja sposéb wyswietlania danych
w raporcie. Pola grupowania wystgpuja w raporcie jako naglowki i stopki grup. Grup
najczesciej uzywa si¢ do faczenia danych, ktore sa ze soba logicznie powiazane. Na przy-
ktad mozna pogrupowaé dane wedtug pola IDK1ienta tak, by historia transakcji klienta
wyswietlita si¢ na raporcie jako grupa. Nagtowki i stopki grup wykorzystuje si¢ do wy-
$wietlania nazwiska klienta oraz innych informacji wtasciwych dla kazdego klienta.

Rysunek 9-6- Kreator raportéw
Deflnlowanle Czy cheesz dodad jakies poziomy
grupowanla grupowania? Kategoria

IDProduktu, Opis, Tlosé,
CenaDetaliczna, Cenalmowna

IDProduktu

Tosc
CenaDetaliczna

Cenalmowna

Priorytet

[ Anuluj ][ < Wstecz ” Dalej > I[ Zakoricz ]

Kreator raportow umozliwia okreslenie do czterech p6l grupowania w raporcie. Aby zmie-
ni¢ kolejnos¢ grupowania w raporcie, mozna skorzystac¢ z przyciskow Priorytet. Wybrana
kolejnos¢ pol okresla hierarchig grupowania.
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Aby okresli¢ grupowanie na podstawie przynaleznosci do kategorii, wybierz pole Kate-
goria 1 kliknij strzatkg (>). Rysunek zmieni sig, aby pokaza¢ pole Kategoria jako pole
grupowania (rysunek 9.6). Wszystkie pola wybrane w raporcie (IDProduktu, Opis, I110S¢,
CenaDetaliczna i CenaUmowna) wyswietla si¢ w grupie Kategoria.

Definiowanie opcji grupowania

Po wybraniu pdl grupowania mozna kliknaé przycisk Opcje grupowania w dolnej czgsci
okna dialogowego, aby wyswietli¢ inne okno dialogowe, umozliwiajace doktadniejsze
zdefiniowanie sposobu wykorzystania pol grupowania w raporcie.

Na przyktad mozna zdecydowa¢ si¢ na grupowanie tylko wedlug pierwszego znaku pola
wybranego do grupowania. Oznacza to, ze wszystkie rekordy z tym samym pierwszym
znakiem w polu grupowania znajda si¢ w jednej grupie. Jesli pogrupujemy tabelg z danymi
o klientach wedtug pola NazwaKlienta i wybierzemy grupowanie wedhug pierwszej litery
pola NazwaK1ienta, nagléwek i stopka grupy wyswietla si¢ dla zbioru wszystkich klien-
tow, ktorych nazwa rozpoczyna si¢ na t¢ sama literg. Stworzy si¢ grupa dla wszystkich
rekordéw, dla ktorych warto$¢ pola NazwaK1ienta rozpoczyna sig na literg A, inna grupa
dla wszystkich rekorddw z polem NazwaK1ienta rozpoczynajacym si¢ na litere B, itd.

Okno dialogowe Opcje grupowania wyswietlane po kliknigciu przycisku Opcje grupo-
wania... w lewym dolnym rogu Kreatora raportow pozwala dokladniej zdefiniowaé
grupowanie. Wybrane tu opcje maja rézny stopien waznosci dla danych réznych typow:
Na liscie Interwaly grupowania wyswietlaja si¢ rozne wartosci dla roznych typow danych:

¢ Tekst. Normalny, 1 litera, 2 poczqtkowe litery, 3 poczqtkowe litery,
4 poczagtkowe litery, 5 poczatkowych liter.

¢ Liczba. Normalny, 10, 50, 100, 500, 1000, 5000, 10000, 50000, 100000.
¢ Data. Normalny, Rok, Kwartal, Miesiqc, Tydzien, Dzien, Godzina, Minuta.

Ustawienie Normalny oznacza, ze dane sa grupowane wedlug wartosci calego pola.
W tym przyktadzie uzywamy catego pola NazwaK1ienta.

W tym przyktadzie mozna zaakceptowa¢ domyslne ustawienie opcji grupowania —
Normalny.

Jesli wezesniej wyswietlono okno dialogowe Opcje grupowania, nalezy klikna¢ przycisk
OK, aby wroci¢ do okna poziom6éw grupowania.

Kliknij przycisk Dalej, aby przejs¢ do okna dialogowego, w ktorym okresla si¢ porzadek
sortowania.

Wybieranie kolejnosci sortowania

Domys$lnie Access automatycznie sortuje pogrupowane rekordy w porzadku, ktory
ulatwia nadanie sensu grupowaniu. Na przyklad jesli wybierzemy pole NazwaK1ienta do
pogrupowania rekordéw klienta, Access posortuje grupy w porzadku alfabetycznym wedhug
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pola NazwaKlienta. Jednak dla pewnych zastosowan moze by¢ potrzebne posortowanie
rekordow w obrebie kazdej grupy. Uzytkownicy moga na przyktad wymagac posortowania
rekordow klientow wedlug daty zamowienia w porzadku malejacym, tak aby nowsze
zamowienia w kazdej grupie klientow wyswietlaty sig¢ wczesniej.

W naszym przyktadzie Access sortuje dane wedtug pola Kategoria. Jak pokazano na ry-
sunku 9.7, dane posortowano rowniez w ramach kazdej grupy wedtug pola Opis.

RVSUI‘lek 9.7. Kreator raportow
Wybor kolejnosci

. P Jaki ma byé porzadek sortowania i informacje podsumowujace dla rekordéw szczegdlowydch?
sortowania pol

Rekordy mozna sortowac wedlug najwyzej czterech pdl, zardwno w
porzadku rosnacym jak i malejacym.

: .
: .
3
.

Opcje podsumowania. ..

[ Anuluj ” < Wstecz ” Dalej > H Zakoricz ]

Pola sortowania wybiera si¢ w taki sam sposob, jak pola grupowania raportu. Mozna
wybra¢ pola, ktorych nie wybrano do grupowania, i uzy¢ ich jako pél sortowania. Pola wy-
brane w tym oknie dialogowym nie wptywaja na grupowanie; maja tylko wplyw na kolej-
no$¢ sortowania w sekcjach szczegotow. Mozna okresli¢ kolejnos$¢ rosnaca lub malejaca,
klikajac przycisk po prawej stronie kazdego pola sortowania.

Wybieranie opcji podsumowania

Na dole okna sortowania znajduje si¢ przycisk Opcje podsumowania. Kliknigcie tego
przycisku powoduje wyswietlenie okna pokazanego na rysunku 9.8. W tym oknie mozna
okresli¢ dodatkowe opcje dotyczace pdl liczbowych. Jak wida¢ na rysunku 9.8, wszystkie
pola liczbowe i walutowe wy$wietlaja si¢ z zaznaczona opcja sumowania. Mozna tez
wyswietla¢ Srednie, warto$ci minimalne i maksymalne.

Mozna tez zdecydowaé, czy dane w sekcji szczegolow powinny by¢ pokazane czy ukryte.
Jedli zaznaczymy opcje Szczegoly i podsumowanie, raport bedzie zawieral dane szcze-
gotowe, natomiast jesli zaznaczymy opcje Tylko podsumowanie, sekcja szczegolow be-
dzie ukryta i w raporcie pojawia si¢ tylko sumy.

Wreszcie zaznaczenie opcji Obliczaj udzialy procentowe sum sprawia, ze pod suma w stopce
grupy pojawia si¢ procentowy udziat tej sumy w catej wartosci raportu. Jesli, na przyktad,
sa trzy grupy produktow i ich sumy wynosza — odpowiednio — 15, 25 1 10, to pod su-
mami pojawityby sig¢ wartosci 30%, 50% i 20%, wskazujac, jaki udziat kazda suma ma
w sumie tacznej (czyli 50) w odniesieniu do skali 100%.
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Rysu“ek 9'80 Opcje podsumowania
Wyb'l'eranle i Jakie wartosd podsumowujgce cheesz obliczye?
opcji podsumowania
Pole Suma Srednia Min. Maks.
IDProduktu | [F O ]
Tosé [ Il [F ] Pokaz
CenaDetaliczna =] O O ] ® Szczeqdty | podsumowanie
CenaUmowna =) O [F [F ] Tylko podsumowanie

[[] Obliczaj udziaty procentowe sum

Kliknigcie przycisku OK w tym oknie dialogowym, spowoduje powrot do okna sorto-
wania. Kliknigcie przycisku Dalej, powoduje przejscie do nastgpnego ekranu kreatora.

Wybieranie ukiadu raportu

Dwa kolejne okna dialogowe okreslaja wyglad raportu. W pierwszym (pokazanym na
rysunku 9.9) mozna wybraé¢ podstawowy uktad danych. W ramce Ukiad jest do wyboru
sze$¢ opcji; za ich pomoca mozna poinformowac Accessa, czy maja si¢ powtarza¢ na-
glowki kolumn, czy nalezy zastosowac wcigcia dla kazdego z poziomdéw grupowania
i czy nalezy dodawa¢ linie lub ramki wokot wierszy szczegotdw. Po wybraniu poszcze-
gblnych opcji, rysunek po lewej stronie zmienia si¢, w celu zaprezentowania efektu.

Rysunek 9.9. Kreator raportaw

Wybleranle Jaki ma byé¢ ukiad rapertu?

uktadu raportu Uklad Crientacia
(%) Krokowy () Pionowa
() Blokowy @ Podioma |
H—r ——

fa]

[] Dostosuj szerokosc pdl tak, aby wszystkie pola byly
widoczne na stronie

[ Anuluj ][ < Wistecz ” Dalej > H Zakoricz ]

Ramka Orientacja pozwala na wybér uktadu pionowego (wzdhuz) lub poziomego (w po-
przek strony). Wreszcie pole wyboru Dostosuj szerokosc¢ pol tak, aby wszystkie pola byly
widoczne na stronie pozwala upchna¢ mndstwo danych na niewielkim obszarze (praw-
dopodobnie nie obedzie si¢ bez szkta powigkszajacego!).

W tym przyktadzie wybierzemy uktad krokowy i orientacj¢ pionowa, jak pokazano na
rysunku 9.9. Nastgpnie kliknij przycisk Dalej, aby przej$¢ do nastgpnego okna dialogowego.
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Wybieranie stylu raportu

Po wybraniu uktadu raportu, mozna okresli¢ jego styl w oknie dialogowym pokazanym na
rysunku 9.10. Kazdy styl ma odmienne cieniowanie tta, rozmiary czcionek, style czcio-
nek i inne elementy formatowania. Po wybraniu stylu, po lewej stronie okna ukazuje sig¢
jego podglad. W tym przyktadzie wybierzemy styl Bogaty. Kliknij przycisk Dalej, aby
przejs¢ do ostatniego okna dialogowego.

Rysunek 9.10.
Wybieranie
stylu raportu

Kreator raportdw

Jaki ma byé styl?

2
Oﬁ‘o‘

S

Access 2003 ~
Access 2007

Aspekt

Biuro

[Bogaty
Brak
Dokument
Energetyczny
Hol

Kapitat

Metro

Miejski

Modut
Ordlewnia

Etykieta: szczegily

Formant szczegdtdw

[ Anuluj ][ < Wistecz ” Dalej > H Zakoricz ]

Mozna dostosowa¢ style albo doda¢ wtasny styl, wybierajgc polecenie Autoformatowanie
w zaktadce Rozmieszczanie na wstazce dla raportu otwartego w widoku projektu.

Otwieranie projektu raportu

Ostatnie okno dialogowe Kreatora raportow zawiera flage w czarno-biala krate, ktora
informuje nas, ze dotarliSmy do mety. W gornej czgsci tego okna dialogowego mozna
wpisaé tytut raportu. Tytut ten pojawia si¢ tylko raz, na poczatku raportu (nie na gorze
kazdej strony). Tytut raportu spelnia rowniez rolg jego nazwy. Domyslnie tytutem ra-
portu jest nazwa tabeli lub kwerendy wybranej jako zrédto danych raportu. Raport, ktory
utworzyliSmy w bazie danych Rozdziat09.accdb, ma nazwe¢ thlProdukty.

Nastgpnie mozna wybraé jedna z opcji na dole okna dialogowego:
¢ Podglad raportu
& Modyfikuj projekt raportu

W tym przyktadzie pozostawimy domys$lnie zaznaczona opcje, aby wyswietli¢ podglad
raportu. Po kliknigciu przycisku Zakorcz, raport wyswietli si¢ w oknie podgladu wydruku.
Kliknij przycisk Zakorncz, aby zamknaé Kreator raportow i obejrze¢ raport (rysunek 9.11).

Widok podgladu raportu pokazuje ogolny wyglad raportu, ale nie wida¢ na nim marginesow,
numerow stron oraz tego, jak bedzie wygladat raport po wydrukowaniu go na papierze.
Aby przekonac sig, jak bedzie wygladat raport po wydrukowaniu, nalezy klikna¢ prawym
przyciskiem myszy pasek tytulu raportu i wybra¢ z menu podrgcznego polecenie Podglad
wydruku.
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Rysunek 9.11. 18l thlproduky —
Raport tblProdukty o
w widoku tbIProdukty
poagladu raportu
Kategoria Opis
Cigzarowe
1960 Chewy Pickup 46 1 6500,00z 5500,00z
1963 Fire Engine 44 1 300000z 300000z
1988 Fordman T350 Bucket Truck 58 1 390000z 349500z
1990 GMY 1500 CUSTOMIZED 53 1 6100,00 5990,00z
1994 chevy 4x4 Pickup silvera 49 1 7999,00z 6999,00z
1994 Dodgie Dakoty green pickup 56 1 7600,002 749500z
1994 Fordman XLP Ext 52 1 7800,00z 6990,00z
1998 Fordman Tanger XLX 59 1 15500,00 # 14 900,00 ¢
1998 Fordman 4X4 white pickup 51 1 15900,00 2 13 990,00
1998 Red Fordman F160 XLT 45 1 15300,00 2 14 499,00 ¢
1999 Dodgie Dakota Sport 57 1 18900,00 2 17 499,00 ¢
1999 Dodgie Pickup 54 1 18990,00 2 18 500,00 ¢ ¥
i I ] »

Korzystanie z podgladu wydruku

Na rysunku 9.12 pokazano okno podgladu wydruku z pierwsza strona raportu tblProdukty.
Okno to wyswietla raport z rzeczywistymi czcionkami, cieniowaniem, liniami, prosto-
katami i danymi, ktore znajda si¢ na wydruku. Kliknigcie lewego przycisku myszy powo-
duje przetaczenie do trybu podglaqdu strony, w ktérym widaé cata strong.

RVSUI‘Iek 9.12. i tbiProdukty - = x
Raport tblProdukty
wySwietlajacy si S
% lajacy sie
W powiekszonvm e F ¥ ripwe oy e o
powiekszony,
tryble pOdgladU 1860 Crevy Pickup ® 1 smosom  sseeon
a4 ke e m | rmmma cemma
e e = T
e o ot o . e
T o g e
T 5 J T
[N . : e
P L
Strona: 1« 1 LR | s

Wstazka Accessa zmienia swoja posta¢, wyswietlajac polecenia dotyczace przegladania
i drukowania raportu. Zaktadka Podglad wydruku wstazki Accessa zawiera formanty
pozwalajace na dostosowanie rozmiaru strony, jej orientacji (pionowa lub pozioma) oraz
zastosowanie innych opcji przegladania. Zaktadka Podglqd wydruku zawiera takze wy-
godny przycisk Drukuj umozliwiajacy wydrukowanie raportu.

Po stronie mozna si¢ porusza¢ za pomocg poziomego i pionowego paska przewijania.
Przyciski Strona (w lewym dolnym rogu okna) stuza do przechodzenia migdzy stronami.
Przyciski te, podobne do przyciskow na magnetowidzie, pozwalaja przej$¢ do nastepnej
lub poprzedniej strony albo na poczatek lub koniec raportu. Mozna réwniez przej$¢ do
okreslone;j strony, wpisujac jej numer w polu tekstowym migdzy przyciskiem poprzedniej
i nastgpnej strony.
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Kliknigcie na raporcie prawym przyciskiem myszy i wybranie opcji Kilka stron po-
zwala na podglad na ekranie wigcej niz jednej strony. Na rysunku 9.13 pokazano raport
w trybie wielostronicowego podgladu wydruku. Za pomoca przyciskow nawigacyjnych
(w lewym dolnym rogu okna podgladu wydruku) mozna przelaczaé strony, tak jak
przelacza sig rekordy na arkuszu danych. Okno podgladu wydruku zawiera pasek narzedzi
Z czgsto uzywanymi poleceniami drukowania.

Rysunek 9.1 5. [& tblProdukty - = x
Wyswietlanie

Kilku stron raportu
w trybie
wielostronicowego
poagladu raportu

Jesli po obejrzeniu podgladu jesteSmy z niego zadowoleni, mozemy klikna¢ ikong dru-
karki na pasku narzedzi, aby wydrukowac raport. Jesli efekty sa niezadowalajace, moz-
na klikna¢ przycisk Zamknij, aby przetaczy¢ si¢ do okna projektu raportu, gdzie mozna
wprowadzi¢ dalsze zmiany.

Okno projektu raportu

Kliknigcie prawym przyciskiem myszy paska tytutu raportu i wybranie polecenia Widok
projektu powoduje otwarcie okna projektu raportu. Jak wida¢ na rysunku 9.14, projekt
raportu odzwierciedla wybory dokonane w Kreatorze raportow.

Rysunek 9.14. {3 tbiProdukty - = x
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Aby powroci¢ do trybu podgladu wydruku, nalezy kliknaé¢ przycisk Podglad wydruku
na pasku narze¢dzi okna projektu albo wybierajac polecenie Podglad wydruku z menu
Plik. Z menu Plik mozna rowniez wybra¢ polecenie Drukuj lub Ustawienia strony. Menu
to zawiera rOwniez opcje zapisywania raportu.
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Drukowanie raportu

Jest kilka sposobow pozwalajacych na wydrukowanie raportu:
¢ Kliknigcie przycisku Drukuj na zaktadce Podglqad wydruku na wstazce Accessa.

¢ Wybor polecenia Plik/Drukuj w gtéwnym oknie Accessa (po podswietleniu
raportu w okienku nawigacji).

Wybbr polecenia Plik/Drukuj powoduje otwarcie standardowego okna dialogowego Dru-
kowanie systemu Windows. Za pomoca tego okna dialogowego mozna wybraé zakres
wydruku, liczb¢ kopii oraz wlasciwosci drukowania.

Kliknigcie przycisku Drukuj na wstazce Accessa powoduje natychmiastowe wyslanie
raportu na domy$lna drukarke, bez wyswietlenia okna dialogowego Drukowanie.

Zapisywanie raportu

Projekt raportu mozna zapisa¢ w dowolnym momencie, wybierajac w oknie projektu
polecenie Plik/Zapisz, Plik/Zapisz jako lub Plik/Eksportuj albo klikajac przycisk Zapisz
na pasku narzegdzi szybkiego dostepu. W przypadku zapisywania raportu po raz pierwszy
(albo kazdorazowo po wybraniu polecenia Zapisz jako lub Eksportuj), w oknie dialogo-
wym mozna wybrac¢ lub wpisa¢ nazwg pliku.

Rozpoczecie od pustego formularza

W poprzednich rozdziatach poznaliémy wszystkie narzedzia dostgpne w oknie projektu
raportu. Podczas tworzenia raportéw, niektorych sposrod tych narzedzi uzywa si¢ w nieco
inny sposob niz podczas tworzenia formularzy. Trzeba wigc najpierw opisa¢ menu i przyci-
ski paska narzedzi specyficzne dla raportow.

Raport mozna wyswietlaé w czterech ré6znych widokach: w widoku projektu, raportu,
w widoku uktadu oraz w podgladzie wydruku. Mozna réwniez wydrukowaé raport na
domyslnej drukarce systemu Windows. Okna podgladu omawialiSmy juz w poprzednich
rozdziatach. W tym rozdziale skupimy si¢ na oknie projektu raportu.

Widok uktadu

Raporty tworzy si¢ i modyfikuje w oknie projektu raportu. Pracg z nowym raportem
rozpoczyna si¢ od wybrania tabeli lub kwerendy, ktére maja stuzy¢ jako zrédto danych
nowego raportu. Nastepnie nalezy kliknaé przycisk Raport w zaktadce Tworzenie na
wstazce Accessa. Nowy raport wyswietli si¢ w widoku uktadu tak, jak pokazano na ry-
sunku 9.15.
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Rysunek 9.1 5. 1 tblProdukty - = x
Widok uktadu g
nowego raportu i tblProdukty e
bazujace‘go IDProduktu {Opis Kategoria llos¢ w magazynie Koszt  Cena detaliczna Cenaum
ha tabel’ tblPrOdUkty 1:2001 Sportster Osobowe 1 32 656,00 zt 38 985,00 zt 36999,
211957 Chevy Sedan Osobowe 1 19 000,00 zt 21900,00 zt 21900,
3 11971 Pontanic Osobowe 1 15 000,00 zt 21 500,00 zt 20900,
Red Converible
4 1950 Fordman Osobowe 1 16500,00 zt 15 000,00 zt 18995,
Coupe
-
4 m »

Mozliwo$¢ modyfikacji projektu raportu w widoku uktadu jest nowa wtasnoscia Ac-
cessa 2007. Najwazniejsza zaleta widoku ukladu jest mozliwos¢ ogladania rozmieszczenia
formantéw wzgledem siebie w tresci raportu, a takze marginesow, nagtowkow stron i stopek
oraz innych szczegbtow raportu.

Najwazniejszym ograniczeniem widoku uktadu raportu jest brak mozliwosci doktadnego
dostrojenia projektu raportu bez przelaczenia si¢ do widoku projektu. Widok uktadu stuzy
gléwnie do dostosowania na raporcie rozmieszczenia formantow. Na przyktad mozna usu-
na¢ ikong wyswietlajaca si¢ w gornym lewym rogu raportu pokazanego na rysunku 9.15.
W tym celu nalezy ja klikna¢ i wcisna¢ klawisz Delete. Mozna tez zmieni¢ jej polozenie
poprzez przeciagnigcie jej w inne miejsce na raporcie.

W widoku uktadu mozna réwniez klikna¢ prawym przyciskiem myszy dowolny formant
iz menu podrgcznego wybraé polecenie Wilasciwosci. Arkusz wlasciwosci umozliwia
modyfikacjg ustawien domyslnych dla wybranego formantu.

Na rysunku 9.16 pokazano, jak wyglada wstazka Accessa, gdy raport jest otwarty w wi-
doku uktadu. Tak jak si¢ nalezato spodziewac, opcje na wstazce dotycza przed wszystkim
dostosowania wygladu formantéw w raporcie.

Rysunek 9.16. (2 Microton Acce ey
Wstazka Accessa — o SE—
w czasie, J Y2 Tl
kiedy raport - R

Jjest otwarty

w widoku uktadu

Harzedzia gidwne  Twomenle  Danevewngimme  Marmeosa barydsnych  Formstowan:

5 E sumy-

Zauwazmy, ze polecenia dostgpne na wstazce z rysunku 9.16 nie pozwalaja na dostoso-
wanie szczegotow wygladu formantu, takich jak jego wysokos¢ lub szeroko$¢. Pozwalaja
jednak na uzywanie czcionki, w jakiej wyswietla si¢ formant, jej rozmiaru, a takze koloru
tla pierwszego planu. Aby dostosowaé wysokos¢ i szerokos¢ formantu, nalezy klikna¢
formant i przeciagnac jego marginesy do nowej wysokosci lub szerokosci.
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Widok projektu raportu

Alternatywa dla widoku uktadu jest bardziej tradycyjny widok projektu raportu, ktory
umozliwia doktadne zarzadzanie wtasciwosciami zarowno formantéw na raporcie, jak
i raportu jako cato$ci. Aby otworzy¢ raport w tradycyjnym widoku projektu (rysunek 9.17),
nalezy klikna¢ prawym przyciskiem myszy raport wyswietlony w widoku uktadu i z menu
podrgcznego wybrac polecenie Widok projektu.

Rysunek 9.17. 18 thlproduky -
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Wstazke Accessa dla raportu otwartego w widoku projektu pokazano na rysunku 9.18.
Zwrd¢my uwage na to, o ile bardziej skomplikowana jest wstazka dla raportu w widoku
projektu w poréwnaniu z widokiem uktadu. W widoku projektu dostgpnych jest znacznie
wigcej opcji pozwalajacych na dostosowanie wydrukowanej strony raportu w pordéwnaniu
z widokiem uktadu.

Rysunek 9.18. &
Wstazka Accessa e AN T
dla raportu _J el g ZTa amOF M8 o o
w widoku projektu | "D AmWe aE LT s

Podstawowe pojecia zwigzane z raportami

W raporcie dane sa przetwarzane rekord po rekordzie. W zaleznos$ci od projektu raportu
kazdy element danych jest przetwarzany inaczej. Raporty dziela si¢ na sekcje, ktore
w wigkszosci programdéw do tworzenia raportdw nosza nazwe pasm (w Accessie sg na-
zywane po prostu sekcjami). Access pobiera kolejne rekordy ze zrddta danych, przetwa-
rzajac kazda sekcj¢ po kolei i decydujac (dla kazdego rekordu z osobna), czy przetwo-
rzy¢ pola lub tekst w poszczegolnych sekcjach. Na przyktad sekcja stopki raportu jest
przetwarzana dopiero po przetworzeniu ostatniego rekordu w zestawie rekordow.

Zwroé¢my uwage, ze na rysunku 9.19 (rptProduktyPodsumowanie) dane w raporcie pogru-
powano wedtug pola Kategoria (Terenowe, Wozy kempingowe itp.). Kazda grupa zawiera
nagtéwek z nazwa kategorii (pierwsza kategoria w tym przyktadzie to Terenowe). Kazda
grupa ma rowniez stopke, w ktorej wyswietlaja si¢ podsumowania dotyczace poszczegodl-
nych kategorii. Na rysunku 9.19 catkowity zysk wynosi 17 063 zt i odpowiada catkowitej
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Rysunek 9.19. 18 rptProductsSummary - = x
Raport Produkty - podsumowanie i
I’ptPrOdUktyPOdSU— Komis samochodowy L
mowanie Kategoria 1D Produktu Opis lloéé w magazynie Koszt Cena detaliczna Cena umowna
i i Terenowe

raport zawierajgcy 35 2002 Otds SUV 35900,00 2t 39 900,00 2t 38 900,00 2
pogrUpo wane 36 1995 GMY TIMMIE SLE 51000,00 zt 7500,00 2 699000 2¢
sumaryczne dane 37 1985 Bjeep Laredot Red 6000,00 2t 900,002t 8 650,002

38 1998 Rangz Rover 12 500,00 z¢ 14 000,00 z¢ 13 200,00 z¢

40 1998 Isuzz Rodeo 10 000,00 2t 15 100,00 z¢ 13 999,00 z¢

41 1998 Fordman Exxpedition XLT
42 1998 Fordman Exxplorer XLT
43 2002 Red bieep

16 500,00 zt 19 500,00 =zt 18 990,00 =t

3
1
1
1
39 1998 Fordman Explorer XLP 1 9 000,00 zt 12500,00 z¢ 11950,00 z¢
1
1
1 16 000,00 z 18 500,00 =t 1799900 zt
1

23 895,00z 25 500,00 =zt 24 500,00 =t

Kategoria Terenowe Razem: 1 134 795,00 24 16180000t 155578002
Wozy kempingowe

34 1973 Rare Popup Hard sided Indiar 1 1200,00 2t 1750,00z 1400,00 z¢

Kategoria Wozy kempingowe Razem: 1 1200,00 z¢ 1750,00 24 1 400,00 2t
Razem: 12 13599500 =t 163 550,00 z¢ 156 978,00 z¢

2007-02-2315:59:22
<« m »

kwocie sprzedazy 93 063 zt. Naglowek strony zawiera opisy kolumn (IDProduktu, Opis, itd.),
natomiast naglowek raportu zawiera tytut raportu (Produkty — podsumowanie). Wreszcie
stopka raportu zawiera taczne sumy raportu, a stopka strony zawiera numer strony.

W Accessie dostgpne sa nastgpujace sekcje raportu:

¢ Naglowek raportu. Drukowany tylko na poczatku raportu;
uzywany jako strona tytutowa.

¢ Naglowek strony. Drukowany na gorze kazdej strony.

¢ Naglowek grupy. Drukowany przed przetworzeniem pierwszego rekordu
nalezacego do grupy.

¢ Szczegoly. Drukuje kazdy rekord z tabeli lub zestawu rekordow kwerendy.

¢ Stopka grupy. Drukowana po przetworzeniu ostatniego rekordu nalezacego
do grupy.
¢ Stopka strony. Drukowana na dole kazdej strony.

¢ Stopka raportu. Drukowana na koncu raportu po przetworzeniu wszystkich
rekordow.

Sekcje raportu w widoku projektu

Na rysunku 9.20 pokazano raport rptProduktyPodsumowanie otwarty w widoku pro-
jektu. Jak wida¢, raport dzieli si¢ na siedem sekcji. Raport wy$wietla dane pogrupowane
wedlug kategorii, wigc widaé sekcje Kategoria — nagiowek i Kategoria — stopka. Po-
zostate sekcje rowniez nosza nazwy odpowiadajace pelnionym przez nie funkcjom.

W kazdej sekcji mozna umiesci¢ dowolny formant (np. pole tekstowe), ale Access prze-
twarza dane po jednym rekordzie. Podejmuje tez pewne czynno$ci (w oparciu o wartosci
pol grup, lokalizacje strony albo potozenie w raporcie), aby uaktywni¢ poszczegdlne
sekcje. Przyktad z rysunku 9.20 to typowy raport z wicloma sekcjami. Jak si¢ dowiedzieli-
$my, kazda sekcja raportu ma inne przeznaczenie i jest inaczej wyzwalana.
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Rysunek 9.20.
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Nagtowki i stopki stron oraz raportéw trzeba dodawaé parami. Jesli potrzebna jest
tylko jedna z tych sekcji, nalezy zmniejszy¢ wysoko$¢ niepozgdanej sekcji do zera
albo ustawi¢ jej wtasciwosé Widoczny na Nie.

W przypadku usuniecia sekcji nagtdwka i stopki, traci sie rowniez wszystkie formanty
zawarte w tej sekcji.

Sekcja nagtéwka raportu

Formanty umieszczone w sekcji nagliowka raportu sa drukowane tylko raz, na poczatku
raportu. Sekcji nagtowka raportu czesto uzywa si¢ jako strony tytutowej albo umieszcza
si¢ w niej informacje, ktore wystarczy przekazaé raz uzytkownikowi raportu.

Mozna rowniez sprawic, ze formanty w sekcji naglowka raportu zostana wydrukowane
na oddzielnej stronie, co pozwala utworzy¢ strong tytutowa i umiesci¢ na niej grafike lub
zdjecie. Sekcja naglowka raportu ma wlasciwos¢ Wymuszaj nowq strone. Jesli ustawimy
te wlasciwos$¢ na Po sekcji, informacje w nagtowku raportu zostang umieszczone na od-
dzielnej stronie.

W raporcie z rysunku 9.20 sekcja nagtowka raportu nie jest uzywana.

W nagtéwku raportu mozna umiescic¢ tylko dane z pierwszego rekordu.

Sekcja nagtowka strony

Formanty tekstowe i pola w sekcji nagtowka strony sa zwykle drukowane na gorze kazdej
strony. Jesli nagldwek raportu nie zajmuje oddzielnej strony, na pierwszej stronie, sek-
cja naglowka strony jest drukowana tuz pod nagtéwkiem raportu. Zwykle nagldowkow
strony uzywa si¢ jako naglowkow kolumn w raportach grupujaco-sumujacych; moga
tez zawieraé tytut raportu. W tym przyktadzie tytul Zestawienie produktow umiesz-
czono w sekcji nagtowka strony, co oznacza, ze bedzie drukowany na kazdej stronie.
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Sekcja nagtéwka strony pokazana na rysunku 9.20 zawiera tez linie nad i pod forman-
tami etykiet. Kazda etykieta raportu jest niezalezna i moze by¢ oddzielnie przesuwana,
powigkszana lub zmniejszana. Mozna tez zmienia¢ formatowanie (kolor, cieniowanie,
grubo$¢ obramowania, typ czcionki i rozmiar czcionki) kazdego formantu tekstowego.

Sekcje nagtowka i stopki strony maja cztery mozliwe ustawienia (okresla si¢ je we wila-
sciwos$ciach raportu, a nie we wlasciwosciach sekeji):

¢ Wszystkie strony. Nagtowek lub stopka strony sa drukowane na kazdej stronie.

¢ Nie z naglowkiem raportu. Nagtowek lub stopka strony nie sa drukowane
na stronie, ktora zawiera nagtdwek raportu.

¢ Nie ze stopkq raportu. Nagtowek lub stopka strony nie sa drukowane na stronie,
ktora zawiera stopkg raportu.

¢ Nie 7 nagltowkiem/stopkq raportu. Nagtowek lub stopka strony nie sa drukowane
na stronie, ktora zawiera nagtdwek lub stopke raportu.

Sekcja nagtéwka grupy

Sekcje naglowka grupy zwykle wyswietlaja nazwe grupy, na przyktad ,,Furgonetki” lub
,,Przyczepy kempingowe”. Access ,,wie”, ze wyswietlil wszystkie rekordy grupy w sek-
cji szczegolow, kiedy zmienia sig¢ nazwa grupy. W tym przyktadzie rekordy szczegdtow
dotycza poszczegdlnych produktow. Formant pola Kategoria w naglowku grupy informuje,
ze produkty tej grupy te naleza do okreslonej kategorii (Terenowe, Wozy kempingowe, itd.).
Sekcje naglowka grupy bezposrednio poprzedzaja sekcje szczegotow.

Mozna zdefiniowa¢ wiele poziomow naglowkow i stopek grup. W tym raporcie dane sa
grupowane tylko wedlug kategorii. Jednakze w niektorych raportach dane sa grupowane
wedtug dat. Mozna zgrupowa¢ dane wedlug roku albo miesiaca i roku, a w obrgbie tych
sekcji wedhug innej wartosci, na przyktad wedtug kategorii.

Aby nada¢ wtasciwosciom grupy (takim jak Grupuj wedtug, Interwat grupowania

i Trzymaj razem) wartosci inne niz domysine, trzeba najpierw ustawi¢ wtasciwosé
Nagtowek grupy albo Stopka grupy (lub obie) wybranego pola lub grupy.

Wiecej informacji na ten temat mozna znaleZ¢ w dalszej czesci tego rozdziatu.

Sekcja szczegotow

Sekcja szczegolow przetwarza kazdy rekord danych i wiasnie w niej drukowane sa po-
szczegblne wartosci. Sekcja szczegdlow czesto zawiera pole obliczeniowe, na przyktad
zysk obliczany przez wyrazenie matematyczne. W tym przyktadzie sekcja szczegdtow
po prostu wyswietla dane z tabeli tb1Produkty z wyjatkiem ostatniego formantu. 7ysk
jest obliczany jako roznica wartosci Koszt i CenaUmowna.

Mozna poinformowaé Accessa o0 zamiarze dotgczenia do raportu sekcji szczeg6tow,
zmieniajagc wtasciwos¢é Widoczny sekcji w oknie raportu projektu. Jesli wytgczymy
wyswietlanie wszystkich sekcji szczegdtow (albo tylko niektdrych), otrzymamy raport
sumaryczny bez szczeg6tdw lub tylko z niektérymi grupami.
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Sekcja stopki grupy

Sekcji stopki grupy uzywa si¢ do obliczania sum wszystkich rekordow nalezacych do
grupy. W raporcie Zestawienie produktow wyrazenie =Suma ([ CenaUmowna]-[Koszt]) dodaje
wyniki wszystkich obliczen Cena umowna - Koszt dla wybranej kategorii. W grupie furgo-
netek wyrazenie to sumuje siedem rekordow. Ten typ pola jest automatycznie zerowany,
kiedy zmienia si¢ grupa. (Wigcej informacji na temat wyrazen i pol sumujacych mozna
znalez¢ w dalszych rozdziatach).

Aby zmieni¢ spos6b obliczania sum, nalezy zmieni¢ wtasciwoS¢ Suma biezaca pola
w oknie raportu projektu.

Sekcja stopki strony

Sekcja stopki strony zwykle zawiera numery stron albo sumy pol. W bardzo duzych ra-
portach, zwlaszcza w takich, gdzie jest wiele stron szczegdtow bez podsumowan, moga
si¢ przydaé¢ zarowno sumy grup, jak i stron. W raporcie Zestawienie produktow w sekcji
stopki strony drukuje si¢ numer strony dzigki potaczeniu stowa Strona z wbudowanymi
formantami numeru strony. Za pomoca tych formantéw wyswietla si¢ tekst ,,Strona X
zY”, gdzie X jest biezacym numerem strony, a Y taczna liczba stron w raporcie. Aby
wyswietli¢ numer strony, nalezy uzy¢ pola tekstowego z nastgpujacym wyrazeniem we
whasciwosci Zrédio formantu:

="Strona: " & [Page] & " z " & [Pages]

Mozna réwniez wydrukowac dat¢ wydruku wraz z godzina. Pole tekstowe wyswietlajace
numer strony znajduje si¢ w sekcji Stopka strony na rysunku 9.20. Stopka strony raportu
rptProduktyPodsumowanie zawiera rOwniez biezaca dat¢ i godzing.

Sekcja stopki raportu

Sekcja stopki raportu jest drukowana na koncu raportu po wydrukowaniu wszystkich
sekcji szczegotow i stopek grupy. W stopkach raportu zwykle umieszcza si¢ sumy faczne
lub dane statystyczne (takie jak $rednie i procenty) calego raportu. Stopka raportu Zesta-
wienie produktow zawiera wyrazenia =Suma sumujace warto$ci wszystkich podl liczbowych.

Jesli raport ma stopke, sekcja stopki strony jest drukowana po sekcji stopki raportu.

Narzedzie raportujace w Accessie jest dwuprzebiegowe 1 moze wstepnie przetwarzac
wszystkie rekordy w celu obliczenia wartosci (takich jak procenty) potrzebnych w rapor-
tach statystycznych. Dzigki temu mozna tworzy¢ wyrazenia, ktore obliczaja procenty
w miarg, jak Access przetwarza rekordy wymagajace znajomosci sumy taczne;j.
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Tworzenie raportu od podstaw

Raport to kolejny sposob przegladania danych z jednej lub wielu tabel. Trzeba pamigtac,
ze raport jest zwiazany albo z jedna tabela, albo z kwerenda, ktéra pobiera dane z jednej
lub wielu tabel. Kiedy tworzymy raport, musimy zdecydowac, ktore pola kwerendy lub
tabeli chcemy w nim umiesci¢. Jesli nie chcemy oglada¢ wszystkich rekordow z tabeli,
mozemy zwigza¢ raport z kwerenda. Jesli nawet postugujemy si¢ danymi z jednej tabeli,
kwerenda pozwala utworzy¢ raport na podstawie okre$lonych kryteriow wyszukiwania
i kolejnosci sortowania. Aby wykorzysta¢ dane z wielu tabel, wlasciwie nie ma innego
sposobu, jak tylko zwiazac raport z kwerenda. W przyktadach zaprezentowanych w tym
rozdziale, wszystkie raporty sa zwiazane z kwerendami (nawet jesli mozna powiazac
raport z tabela).

Access pozwala utworzy¢ raport bez wigzania go z tabelg lub kwerenda, cho¢ taki

Uwags raport nie bedzie zawierat zadnych p6l. Dzieki temu mozna utworzyé szablony stron
N ze wspolnymi nagféwkam[ lub stop!«ami, zawierajacymi, na przykfag, numeroquie
stron albo date i czas, ktére postuzag jako model dla innych raportéw. Pola mozna
dodaé pbzZniej, zmieniajgc Zrédto rekorddw raportu.
W pozostalej czgsci tego rozdziatu dowiemy sig, jak utworzy¢ raport Zestawienie pro-
duktéw (jedna ze stron tego raportu pokazano na rysunku 9.21). W kolejnych punktach
zaprojektujemy podstawowy raport, potaczymy dane i rozmiescimy je w odpowiednich
miejscach.
RVSUI‘lek 9.21. {8 rptZestawienieProduktow - ax
Raport Zestawienie Kategoria: Osobowe i
produktow

1940 Classic Antique Convertible
Cena zakupu/detalicznalumowna: P7 800,00 2t ][31 600,00 21 ][29 500,007 |

Rocznik 1940 Klasyka / Zabytkowy Coupe ze zdejmowanym dachem, jeden z
szedciu modeli wyprodukowanych w 19840 r. Wszystkie byly napedzane 4-
cylindrowym rzedowym silnikiem o pojemnosci 3 |, ktéry wytwarzat moc 32 koni.
Jedli wierzyé reklamom, osiggat predkosci rzedu 140 kmvh i spalat 9 I na 100 km.
Niestety, produkcji zaprzestano po Il wojnie Swiatowej, ale na szczescie istnigje
jeszcze kilka egzemplarzy, jak ten o przebiegu zaledwie 3 000 km.

1950 Fordman Coupe 4 1
Cena zakupu/detaliczna/umowna: fi6 500,00 zt ][18 000,00 z |[18995,002 |

1950 BODY STYLE Coupe kolor karoserii czarny MODEL dwudrzwiowy SEDAN
COUPE kolor wnetrza bezowy. Silnik po generalnym remoncie. V8 1950
FORDMAN dwudrzwiowy SEDAN COUPE, HALOGENY, CHROMOWANE
ZDERZAKI, 1959 CADILLAC ZDALNIE OTWIERANE DRZWI, DWA
DWUDYSZOWE GAZNIKI, INSTALACJA 12V, 3-BIEGOWA RECZNA
SKRZYNIA BIEGOW Z DRAZKIEM W PODEODZE, CZARNY Z
JASNOBRAZOWA WINYLOWA TAPICERKA W STYLU LAT 50, BARDZO
STYLOWY, WYGLADA | JEZDZI ZNAKOMICIE.

Strona: W 4 6 >y 4

L w ]

Podobnie, jak w przypadku wigkszosci zadan w Accessie, istnieje wiele sposobow two-
rzenia raportu bez pomocy kreatora. Warto jednak postugiwac si¢ taka czy inna metodo-
logia, poniewaz do utworzenia dobrego raportu niezbgdne jest niemal naukowe podejscie.
Nalezy sporzadzi¢ liste kontrolna — zbidr czynnos$ci, ktdre gwarantuja uzyskanie do-
brego raportu. Po wykonaniu kazdej czynnosci nalezy skresli¢ ja z listy. Po zakonczeniu,
uzyskamy $wietnie wygladajacy raport. Metodg t¢ omowimy w kolejnych punktach.
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Tworzenie nowego raportu i wigzanie go z kwerenda

Pierwsza czynnoS$cia jest utworzenie nowego, pustego raportu i powiazanie go z tabela
tb1Produkty. Tworzenie pustego raportu jest stosunkowo proste:

1. Wybierz zakladke Tworzenie na gléwnej wstazce Accessa.
2. Kliknij przycisk Pusty raport w grupie Raporty na wstazce.

Access otworzy pusty raport w widoku uktadu i otworzy okno dialogowe Lista pol
(rysunek 9.22).

Rysunek 9.22. Lista pii - x
PUSty I’apOI‘t Eﬂ Raportl Pola dostgpne w innych tabelach:
K #l tbiHistoriakKontaktdw Edytuj tabele
w widoku uktadu # tblKategorie Edytuj tabele
& thiKlienci Edytuj tabele
] tblKonfiguragja Edytuj tabele
=l tblPtatnociTransak i Edytuj tabele
# tblPozycjeTransakgji Edytuj tabele
= tbIProdukty Edytuj tabele
& tbIRodzajeKlientow Edytuj tabelg
&) tbIRodzajePtatnosc Edytuj tabele
+ thiSprzedawcy Edytuj tabele
# tbiStawkiPodatkowe Edytuj tabele
# tblTransakcje Edytuj tabele
i‘f Pakaz tylko pola z biezacego Zrédfa rekordéw
i I

W tym momencie mozna skorzysta¢ z dwoch réznych sposoboéw dodawania formantow
do raportu: dalsza praca w widoku uktadu lub przelaczenie si¢ do widoku projektu.
Kazda z tych technik ma okreslone zalety, ale dla potrzeb tego przyktadu skorzystamy
z widoku projektu, ktory lepiej demonstruje proces tworzenia raportow Accessa.

Aby przejs¢ do widoku projektu, nalezy klikna¢ prawym przyciskiem myszy pasek tytutu
raportu i z menu podrecznego wybrac polecenie Widok projektu. Okno raportu przeksztalci
si¢ do tradycyjnego okna projektowania raportu ztozonego z pasm (rysunek 9.23). Na tym
rysunku pokazano réwniez otwarte okno Lista pol na tabeli tb1Produkty, ktore pozwala
przeciagac pola z listy do odpowiednich sekcji nowego raportu.

Rysunek 9.23. it 2
. i Raportl Pola dostepne w tym widoku:
TWOI’ZGHIe =I tbIProdukty Edytuj tabele a

nowego raportu I N EREE TUEE ENEE ENEE RN EY- RN IDProduktu

. . Chriodomn NumerProduktu

w widoku projektu - opis

T Kategoria
# Szczegoly Tlodé

. ‘ | ‘ Koszt —
z ™ P
. E is: Opis . | Pola dostepne w innych tabelach:
- — # tblHistoriakontaktow Edytuj tabele a
- + tblKategorie Edytuj tabele
2 # tblKlienci Edytuj tabele
N + tblKonfiguragja Edytuj tabele
3 | tbiPtatnoiciTransakgji Edytuj tabele
- #l tblPozycjeTransakgi Edytuj tabele
" +] EE!EanEJ.EEEIE‘nté‘V\f Edytuj tabelg
T ;{ Pokaz tylko pola z biezacego Zrddta rekorddw
5
- [ O N
4 Im | »

Na rysunku 9.23 pole Opis przeciagnigto do sekcji Szczegdly raportu.
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Definiowanie rozmiaru i uktadu strony raportu

Podczas planowania raportu, nalezy wzia¢ pod uwage wiasnosci dotyczace uktadu strony,
a takze rodzaj papieru i typ drukarki, ktore maja by¢ wykorzystane do wygenerowania
wydruku. Decyzje podejmuje si¢ poprzez wprowadzanie danych w kilku oknach dialo-
gowych 1 wlasciwosciach. Dzigki ustawieniu wtasciwych parametrow, mozna uzyskaé
pozadany wynik.

Aby ustawi¢ marginesy raportu, orientacj¢ papieru i inne cechy ogdlne, nalezy kliknaé
zaktadke Ustawienia strony na wstazce. Na rysunku 9.24 zaprezentowano fragment ekranu
Accessa z zaznaczong zaktadka Ustawienia strony i otwarta opcja Marginesy.

Rysunek 9-24. cﬂa Microsoft Access

Zakfadka Marzedzia gtéwne Twaorzenie Dane zewnetrzne Marzedzia bazy danych
Ustawienia strony V| Pokaz marginesy gd

ha WStaZCe Accessa RJ miar |Pionowa|Pozioma Margmesy prukujtiks dene Ustamema

£= Kolumny strony

Normalne
o Garmny: 1L91am Dolny: 1,91 em
= I Sl Lewy: 089cm  Prawy: 089 cm

»
Szerokie
Garmny: 2.54am Dolny: 2,54 ¢m
= lewy: 191cm  Prawy: 181 cm
URapc-rtl

AT Waskie
Garny: 064 cm Dolny: 0,64 <M |1pproduktu
# Magtdwek str - d
: g lewy D64am  Prawy DEdem oo
: [ . Opis
& s2zegély Kategoria
| | ‘ llosé

- . Koszt
N %ﬂ Opis -

-

i T Pola unstepnewmnm

Zwroémy uwagg, ze zaktadka Ustawienia strony zawiera opcje umozliwiajace ustawienie
rozmiaru papieru, orientacji raportu (pionowa lub pozioma), jego margineséw oraz innych
szczegolow. Rozwinigcie opcji Rozmiar lub Marginesy powoduje otwarcie zaktadki
zawierajacej popularne ustawienia dla kazdej z tych opcji.

Raport rptProduktyPodsumowanie powinien mie¢ uktad pionowy, czyli by¢ wyzszy niz
szerszy. Begdzie drukowany na papierze formatu A4 (21x29,7 cm), a marginesy lewy,
prawy, dolny i gérny powinny by¢ ustawione na 6,4 mm. Zwro¢my uwagg, ze w oknie
dialogowym na rysunku 9.24 zaznaczono opcj¢ marginesow Waskie, w ktorej wszystkie
cztery marginesy maja szeroko$¢ 6,4 mm.

Jesli marginesy, jakie chcemy zastosowaé w naszym raporcie, nie sa dost¢pne na zaktadce
Marginesy, mozna kliknaé niewielki przycisk w prawym dolnym rogu zaktadki Ukfad
strony 1 wyswietli¢ standardowe windowsowe okno dialogowe Ustawienia strony. W tym
oknie dialogowym mozna okre$li¢ marginesy, orientacj¢ oraz inne parametry ukladu
strony, podobnie jak w programie Microsoft Word lub innej aplikacji systemu Windows.

Aby ustawi¢ prawa krawedz raportu Zestawienie produktow na 19 cm, wykonaj ponizsze
czynnosci:

1. Kliknij prawa krawedzZ raportu (w miejscu, gdzie bialy arkusz styka si¢
z szarym tlem).

2. Wskaznik myszy zmieni si¢ w strzatk¢ o dwoch grotach.

3. Przeciagnij krawedz do znacznika 19 centymetrow na linijce.
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Jesli w oknie projektu raportu nie wyswietla sig linijka, wybierz zaktadke
Rozmieszczanie, przejdz do grupy Pokazywanie/ukrywanie i kliknij ikong linijki.

Mozna tez zmieni¢ wtasSciwoS¢é Szerokos¢ w oknie wtasciwosci raportu.

Jesli w wyswietlonym raporcie co druga strona jest pusta, oznacza to, ze szeroko$é
raportu przekracza szerokoS¢ strony. Aby poprawi¢ ten problem, nalezy zmniejszy¢
lewy i prawy margines albo szerokosS¢ raportu. Czasem podczas przesuwania
formantéw mozna przypadkowo zwiekszy¢ szeroko$¢ raportu w stosunku

do pierwotnego projektu. Jesli na przyktad w raporcie pionowym suma szerokosci
lewego marginesu, raportu i prawego marginesu przekracza 21 centymetréw,

pojawig sie puste strony.

Umieszczanie formantow na raporcie

Uwaga

/

Access w pelni wykorzystuje funkcj¢ przeciagania i upuszczania systemu Windows;
metoda umieszczania pol na raporcie nie stanowi wyjatku.

1. Kliknij przycisk Dodaj istniejqce pola w grupie Narzedzia na wstazice Projekt.

Wyswietli si¢ okno Lista pol.

. Jesli Zadany formant ma by¢ inny niZ domy§$Iny formant dla danego pola

tabeli, kliknij odpowiedni przycisk na przyborniku.

. Zaznacz pola, ktére maja si¢ znalez¢ w raporcie, i przeciagnij je

do odpowiednich sekcji w oknie projektu raportu.

Aby zaznaczy¢ wigcej niz jedno pole, nalezy przytrzymac klawisz Ctrl podczas
klikania pdl w oknie Lista pol. W zaleznoSci od tego, czy zaznaczyli§my jedno
czy wiele pdl, podczas przeciagania pol do raportu ksztatt wskaznika myszy
zmienia sig, ilustrujac dokonany wybor.

Pola pojawia si¢ w sekcji szczegotow raportu (rysunek 9.25). Zwro¢my uwagg,
ze kazdemu polu przeciagnigtemu z okna listy p6l odpowiadaja dwa formanty.
Kiedy dodajemy pole metoda ,,przeciagnij i upu$¢”, Access automatycznie tworzy
formant etykiety dotaczony do pola tekstowego, z ktérym zwiazane jest pole tabeli.

Zwréémy uwage na formant zwigzanej ramki obiektu odpowiadajacy polu tabeli Zdjecie.
Access zawsze tworzy formant zwigzanej ramki obiektu dla pdl tabeli typu Obiekt OLE.
Zauwazmy tez, ze sekcja szczegdtow automatycznie zwieksza sie, aby pomiescic
wszystkie formanty. Ponad zwigzang ramka obiektu znajduje sie formant
odpowiadajgcy polu typu Nota — Cechy.

W sekcji nagtowka strony trzeba umiesci¢ formanty, ktore beda wyswietla¢ informacje
o kliencie. Przedtem jednak trzeba zwigkszy¢ ramke nagldwka strony, aby zrobi¢ miejsce
na tytut raportu.
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Rysunek 9.25. & Raport1 - = x
Raporty R R R R R R R R R R L R R R IR RN
2 -
do ktorego : Mwwmmmwwwnm
dodano kilka pol - TpAukg: -
[ _lopis:] Opis IDSprzedawcy
- i — CenaWywotawcza
7| [kdtegoria:] [kategoria | Cenahinimalna
2 n B |
2| [idsew magazynied | [Hosé | Ceeny H
3 o e Zdjecie -
3 ROsZiT Koszt
- L 1 ‘ ‘ Pola dostepne w innych tabelach:
. |Cena dejaliczna:| ‘Cenal‘ iczna \ 5 Edytuj tabels =
2| [cdna unjownd [Cenaumowna ] totategare g toel
- T T T # ienci iytuj tabele |
s _@E cechy M | ® toionfiguraa Eaytuj tabelz
- |— — = = L = = = = = + tbiPtatnos: Edytuj tabele
s [Zgjede H | tblPozycjeTransakeji Edytuj tabele

# tbiRodzajeKlientéw Edytuj tabele

[12f Pokaz tyko pola z bieacego Zrédfa rekordéw

Zmiana rozmiaru sekcji

Aby zrobi¢ miejsce na tytul raportu w sekcji nagtéwka strony, trzeba zwigkszy¢ rozmiar
sekcji. W tym celu nalezy umiesci¢ wskaznik myszy na dole sekcji, ktorej rozmiar chee-
my zmieni¢. Wskaznik zmieni si¢ w pionowa strzatkg o dwoch grotach; nalezy przeciagnac
krawedz sekcji w gorg lub w dot, aby zmniejszy¢ lub zwigkszy¢ sekcjg.

W naszym przyktadzie zmienimy rozmiar sekcji Nagfowek strony poprzez przeciagnigcie
dolnego marginesu nagtéwka strony w dot, w taki sposob, aby jej wysoko§¢ wynosita
okoto 2 cm. Do przeciagnigcia formantéw do raportu wykorzystamy grupe Formanty na
zaktadce Projekt. Dodajemy dwie etykiety do sekcji nagtowka strony i wpisujemy Zesta-
wienie produktow we wlasciwosci Tytuf jednej z nich oraz Komis samochodowy w drugie;.

Etykiety, ktore dodaliémy sa niepotaczone — nie sq powiazane z zadnym z formantow
w raporcie. Podczas przeciagania pola z okna Lista pol, Access dodaje nie tylko pole
tekstowe przeznaczone na dane pola, ale takze etykietg, ktora spetnia rolg identyfikatora
pola tekstowego. Etykiety, ktdre przeciagamy z grupy Formanty na wstazce Accessa sa
niepotaczone — nie sa powiazane z polami tekstowymi, ani z zadnymi innymi forman-
tami w raporcie.

Jak mozna zauwazy¢, sekcja Naglowek strony rozszerzyla si¢ po to, by pomiesci¢ for-
manty etykiet, ktore przeciagneliSmy do sekcji. Wszystkie pola potrzebne do utworzenia
raportu Zestawienie produktow zostaty teraz umieszczone w odpowiednich sekcjach.

Aby utworzy¢ etykiete wielowierszowg, nalezy nacisng¢ klawisze Ctrl+Enter w miejscu,
w ktérym chcemy rozpoczgé nowy wiersz.

Jesli edytujemy lub wprowadzamy tytut, ktdry nie miesci sie w oknie wtasciwosci,
zawartos¢ pola bedzie przewija¢ sie w miare pisania. Aby mie¢ wiecej miejsca, mozna
otworzy¢é okno Powiekszenie, naciskajgc klawisze Shift+F2.
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Modyfikowanie wygladu tekstu w formancie

Aby zmodyfikowaé wyglad tekstu w formancie, nalezy zaznaczy¢ formant, klikajac jego
obramowanie (nie $rodek formantu). Nastgpnie mozna wybra¢ sposob formatowania ety-
kiety, klikajac odpowiedni przycisk na pasku narzgdzi Formatowanie.

Aby wyrdzni¢ tytuly raportu, zmodyfikuj wyglad tekstu w etykietach, wykonujac po-
nizsze czynnosci:

1. Kliknij nowo utworzona etykiete tytulu raportu Zestawienie produktow.

2. Kliknij przycisk Pogrubienie w grupie Czcionka na wstazce.

3. Kliknij strzalke obok listy rozwijanej Rozmiar czcionki i wybierz z listy
pozycje 18.

4. Powtorz te procedure dla etykiety Komis samochodowy, uzywajac
pogrubienia i czcionki o rozmiarze 12 punktow.

Rozmiar etykiet moze nie pasowac do tekstu, ktory ma si¢ w nich wyswietlic.
Aby zmniejszy¢ etykiete lub wyswietli¢ caty tekst, jesli rozmiar etykiety nie jest
wystarczajacy, nalezy klikna¢ dwukrotnie dowolny z uchwytéw zmiany rozmiaru
— Access dobierze odpowiedni rozmiar dla etykiety.

Etykiety po ich dodaniu do sekcji Naglowek strony oraz powigkszeniu
i sformatowaniu, pokazano na rysunku 9.26.

Rysu“ek 9.26. i Raportl

DOdaWanie CLE B - S B O O SN - SENR BN U B A B IO |
niezwigzanych etykiet
do raportu :

-|| |Zestawienie produkt{éw |
! Komis samochodowy ‘

B & Szzegoty

N [opis: Opis

! T T

B |K.—.‘tegor a:| Kategoria
2

|II SC w magaz nie:| |Ilos'f:

Praca z polami tekstowymi i dofaczonymi do nich etykietami

Do tej pory dodawali$my do raportu formanty zwiazane z polami tabeli oraz niezwigzane
etykiety shuzace do wys$wietlania tytutdw. Do raportow czgsto dodaje si¢ jeszcze jeden typ
pola tekstowego — niezwiazane pole tekstowe, ktore przechowuje wyrazenie wyswie-
tlajace numer strony, dat¢ albo wynik obliczen.

Tworzenie i uzywanie formantow pola tekstowego

W raportach pola tekstowe pelnia dwie funkcje. Po pierwsze, pozwalaja wyswietli¢ dane
przechowywane w okreslonym polu tabeli lub kwerendy. Po drugie, wyswietlaja wyniki
wyrazen. Wyrazeniami moga by¢ obliczenia, ktoérych argumentami sa inne formanty,
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obliczenia uzywajace funkcji Accessa (wbudowanych lub zdefiniowanych przez uzyt-
kownika) albo ich kombinacja. Wczesniej dowiedzieliSmy sig, jak uzywac formantu
pola tekstowego do wyswietlania zawarto$ci pola tabeli i jak utworzy¢ ten formant.

Wprowadzanie wyrazenia w polu tekstowym

Wyrazenia pozwalaja na tworzenie wartosci, ktorych nie ma w tabeli lub kwerendzie. Mo-
ga to by¢ proste funkcje (na przyktad zwracajace numer strony) albo skomplikowane obli-
czenia matematyczne.

h)

uk,_é-‘\ Wyrazenia bardziej szczegdtowo opisano w rozdziale 5.

Funkcja to niewielki program, ktéry po wykonaniu zwraca pojedyncza wartos¢. Moze
to by¢ jedna z wielu wbudowanych funkcji Accessa albo funkcja zdefiniowana przez
uzytkownika. Na przyktad wcze$niej w tym rozdziale skorzystalismy z funkcji Now(),
ktéra zwraca biezaca date i godzing, do obliczenia warto$ci w polu tekstowym w stopce
strony raportu. Ponizej wyjasniono, jak doda¢ do raportu niezwiazane pole tekstowe
wys$wietlajace numer strony:

1. Kliknij w Srodku sekcji stopki strony, ustaw wysokos$¢ stopki strony
na okolo 1,5 cm.

2. Przeciagnij pole tekstowe z grupy Formanty na wstazce Projekt i upusé je
w obszarze stopki strony. Ustaw wysoko$¢ pola tekstowego na wartos$¢ okolo
trzech czwartych wysokosci sekcji Stopka strony, a szerokos$¢ na wartos¢
okolo 1,5 cm.

3. Zaznacz zwigzang etykiete pola tekstowego i zmien jej zawartos¢ tak,
by zawierala stowo ,,Strona:”.

4. Zaznacz pole tekstowe (wySwietla si¢ w nim napis Niezwigzane) i wpisz
w polu tekstowym formule =Page.

Alternatywnie mozna otworzy¢ arkusz wlasciwosci (wcisnij F4) i wpisaé =[Page]
jako whasciwos¢ Zrodio rekordow pola tekstowego.

5. Przeciagnij nowy formant pola tekstowego w taki sposéb, aby znalaz! si¢
w poblizu prawej krawedzi strony raportu (rysunek 9.27).

Rysunek 9.27. |
Dodawanie wyrazenia
wyswietlajacego
numer strony

w polu tekstowym

-a: =[Page] E|
I [ I

[r— >

4

Mozna rowniez przesunaé etykietg pola tekstowego tak, aby znalazta sig blisko
pola. Uzycie uchwytu w gornym lewym rogu etykiety pozwala na przemieszczanie
etykiety niezaleznie od pola tekstowego.
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W kazdej chwili mozna obejrze¢ wyniki. Aby to zrobi¢, nalezy klikng¢ przycisk Podglad
wydruku na pasku narzedzi i powiekszy¢ sekcje stopki strony, aby sprawdzi¢ numer
strony.

Zmiana rozmiaru pola tekstowego lub etykiety

Aby zaznaczy¢ formant, wystarczy go klikna¢. W zaleznosci od rozmiaru formantu po-
jawi sig wowczas od trzech do siedmiu uchwytéw zmiany rozmiaru — po jednym w kaz-
dym rogu z wyjatkiem lewego gornego i po jednym na kazdym boku. Kiedy wskaznik
znajdzie si¢ nad uchwytem zmiany rozmiaru, zmienia si¢ w strzatk¢ z dwoma grotami.
Gdy tak sig stanie, nalezy klikna¢ formant i rozciagna¢ go do zadanego rozmiaru. Warto
zauwazyc¢, ze podczas przeciagania myszy pojawia si¢ kropkowany zarys, ktory wskazuje,
jaki rozmiar bgdzie miat formant po zwolnieniu przycisku myszy.

Jesli klikniemy dwukrotnie jeden z uchwytéw zmiany rozmiaru, Access zmieni rozmiar
formantu tak, aby jak najlepiej dopasowac go do rozmiaru tekstu. Przydaje si¢ to zwlaszcza
wtedy, gdy kto§ zmieni rozmiar czcionki i potem zauwazy, ze tekst nie pasuje do formantu.

W przypadku etykiet rozmiar jest regulowany w poziomie i w pionie, natomiast w przypad-
ku pol tekstowych — tylko w pionie. Dzieje si¢ tak dlatego, ze w trybie projektu Access nie
moze przewidzie¢ szerokosci pola tekstowego — nazwa pola i jego zawarto§¢ moga znacz-
nie si¢ roznié. Zdarza sig, ze rozmiar etykiet nie zostanie poprawnie ustawiony i trzeba go
wyregulowacé rgcznie.

Aby automatycznie zmieni¢ rozmiar etykiety, mozna réwniez wybraé polecenie
Format/Rozmiar/Dopasuj.

Przed przystapieniem do dalszych zadan, warto sprawdzi¢ postgpy. Warto rowniez czg-
sto zapisywac raport zaraz po dokonaniu w nim zmian. Mozna wydrukowac¢ jedna stro-
ng na drukarce, ale tatwiej wyswietli¢ raport w podgladzie wydruku. Wystarczy kliknac¢
prawym przyciskiem myszy pasek tytutu raportu i z menu podrgcznego wybraé polecenie
Podglqd wydruku. Na rysunku 9.28 pokazano powigkszony podglad wydruku raportu
w biezacej postaci. Na samej gorze strony znajduje si¢ jej naglowek, a ponizej niego in-
formacje pochodzace z rekordu pierwszego produktu.

W miarg przemieszczania myszy nad podgladem wydruku kursor myszy zmienia si¢
w szkto powigkszajace. Wystarczy klikna¢ dowolna czg¢§¢ widoku, aby go powigkszy¢
i doktadnie przeanalizowaé uktad raportu. Ze wzgledu na pionowy uktad pol, raport wy-
swietla tylko jeden rekord na strong. W nastgpnym punkcie przesuniemy pola tak, aby
utworzy¢ poziomy uktad.

Usuwanie i wycinanie etykiet
dotaczonych do pol tekstowych

Aby utworzy¢ raport pokazany na rysunku 9.19, nalezy przesuna¢ etykiety pol tekstowych
z sekcji Szczegoly do sekceji Naglowek strony. Po ich przesunigciu formanty wys$wietla
si¢ jako nagtowki kolumn danych i beda powtarzaly si¢ na kazdej stronie raportu.
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Rysunek 9.28. i Raportl = -

Podglad

wydruku raportu Zestawlenle produktéw
ks

Usuwanie jednego lub wielu dotaczonych formantdéw jest bardzo latwe — wystarczy
zaznaczy¢ zadane formanty i nacisnaé klawisz Delete. Aby jednak przenies¢ etykiete do
sekcji naglowka strony (zamiast jej usuwania), mozna ja wycia¢, zamiast usuwac. Podczas
usuwania potaczonych formantow, mamy do wyboru nastgpujace opcje:

¢ usunigcie tylko etykiety,

¢ wycigcie etykiety i umieszczenie jej w schowku,

¢ usunigcie lub wycigcie zarowno etykiety, jak i formantu pola.
Z niewiadomych wzgledéw nie mozna przeciagnaé etykiety z sekcji szczegdétow do na-
gldwka strony. Proba przeciagnigcia potaczonej etykiety z sekcji szczegdtéw powoduje

przeciagnigcie takze pola tekstowego. Aby przenie$¢ etykiete, nalezy wyciac ja w sekcji
szczegolow i wklei¢ w sekcji nagtowka strony.

Jesli zaznaczymy etykietg i wytniemy poprzez weisnigeie klawiszy Ctrl+X lub klawisza
Delete, zostanie usunigta tylko etykieta. Jesli zaznaczymy formant pola i go wytniemy
lub usuniemy, zostanie usunigta zarowno etykieta, jak i formant pola. Aby wycia¢ ety-
kietg dotaczona do formantu (w tym przypadku etykiet¢ dotaczona do pola IDProduktu),
wykonaj ponizsze czynnosci:

1. Kliknij przycisk Zamknij na pasku narzedzi, aby wylaczyé tryb podgladu
wydruku.

2. Zaznacz etykiete ID produktu w seKkcji szczegolow.
3. Nacis$nij klawisze Ctrl+X (polecenie Wytnij).

Po wycigciu etykiety, mozna umiesci¢ ja w innym miejscu. W tym przyktadzie
umies$cimy ja w sekcji nagtdwka strony.
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Wklejanie etykiet do sekcji raportu

Zamiast wycinac etykiety dotaczone do formantéw w sekcji szczegotow i wklejac je
w sekcji nagldwka strony, mozna po prostu usunac etykiety i utworzy¢ nowe w nagtoéwku
strony. W tym przyktadzie wkleimy etykietg wycigta w poprzednim ¢wiczeniu:

1. Kliknij gdziekolwiek w sekcji naglowka strony.
2. Nacis$nij klawisze Ctrl+V (polecenie Wkliej).
Etykieta ID produktu pojawi si¢ w nagldwku strony.
3. Zr6b to samo z etykietami Opis, Kategoria i Ilos¢ w magazynie.

4. Usun pozostale etykiety w sekcji szczegotow, pozostawiajac wszystkie pola
tekstowe.

Jesli przypadkowo zaznaczy si¢ formant pola danych i usunie lub wytnie formant
wraz z etykieta, mozna nacisnac przycisk Cofnij na pasku narzedzi lub wceisnaé
klawisze Ctri+Z, aby wroci¢ do stanu wyjsciowego.

Aby usunaé tylko formant pola, a zachowaé dotgczony formant etykiety, nalezy klikngé
prawym przyciskiem myszy etykiete i wybra¢ polecenie Kopiuj z menu podrecznego.
Nastepnie, w celu usuniecia zaréwno formantu pola, jak i etykiety, nalezy nacisnagé
klawisz Delete. Wreszcie nalezy klikngé prawym przyciskiem myszy w dowolnym
miejscu na raporcie i wybra¢ z menu podrecznego polecenie Wklej, aby wkleié¢

do raportu tylko skopiowang etykiete.

Przesuwanie etykiet i pol tekstowych

Zanim powiemy, jak przesuwa¢ etykiety i pola tekstowe, warto jeszcze raz przypomnie¢ so-
bie kilka r6znic migdzy formantami dotaczonymi a niedotaczonymi. Kiedy wraz z polem
tekstowym tworzona jest dotaczona etykieta, powstaje formant zlozony. Kiedy przesuwamy
jeden z elementéw formantu ztozonego, drugi przesuwa si¢ wraz z nim. Oznacza to, ze
przesunigcie pola tekstowego lub etykiety powoduje jednoczesnie przesunigcie dotaczo-
nego formantu.

Aby przesuna¢ oba elementy formantu ztozonego, nalezy zaznaczy¢ jeden z nich kliknig-
ciem myszy. Przesunigcie wskaznika myszy nad jeden z dwoch elementow powoduje zmia-
n¢ wskaznik myszy w ikong dloni. Kiedy tak si¢ stanie, nalezy klikna¢ formanty
i przesuna¢ je w inne miejsce. Podczas przeciagania formantow, wraz ze wskaznikiem
myszy porusza sig ich zarys.

Aby przesunaé tylko jeden element formantu ztozonego, nalezy przeciagna¢ zadany
element za jego uchwyt przesuwania (duzy kwadrat w lewym goérnym rogu formantu).
Po kliknigciu formantu ztozonego, wydaje sig, ze zaznaczone zostaja oba jego elementy,
ale jesli przyjrzymy si¢ doktadniej, zauwazymy, ze zaznaczony jest tylko jeden z nich
(ten, wokot ktorego wyswietlaja si¢ uchwyty zmiany rozmiaru). Niezaznaczony formant
wyswietla tylko uchwyt przesuwania. Ikona dtoni z wyciagnigtym palcem wskazujacym
oznacza, ze wybrano uchwyt przesuwania i mozna przesuna¢ jeden z formantow. Aby
przesunaé jeden formant niezaleznie od drugiego, nalezy klikna¢ jego uchwyt przesuwania
1 przeciagnac¢ go w nowe miejsce.
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Aby przesuna¢ niedotgczong etykiete, wystarczy klikngé jej obramowanie (w miejscu,

Uwaga w ktérym nie ma uchwytu) i przeciggnac.

Aby zaznaczy¢ grupg formantow, wystarczy klikna¢ gdzie§ poza grupa i przeciagnaé
wskaznik przez formanty lub wokoét formantow, ktore chcemy zaznaczy¢. Wyswietli sig sza-
ry prostokat, ktory wskazuje zakres zaznaczenia. Po zwolnieniu przycisku myszy, zostana
zaznaczone wszystkie formanty otoczone przez prostokat. Nastgpnie mozna przeciagnaé
grupe formantdéw w nowe miejsce.

Globalna opcja Plik/Opcje programu Access/Projektanci obiektu/Formularze/
Raporty/Zachowanie podczas zaznaczania to wtasciwosé, ktéra okresla sposéb
zaznaczania formantéw. Zaznaczone zostajg albo formanty otoczone w petni
(prostokat musi catkowicie otacza¢ formant), albo czeSciowo (wystarczy,

ze prostokat dotyka formantu — jest to ustawienie domysine).

o
P
a2
&

Zmienmy tez rozmiar wszystkich formantéow w sposob pokazany na rysunku. Zmienimy
rozmiar 1 ksztalt pola Cechy typu Nota oraz pola Zdjecie typu Obiekt OLE. Pole Zdjecie
typu Obiekt OLE wys$wietla si¢ w widoku projektu jako prostokat bez nazwy pola. Na
rysunku 9.29 jest widoczne z prawej strony.

Rysunek 9-29. & Raportl - = x
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Aby uzyskaé koncowy uktad, umiescimy wszystkie formanty w odpowiednich miejscach,
tak jak pokazano na rysunku 9.29. Warto przesuwa¢ formanty grupami, zaznaczajac kilka
formantéw jednocze$nie i przenoszac je blisko docelowego miejsca. Nastepnie mozna
ustawi¢ doktadnie ich potozenie. W ten sposob tworzy si¢ wigkszos¢ raportow.

Formanty umiescimy w odpowiednich miejscach zgodnie z rysunkiem 9.29. Zwroé¢my
uwagg, ze dla etykiety Koszt w sekcji szczegotow zmieniono nazwg na Koszt/Cena De-
taliczna/Cena umowna.

W tym momencie jeste$my mniej wigcej w polowie pracy. Ekran powinien wygladaé
tak jak na rysunku 9.29 (jeéli jest inaczej, nalezy dostosowaé rozmiar i potozenie for-
mantow wedhug rysunku). Nalezy pamigtaé, ze rysunki sporzadzono przy rozdzielczosci
ekranu réwnej 1024x768 pikseli. Jesli kto§ uzywa nizszej rozdzielczosci albo duzych
czcionek (wlacza si¢ je w oknie dialogowym Wiasciwosci: Ekran w Panelu sterowania),
bedzie musial przewina¢ okno, aby zobaczy¢ caly raport.
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Wiasnie ukonczyliSmy podstawowy projekt raportu. Trzeba jeszcze zmienié niektore
wlasciwosci, czcionki 1 rozmiary. Po wprowadzeniu tych zmian, trzeba ponownie przesu-
nac¢ pola. Raport pokazany na rysunku 9.29 to tylko wzor; podczas ulepszania raportu
w oknie projektu, nalezy pamigtac, ze najwazniejsze jest to, jak wyglada w naszym kom-
puterze.

Modyfikowanie wygladu wielu formantow

Nastepnym etapem bedzie dodanie pogrubienia wszystkich etykiet znajdujacych w sekcji
nagtowka strony tuz nad separatorem sekcji. Ponizej wyjasniono, jak zmieni¢ wyglad
tekstu w wielu etykietach jednoczes$nie:

1. Zaznacz wszystkie etykiety na dole sekcji nagléwka strony, przytrzymujac
naciSniety klawisz Shift i kolejno je klikajac.

Alternatywnie mozna kliknaé¢ pionowa linijk¢ wyswietlajaca si¢ z lewej strony
etykiet w naglowku strony. W obszarze tym, zgodnie z rysunkiem 9.29,
wys$wietlaja sig cztery etykiety.

Mozna rowniez przeciagnaé ramke wokot wszystkich formantow etykiet w obszarze
nagtowka strony.

2. Kliknij przycisk Pogrubienie na pasku narzedzi.

Po wprowadzeniu ostatnich modyfikacji, raport bgdzie niemal gotowy
— trzeba bgdzie jeszcze poprawi¢ formant obrazu. W tym celu trzeba
zmodyfikowac pewne wlasciwosci. Zrobimy to w nastepnym punkcie.

Liczba etapéw moze sie wydawaé bardzo duza, bo poszczegdlne procedury

specjalnie zaprojektowano tak, aby pokazaé, ze tworzenie raportu zabiera sporo

\ czasu. Nalezy jednak pamietaé, ze kiedy klikamy mysza, nie zdajemy sobie nawet
sprawy, ile pracy oszczedzamy, projektujgc raport metodg wizualng. Narzedzia typu
WYSIWYG (od ang. What You See Is What You Get — uzyskujesz to co widzisz), takie
jak projektant raportéw w Accessie, wymagaja wykonywania wielu czynnosci, ale i tak
jest to znacznie tatwiejsze i szybsze niz programowanie. Na rysunku 9.29 pokazano
ostateczng wersje projektu raportu po wykonaniu czynnosci opisanych w tym punkcie.
W nastepnym punkcie bedziemy ulepsza¢ ten projekt.

Uwaga

/

Zmiana wtasciwosci etykiet i pol tekstowych
Aby zmieni¢ wlasciwosci pola tekstowego lub etykiety, trzeba wyswietli¢ arkusz wiasci-
wosci formantu. Jesli jeszcze si¢ nie wy$wietla, wykonaj jedna z ponizszych czynnosci:

¢ Kliknij dwukrotnie obramowanie formantu (w dowolnym miejscu poza
uchwytem zmiany rozmiaru albo uchwytem przesuwania).

¢ Wecisnij F4.
¢ Kliknij formant prawym przyciskiem myszy i wybierz polecenie Wiasciwosci.
Arkusz wlasciwosci pozwala obejrze¢ wlasciwosci formantu i tatwo je zmodyfikowac.

Narzedzia takie jak okna formatowania i przyciski formatowania na pasku narzgdzi na
wstazce Projekt rowniez umozliwiaja modyfikowanie wlasciwosci formantoéw. Jesli, na
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Rysunek 9.30. -
Raport wyswietlony
w widoku raportu

przyktad, klikniemy przycisk Pogrubienie, w rzeczywistosci ustawiamy wlasciwosc¢
Grubos¢ czcionki na Pogrubiona. Uzycie formantéw na wstazce Projekt jest zwykle
znacznie bardziej intuicyjne, ale niektorych wlasciwosci nie da si¢ zmieni¢ w ten sposob.
Ponadto niektore obiekty maja wigeej opcji dostgpnych tylko na arkuszu wtasciwosci.

Wiasciwos$¢ Tryb wymiarowania obiektu OLE (zwiazanej ramki obiektu) z ustawieniami

Obetnij, Rozciggnij i Powigksz to dobry przyktad wiasciwosci, ktora jest dostepna tylko
na arkuszu wlasciwosci.

Formant obrazu, czyli zwiazanej ramki obiektu, ma obecnie wlasciwos¢ Tryb wymiaro-
wania ustawiong na domyslna warto$¢ Obetnij. Przy takim ustawieniu obraz jest wy-
$wietlany w oryginalnym rozmiarze i moze nie miesci¢ si¢ w ramce. W tym ¢wiczeniu
zmienimy ustawienie na Rozciqgnij, ktore automatycznie dopasowuje obraz do ramki.

Korzystanie z obrazéw, obiektéw OLE i wykres6w omoéwimy w rozdziale 24.

Aby zmieni¢ whasciwo$¢ zwigzanej ramki obiektu, ktora zawiera zdjecie, wykonaj ponizsze
czynnosci:

1. Kliknij formant zwigzanej ramki obiektu.

2. Kliknij wlasciwo$¢ Tryb wymiarowania, a nastepnie strzalke, aby wyswietli¢
list¢ rozwijana.

3. Wybierz pozycje Rozciqgnij.

Mozna rowniez zmieni¢ wilasciwos$¢ Styl obramowania na warto§¢ Przezroczysty.

W przypadku ustawienia tej wlasciwosci na warto$§¢ Przezroczysty w raporcie nie wy-
swietli si¢ ramka wokot zdjecia.

W ten sposob wprowadzilisSmy kolejna zmiang¢ w naszym raporcie. Na rysunku 9.30
przedstawiono podglad wydruku kilku pierwszych rekordow. Zauwazmy, ze obrazy sa
obecnie prawidlowo wyswietlane, a pole Cechy znajduje si¢ na dole sekcji szczegotow.

=] Rapaortl
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Zestawienie produktow
Komis samochodowy

1D Produktu Opis Kategoria llo§é w magazynie

1 2001 Sportster Osobowe 1

Cena zakupudetaliczna/umowna; | 3285600 2 || 3899500 2t | | 36999,00 2 |

.
Seledynowy. Odnosil sukcesy w Iokalnych rajdach w 2002 r. Nowy sinik | przekiadnia ﬁ

2 1957 Chevy Sedan

DOsobowe 1

Cena zakupu/detaliczna/umowna: 1900000 2 || 21900002 | | 21900,00 zt

Rocznik 1957 marka: Chevy Model sedan kolor: bigkitny

4
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Powiekszanie i zmniejszanie pol tekstowych

Podczas drukowania lub wyswietlania w podgladzie wydruku formantéw, ktéore moga
zawiera¢ teksty o zmiennej dlugosci, Access daje mozliwo$¢ powigkszenia lub zmniejsze-
nia wysokosci pola w zaleznos$ci od zawartosci rekordu. Wiasciwosci Mozna powiekszaé
oraz Mozna zmniejszacé okreslaja, czy pole tekstowe zmieni swoj pionowy wymiar w taki
sposob, by dostosowac ilos¢ tekstu, jaka wyswietla si¢ w zwigzanym polu. Chociaz wta-
$ciwosci te przydaja si¢ dla dowolnych formantéw tekstowych, sa szczegdlnie przydatne
dla pol tekstowych.

Dopuszczalne wartosci tych dwoch wlasciwosci zestawiono w tabeli 9.1.

Tabela 9.1. Ustawienia wtasciwosci Mozna powiekszac i Mozna zmniejszac

Wiasciwosé Warto$¢ Opis

Mozna powiekszaé¢  Tak Jesli dane rekordu zajmuja wigcej wierszy, niz formant moze wyswietlic,

formant automatycznie zmienia rozmiar, aby pomiesci¢ dodatkowe wiersze.

Mozna powigksza¢  Nie Jesli dane rekordu zajmuja wigcej wierszy, niz formant moze wyswietlic,

formant nie zmienia rozmiaru i wyswietla tylko cze$¢ danych.

Mozna zmniejsza¢  Tak Jesli dane rekordu zajmuja mniej wierszy, niz formant moze wyswietlié,

formant automatycznie zmienia rozmiar, aby wyeliminowac puste wiersze.

Mozna zmniejsza¢  Nie Jesli dane rekordu zajmuja wigcej wierszy, niz formant moze wyswietlic,

formant nie zmienia rozmiaru w celu wyeliminowania pustych wierszy.

Uwaga

/

Aby zmieni¢ wlasciwos¢ Mozna powiekszac pola tekstowego, wykonaj ponizsze czynnosci:
1. Zaznacz pole tekstowe Cechy.
2. Wyswietl okno wlasciwoSci.
3. Kliknij wlasciwo$¢ Mozina powigkszaé; nastepnie kliknij strzalke i wybierz

ustawienie Tak.

Witasciwosci Mozna powiekszac i Mozna zmniejszac sa réwniez dostepne w sekcjach
raportu. Aby je zmodyfikowaé, nalezy uzy¢ arkusza wtasciwosci sekcji. Ustawienie
wiasciwosci Mozna powiekszac¢ i Mozna zmniejszac sekcji raportu dotyczy tylko

tej sekgji, a nie formantéw, ktére sg w niej zawarte.

Raport wyglada coraz lepiej, ale warto jeszcze zgrupowac podobne dane i okresli¢ kolejnos¢
sortowania danych. Aby to zrobi¢, wykorzystamy mozliwos$ci sortowania i grupowania.

sSortowanie i grupowanie danych

Przydatno$¢ danych zaprezentowanych w raporcie mozna zwigkszy¢ poprzez odpowied-
nie pogrupowanie danych. Przypusé¢my, ze chcemy uporzadkowa¢ liste produktow wedhug
kategorii, a w ramach kazdej kategorii — wedhug opisu. W tym celu nalezy skorzysta¢ z pol
KategoriaiOpis do posortowania danych.



Rozdziat 9. ¢ Tworzenie raportéow 377

Tworzenie nagiowka lub stopki grupy

Pogrupowanie danych w raporcie wedlug okreslonego pola powoduje dodanie do niego
dwoch sekcji (Nagltowek grupy 1 Stopka grupy). W czynno$ciach wyszczeg6élnionych
ponizej wykorzystamy nagtowek grupy do wyswietlenia nazwy kategorii produktu nad
kazda grupa rekordow. Nie wykorzystamy stopki grupy Kategoria w tym przyktadzie,
poniewaz nie korzystamy z podsumowan dla catej kategorii. Nie ma tez innych powodow,

by trzeba byto skorzystaé ze stopki grupy.

Aby utworzy¢ nagtéwek grupy Kategoria, wykonaj nastgpujace czynnosci:
1. Kliknij przycisk Grupuj i sortuj w grupie Grupowanie i sumy na wstazce Projekt.
Jak mozna zobaczy¢, dane raportu sa juz posortowane wedtug pol Opis i Kategoria.
2. Kliknij przycisk Dodaj grupe w obszarze Grupowanie, sortowanie i sumowanie.

3. Wybierz pole Kategoria z listy pol. Access wyswietli napis Grupuj wedtug
Kategoria z Titera A na gérze w obszarze Grupowanie, sortowanie i sumowanie.

Po wybraniu pola grupowania Kategoria Access doda sekcje Kategoria — naglowek
i Kategoria — stopka do projektu raportu. Sekcja Kategoria — nagtowek pojawia
si¢ miedzy sekcja nagtowka strony a sekcja szczegotow. Jesli zdefiniujemy
stopke grupy, pojawi si¢ ona pod sekcja szczegotow. Jesli w raporcie jest wiele
poziomoéw grupowania, kazda kolejna grupa bgdzie umieszczona bezposrednio
przy sekcji szczegotow. Grupy zdefiniowane jako pierwsze sa umieszczone
najdalej od sekcji szczegdtow.

Okienko Wiasciwosci grupy (wyswietlane na dole okna dialogowego Sortowanie i gru-

powanie) zawiera ponizsze wlasciwosci:

¢ Naglowek grupy. Ustawienie Tak tworzy nagtéwek grupy. Ustawienie Nie usuwa
nagtowek grupy.

¢ Stopka grupy. Ustawienie Tak tworzy stopke grupy. Ustawienie Nie usuwa
stopke grupy.

¢ Grupuj wedlug. Okresla sposdb grupowania wartosci. Opcje pojawiajace si¢
na li§cie rozwijanej zaleza od typu danych w polu, wedtug ktdrego grupujesz
warto$ci. W przypadku grupowania wedhug wyrazenia, dostgpne sa wszystkie
opcje wymienione ponize;j.
W przypadku danych typu Tekst do wyboru sa dwie opcje:

¢ Kazda wartosé. Ta sama warto$¢ w polu lub wyrazeniu.

¢ Znaki prefiksu. N takich samych znakoéw w polu.

W przypadku danych typu Data/Godzina pojawiaja si¢ dodatkowe opcje:
¢ KaZda wartosé. Ta sama warto§¢ w polu lub wyrazeniu.
¢ Rok. Rekordy z tego samego roku kalendarzowego.

¢ Kwartal. Rekordy z tego samego kwartatu kalendarzowego.
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¢ Miesigc. Rekordy z tego samego miesiaca.
¢ Tydzien. Rekordy z tego samego tygodnia.
¢ Drzien. Rekordy z tego samego dnia.

¢ Godzina. Rekordy z tej samej godziny.

¢ Minuta. Rekordy z tej samej minuty.

Typy danych Waluta i Liczba maja trzy opcje:
¢ Kazida wartosé. Ta sama warto$¢ w polu lub wyrazeniu.
¢ Interwal. Wartosci nalezace do okreslonego interwatu.

¢ Interwal grupowania. Okreéla interwal, wedtug ktorego grupowane sa wartosci
w polu lub wyrazeniu. Opcja Interwal grupowania daje dost¢p do wlasnych opcji:

¢ Trzymaj razem. Ta opcja kontroluje to, co w sktadzie tekstu nosi nazwe
sierot” 1, wdow”, aby zapobiec umieszczaniu nagldwka na dole strony,
a sekcji szczegdtow dopiero na nastgpnej stronie.

¢ Calq grupe. Drukuje naglowek, szczegoly i stopke grupy na jednej stronie.

¢ Z pierwszym szczegolem. Zapobiega drukowaniu nagtowka grupy na dole
strony bez nastgpujacych po nim danych lub rekordow.

¢ Nie. Nie utrzymuje razem nagtowka i szczegotow.

Sortowanie danych w obrebie grup

Sortowanie umozliwia okre$lenie kolejnosci przegladania rekordow w raporcie na podstawie
wartosci jednego lub kilku formantow. Kolejno$¢ ma znaczenie podczas przegladania
danych w tabelach w kolejnosci innej niz ta, w jakiej wprowadzano dane. Na przyktad
do tabeli tb1Produkty dodano nowe produkty, poniewaz byly potrzebne na fakturze. Fi-
zyczny porzadek rekordow w bazie danych odzwierciedla datg i godzing dodania produk-
tu. W przypadku listy produktow spodziewamy si¢ jej raczej w porzadku alfabetycznym,
wedlug identyfikatora produktu oraz posortowanej wedtug opisu produktu badz jego
kosztéw. Dzigki wykonaniu sortowania w samym raporcie nie trzeba si¢ przejmowac ko-
lejnoscia danych. Chociaz dane mozna posortowac w tabeli wedlug klucza gldwnego oraz
w kwerendzie wedlug dowolnego pola, sa powody, dla ktoérych warto posortowaé je we-
wnatrz raportu. W ten sposob, jesli zmodyfikujemy kwerendg lub tabelg, raport w dalszym
ciagu bedzie si¢ wyswietlal we wlasciwym porzadku.

W przypadku raportu dotyczacego produktow chcieliby$my, aby rekordy w ramach
grupy kazdej kategorii byly posortowane wedlug opisu. Aby zdefiniowaé porzadek
sortowania na podstawie pola Opis w ramach grup kategorii, wykonaj ponizsze czynnosci:
1. Kliknij przycisk Grupuj i sortuj na wstazce Projekt. WySwietli si¢ obszar
Grupowanie, sortowanie i sumowanie, jesli nie otwarto go wczesniej.

Jak mozna zauwazy¢, w raporcie wezesniej wiaczono grupowanie wedtug kategorii.
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2. Kliknij przycisk Dodaj sortowanie w obszarze Grupowanie, sortowanie
i sumowanie.

3. Wybierz pole Opis na licie pol. Zwr6¢my uwage, ze domySlnie w raporcie
wykorzystuje si¢ rosnacy porzadek sortowania.

4. Zamknij obszar Grupowanie, sortowanie i sumowanie poprzez kliknigcie
znaku X w prawym gérnym narozniku okna.

Obszar Grupowanie, sortowanie i sumowanie powinien mie¢ teraz zawartos$¢
podobna do tej, ktoéra pokazano na rysunku 9.31.

Rysunek 9.51 . Grupowanie, sortowanie | sumowanie x
Obszar Grupowanie, £ sorty wedhig Kategoria

SOFtowanle {| Sortuj wediug Opis ™ zlitera Anagérze ¥ » Wigcej » LR 4

i sumowanie ({2 Dodaj grupe ||% | Dodaj sortowanie

w ostatecznej postaci

Chociaz w tym przyktadzie do sortowania uzyliSmy pola, réwnie dobrze mozna sortowac
(i grupowac) z wykorzystaniem wyrazen. Aby wprowadzi¢ wyrazenie, nalezy kliknaé
przycisk Dodaj sortowanie lub Dodaj grupe w obszarze Grupowanie, sortowanie i su-
mowanie, a nast¢pnie klikna¢ przycisk wyrazenie w dolnej czesci listy pol. Otworzy si¢
okno dialogowe Konstruktor wyrazen, w ktorym mozna wprowadzi¢ dowolne wyrazenie
Accessa, na przyktad =[ CenaUmowna]-[Koszt].

Aby zmieni¢ porzadek sortowania dla pol w kolumnie Pole/wyrazenie, nalezy klikna¢
strzatkg w dot po prawej stronie przycisku z literq A na gorze. Wyswietli sig lista dostgpnych
opcji sortowania. Z listy opcji sortowania nalezy wybra¢ pozycjg z literq Z na gorze.

Usuwanie nagtowka lub stopki grupy

Aby usuna¢ sekcje nagldwka lub stopki raportu, nalezy wyswietli¢ obszar Grupowanie,
sortowanie i sumowanie, zaznaczy¢ grupe, a nast¢pnie wcisnaé klawisz Delete.

Ukrywanie sekcji

Access pozwala rowniez ukry¢ nagtdéwki i stopki, aby umozliwi¢ podziat danych na grupy
bez wys$wietlania informacji o grupie. Mozna réwniez ukry¢ sekcjg szczegdtow, aby
utworzy¢ raport sumaryczny. Aby ukry¢ sekcje, wykonaj ponizsze czynnosSci:

1. Kliknij sekcje, ktora chcesz ukry¢.
2. Wyswietl arkusz wlasciwosci sekcji.
3. Kliknij pole tekstowe przy wlasciwosci Widoczny.
4. Kliknij strzalke listy rozwijanej po lewej stronie pola tekstowego.
5. Wybierz z listy pozycje¢ Nie.
Sekcje nie sg jedynymi obiektami raportu, ktére mozna ukrywac; wtasciwosé

Widoczny maja réwniez formanty. Wtasciwos¢ ta przydaje sie do tworzenia wyrazen,
~ ktdre sg uzywane przez inne wyrazenia.

Uwaga

/
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Zmiana rozmiaru sekcji

Po utworzeniu nagtowka grupy mozna umiesci¢ w nim jakie$ formanty albo poprzesuwac
formanty w obrgbie sekcji, a nawet migdzy sekcjami. Przed przystapieniem do mani-
pulowania formantami, upewnimy sig, ze sekcja ma wlasciwa wysokos$¢.

Aby zmodyfikowa¢ wysokos$¢ sekcji, nalezy przeciagna¢ krawedz sekcji znajdujacej sig
pod nia. Jesli na przyktad w raporcie jest nagtowek strony, sekcja szczegotdw i stopka
strony, mozemy zmieni¢ wysoko$¢ sekcji szczegotow, przeciagajac gorna krawedz sekeji
stopki strony. Przeciagajac obramowanie sekcji, mozna zwigkszy¢ lub zmniejszy¢ sekcjg.
Ponizszy przyktad pokazuje, jak ustawi¢ wysokos¢ sekcji nagtowka grupy na 1 cm:

1. Przesun wskaznik myszy na dé} sekcji Kategoria. Wskaznik zmieni si¢
w poziomaq lini¢ z dwiema strzalkami.

2. Kliknij gérna krawedz sekcji szczegolow (ktora jest zarazem dolng krawedzia
sekcji Kategoria).

3. Przeciagnij krawedz sekeji w dol, az czarny pasek na pionowej linijce bedzie
mial wysoko$¢ 1 cm. Szara pozioma linia wskazuje, gdzie znajdzie si¢ dolna
krawedz sekcji, kiedy zwolnisz przycisk myszy.

4. Zwolnij przycisk myszy.

Przesuwanie formantow miedzy sekcjami

Teraz przesuniemy formant Kategoria z sekcji szczegotow do sekeji naglowka grupy
Kategoria. Mozna przesuwac formanty migdzy sekcjami, przeciagajac je z jednej sekcji
do drugiej albo wycinajac je z jednej sekcji i wklejajac w drugiej. Aby przesuna¢ formant
Kategoria z sekcji szczegotow do sekcji nagtowka grupy Kategoria, wykonaj ponizsze
czynnosci:

1. Zaznacz formant Kategoria w sekcji szczegolow.

2. Przeciagnij formant Kategoria w gore do sekcji naglowka Kategoria i umie$é

Teraz wykonaj ponizsze czynnosci, aby dokonczy¢ projekt raportu:
3. Usun etykiete Kategoria z nagléwka strony.

4. Przesun formant IDProduktu wraz z etykietg za formant Opis, jak pokazano
na rysunku 9.30.

5. Przesun formant Opis wraz z etykieta w lewo tak, aby zaczynal si¢ on nieco
na prawo od formantu Kategoria w sekcji nagtowka grupy Kategoria.

Przesuwajac pierwszy formant w sekcji szczegdtow na prawo od formantu
Kategoria, pokazujemy hierarchi¢ danych w raporcie. Teraz wyraznie widac,
ze produkty sa zgrupowane wedlug kategorii wymienionej w nagtowku grupy.

6. Zwigksz szeroko$¢ formantu Opis tak, aby dosuna¢ go do formantu IDProduktu.

Na rysunku 9.32 pokazano arkusz wtasciwos$ci oraz ukonczony projekt raportu.
Na arkuszu wlasciwosci mozna zobaczy¢, ze dla sekcji nagtowka Kategoria
ustawiono wlasciwo$¢ Wymuszaj nowq strone.
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Rysunek 9.32.
Uzupetnianie

sekeji nagtowka grupy
i wymuszanie

nowej strony

przed rozpoczeciem
sekcji nagtowka
Kategoria

= Raportl - B X
B N N I T T -
= [
AT S N Arkusz wtascimosci - x
z s s r Typ zaznaczenia: Sekga
: ‘Ze stawienie proldul'.tow|
1 MagtowekGrupyd v
- ‘Kon'"s sam dowy | Format | Dane |Zdarzenie| Inne |Wszystkie
2
- [ ] ‘Widoazny Tak
- || [0 Projguktu | |[ops lliodé| Wysokodé 0,541cm
H Kolor tta #FFFFFF
J | ¥ Kategoria - naghbwek Alternatywny kolor tta Brak koloru
- Efekt specjalny Plaski
' Automatyazna wysokoid Mie
N T T T T T Mozna powigkszad Tak
_ ||[12Produltu |[opis |[lo$€ | Mozna zmniejsza¢ Tak
1 |Hcenad: ! | tna| [Koszt [Cenabetaliczn]cena) fiedy wybwietlad Eaisze
. f 1 f 1 L T { T 3 Trzymaj razem Tak
|||Cechy Powtdrz sekge Hie
2 ‘Wymuszaj nowa strong Przed sekdig -
z Nowy wiersz lub kalumna Mie
- T T T T T T
J # Stopka strony
1
2

- -
4 il 4

Wprowadzanie podziatu na strony

Access pozwala dzieli¢ raporty na strony w miejscach, w ktorych koncza si¢ i zaczynaja
grupy. Mozna réwniez wymusi¢ podziat w obrgbie sekcji (z wyjatkiem sekcji nagtowka
1 stopki strony).

W niektorych raportach kazda grupa powinna zaczynac si¢ od nowej strony. Mozna uzyskac
ten efekt za pomoca wlasciwosci Wymuszaj nowq strone sekcji grupy, ktora pozwala
wymusi¢ podziat strony za kazdym razem, kiedy zmienia si¢ grupa.

Oto cztery dostepne ustawienia wlasciwosci Wymuszaj nowq strone:
¢ Nie. Bez wymuszonego podziatu strony (ustawienie domysine).

¢ Przed sekcjq. Kiedy pojawia si¢ nowa grupa, biezaca sekcja jest drukowana
od gbry nowej strony.

¢ Po sekcji. Kiedy pojawia si¢ nowa grupa, nastgpna sekcja jest drukowana od gory
nowej strony.

¢ Przedipo. Laczy efekt ustawien Przed sekcjq 1 Po sekcji.

W naszym raporcie wymusimy podzial strony przed grupa Kategoria za pomoca wia-
sciwosci Wymuszaj nowq strone w nagtowku Kategoria.

1. Kliknij dowolne miejsce w naglowku grupy Kategoria lub kliknij pasek
Kategoria — nagléwek nad sekcja.

2. Wyswietl okno arkusza wlasciwoSci.

3. Zaznacz wlasSciwo$¢ Wymuszaj nowq strone, a nastepnie z rozwijanej listy
wlasciwos$ci wybierz pozycje Przed sekcjq.
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% Alternatywnie mozna tez utworzy¢ stopke grupy Kategoria i ustawic¢ jej wtasciwosé
ﬁ'eo. Wymuszaj nowa strone na Po sekcji.

K

Czasem nie chcemy dzieli¢ stron wedtug grup, ale mimo to chcemy wymusi¢ nowa strong,
na przyktad po to, aby utworzy¢ kilka stron tytutowych. W tym celu mozna uzy¢ narze¢dzia
Podziat strony z grapy Formanty na wstazce. Wystarczy przeciagna¢ formant i upusci¢ go
na raporcie, w miejscu, gdzie ma si¢ znalez¢ podziat strony przy kazdym jej wydrukowaniu.

-

Nalezy uwazaé, aby nie podzieli¢ danych w formancie. Podziaty nalezy umieszczaé
Uwagd nad albo pod formantami; nie nalezy naktadaé ich na formanty.

\.

~N

Dopracowywanie raportu

Testowanie projektu raportu, powinno obejmowac rowniez sprawdzenie, jak prezentuje
si¢ on na wydruku. Na rysunku 9.33 pokazano podglad wydruku raportu Zestawienie
produktow. W celu dokonczenia raportu zostato do zrobienia jeszcze kilka rzeczy.

RVSI.II'IEK 9.33. {8 Raporti = = =
W tej postaci raport

Jjest dosc prosty

i niezbyt interesujacy

[ »

Zestawienie produktow
Komis samochodowy

ID Produktu  Opis llo&¢ w magazynie
Cigiarowe

50 1999 chevy 4x4 Pickup silvera 1

Cena zakupuidetaliczna/umowna: 15900,00 =4 ” 2059500z | 1899500z

Elektrycznie opuszczane szyby, zamek centralny. System utrzymywania stakej predkosci. Radio AM F,
odtwarzacz CO. Uchylna tylna szyba. Fabryczne alufelgi. Po przegladzie.

&0 2003 Fordman T-150 Regular Cab 3

Cena zakupu/dstalicznalumowna 17 400,00 24 |[ 20 400,00 = | 19 400,00 2+

nowy

4

W biezacej postaci nasz raport jest nudny, prozaiczny i nie bardzo nadaje si¢ do pokazania
innym osobom. Jesli naszym celem jest po prostu obejrzenie danych, raport mozna

uzna¢ za gotowy. Jesli jednak komu$ zalezy na czym$ wigcej, bedzie musiat wykonac
kilka dodatkowych czynnosci.

Cho¢ raport zawiera poprawne i dobrze zorganizowane dane, nie cechuje sig¢ profesjonali-
zmem. Aby zwigkszy¢ atrakcyjnos$¢ raportu, zwykle dodaje si¢ do niego linie i prostokaty,
ewentualnie efekty specjalne takie jak cienie i obszary wklgste (jesli raport ma tlo). Sekcje
powinny by¢ odgraniczone liniami lub kolorem. Warto sprawdzi¢, czy formanty si¢ nie
stykaja (bo moze to prowadzi¢ do zlewania sig tekstow). Nalezy tez si¢ upewnic¢, ze teksty sa
wyrownane z innymi tekstami na gorze lub pod spodem i do lewej lub prawe;j strony.

Raport z rysunku 9.33 mozna dopracowac pod co najmniej kilkoma wzgl¢dami.
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Modyfikowanie nagtowka strony

W nagtéwku strony znajduje sig kilka duzych etykiet odsunigtych zbyt daleko od siebie.
Nagtowki kolumn sa za mate, przez co wydaja si¢ zawieszone w prozni. Warto zwigkszy¢
rozmiar ich czcionki o jeden. Naglowek strony nalezatoby oddzieli¢ od sekcji szczegotow
za pomocg poziomej linii.

Aby doda¢ do raportu nieco koloru, mozna zmieni¢ barwe tytutu raportu. Nie nalezy jed-
nak uzywac zbyt wielu kolorow, chyba ze kto§ ma na mysli okre§lony motyw graficzny.
W wigkszosci powaznych raportow biznesowych uzywa si¢ jednego lub dwoch koloréw,
rzadko wigcej niz trzech (z wyjatkiem diagraméw i wykreséw). Co wigcej, kolory nie
na wiele si¢ przydadza w przypadku drukowania raportdéw na wigkszosci drukarek lase-
rowych. Kolorowe drukarki laserowe w dalszym ciagu nie sa powszechne, zatem zbyt
duzo koloréw w raportach Accessa moze by¢ niezbyt pozadana wtasnoscia.

Wprowadzone zmiany pokazano na rysunku 9.34. Dla etykiety Zestawienie produktow
zmieniono kolory i uzyskano wy$wietlanie biatego tekstu na niebieskim tle. W tym celu
najpierw zaznaczono formant, a nastgpnie wybrano niebieski kolor tla. Etykiety dosunigto
do siebie i wyréwnano do lewej strony. Dobrano réwniez wlasciwy rozmiar prostokatnych
ramek wokoét kazdego z formantéw. Efekt ten osiagnigto poprzez dwukrotne kliknigcie
uchwytdéw zmiany rozmiaru kazdego z formantow.

Rysunek 9.34. fd Raport1 - =%
DOStOSOWyWanie R R I R R R R R R R I R R R R S Y R
formantéw # Nagtowek strony

w nagtowku strony

Konpis samochodowy

[opis | o Produktu | [o&é/w magazyni

# Kategoria - nagtdwek
[="Kategoria:" & [Kategorial | ‘ ‘ | | | | | | ‘ |
¥ Szzegily

- || [oeis ‘ i i ‘ ‘ ‘ ‘ Hlnproudm IHI\usél
: T ! :

T T T T : I
‘: } 1 lKus‘zt ‘ HCal"\aDetahr‘:zna i HCanlslenwlna

- || [cechy

* Sto;lﬂca stm‘ny
B ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ | | | ='srmqe *a [Ptgej’ alz"a fﬂeges}

1 -

| m ] »

Nastgpnym etapem bedzie dodanie grubej linii oddzielajacej sekcjg nagtowka strony od
sekcji nagtowka grupy Kategoria.

1. Zaznacz narzedzie Linia w grupie Formanty na wstazce.

2. Umies¢ kursor myszy po lewej stronie nagléwka strony, nieco przed
znacznikiem 3 centymetry na pionowej linijce, jak na rysunku 9.34.

3. Przytrzymaj nacis$niety klawisz Shift, a nastepnie kliknij i przeciagnij mysz
w poprzek naglowka strony, zwalniajac przycisk myszy tuz przed znacznikiem
19 centymetrow.

Przytrzymanie klawisza Shift umozliwia narysowanie idealnie poziome;j linii.
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4. Zaznacz lini¢ i wybierz grubos$¢ 2 pkt za pomoca ikony szerokosci linii
na pasku narzedzi. Mozesz tez wySwietli¢ okno wlasciwoSci linii i ustawic¢
wlasciwos$é Szerokos¢ obramowania na 2 pkt.

Ikona szerokosci linii znajduje si¢ obok ikony obramowania na pasku narzedzi
Formatowanie.

Tworzenie wyrazenia w nagiowku grupy

Ostrzezenie

Na rysunku 9.34 wida¢ tez, ze pole Kategoria zastgpiono wyrazeniem. Jesli w sekcji
nagtowka grupy umie$cimy sama nazwe kategorii, bedzie wydawatla si¢ nie na miejscu
itrudno bedzie ja zinterpretowac. Wigkszos¢ danych powinna mie¢ identyfikujace je
etykiety.

Wyrazenie ="Kategoria: " & [Kategoria] wyswietli tekst , Kategoria”, spacj¢ i wartos¢
pola Kategoria (np. Kategoria: Osobowe). Symbol taczenia (&) taczy tancuch z polem
danych. Nalezy pamigtac, aby wstawi¢ spacj¢ za dwukropkiem, bo w przeciwnym razie
wartos$¢ nie bgdzie oddzielona od etykiety. Tekst formantu zostal pogrubiony i podkre-
$lony; zwigkszono tez jego rozmiar.

Jak mozna zauwazyé, po zmianie whasciwosci Zrédlo formantu Access zgtasza odwolanie
cykliczne do pola tekstowego Kategoria. Przyczyna tej sytuacji jest fakt, iz formant ma
nazwg Kategoria, a pole tekstowe jest powiazane z polem o nazwie Kategoria. Access nie
potrafi rozpozna¢, ze odwotanie [Kategorial w wyrazeniu wprowadzonym jako Zrédio
Sformantu w rzeczywistosci odnosi si¢ do pola tabeli, a nie do pola tekstowego (wartosé
pola tekstowego nie moze bazowacé na jego zawartosci — stad odwolanie cykliczne).

Rozwiazaniem tego problemu moze by¢ zmiana nazwy pola tekstowego na wartos¢ rozna
od powiazanego z nim pola. Logiczna nazwa tego pola tekstowego to txtKategoria.

W czasie tworzenia formantu zwigzanego, domysinie otrzymuje on takg sama nazwe
jak pole tabeli. Wykorzystanie formantu w wyrazeniu bez zmiany nazwy formantu
powoduje odwotanie cykliczne. Formantowi trzeba nadaé inng nazwe niz nazwa
pierwotnego pola tabeli. Jest to kolejny powdd, dla ktérego warto stosowac prostg
konwencje nazewnictwa — na przyktad poprzedzanie nazw pdl tekstowych prefiksem
txt. Dzieki zastosowaniu takiej konwencji nazewnictwa dla formantéw w raportach
Accessa mozna uniknagé wielu trudnych do rozwigzania problemoéw.

Aby wprowadzi¢ wyrazenie i zmieni¢ nazwg formantu, wykonaj ponizsze czynnosci:
1. Zaznacz formant Kategoria w sekcji naglowka grupy Kategoria.
2. Wyswietl okno wlasciwosci formantu.
3. Zmien wlasciwo$é Zrédlo formantu na ="Kategoria: " & [Kategorial.

4. Zmien whasciwos$¢ Nazwa na txtKategoria.
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Zmienianie witasciwosci obrazu i sekcji szczegotow

Sekcja szczegotéw wyglada calkiem dobrze. Zadbajmy o to, aby formant Opis byl nie-
znacznie wceigty w stosunku do wyrazenia Kategoria w nagtowku grupy. Ponizej po-
winna znajdowac si¢ etykieta identyfikujaca wartos$ci formantéw Koszt, CenaDetaliczna
i CenaUmowna (zobacz rysunek 9.34).

Warto doda¢ do sekcji szczegotow linig, ktora bedzie oddzielaé¢ poszczegdlne rekordy.
Robi sig¢ to czgsto, jesli rekordy zajmuja wiele wierszy. Niektore rekordy zajmuja mniej
miejsca niz inne, a podzial na rekordy nie dla wszystkich musi by¢ oczywisty.

Poniewaz nie chcemy mie¢ dwoch linii na dole kazdej strony (za chwil¢ dodamy linig
do sekcji stopki strony), umieScimy te lini¢ na gorze sekcji szczegotow.

1. Zaznacz narzedzie Linia w grupie Formanty na wstazce.

2. Umies$¢ kursor po lewej stronie sekcji szczegélow, tuz obok znacznika
0,25 centymetra na pionowej linijce (rysunek 9.35).

Rysunek 9.35. i Raportt —
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Niewykluczone, ze w celu przygotowania miejsca na pozioma linig, najpierw
bedzie trzeba przesunaé w dot wszystkie formanty w sekcji szczegotow.

3. Przytrzymaj nacis$nigty klawisz Shift, a nastepnie kliknij i przeciagnij mysza
w poprzek nagléwka strony, zwalniajac przycisk myszy tuz przed
znacznikiem 19 centymetréw.

4. Zaznacz lini¢ i wybierz grubos$¢ 1 lub 2 pkt za pomocg ikony szerokosci linii
w grupie Formanty na wstazce. Mozna tez wyswietli¢ okno wlasciwoSci linii
i ustawi¢ wlasciwo$¢ Szerokosé obramowania na 1 lub 2 pkt.

Formanty danych numerycznych sa wyro6wnane domyslnie do prawej strony. Poniewaz
jednak w tym raporcie znajduja si¢ one obok siebie, a nie jedno nad drugim, mozna wy-
réwnac je do lewej strony lub do $rodka. Co prawda grupy pol powtarzaja si¢ w kolejnych
rekordach, ale dzieli je spory odstep, wigc wyréwnanie do lewej strony jest w porzadku.
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Kolejnym zadaniem bgdzie zmodyfikowanie obrazu w taki sposob, aby wypetiat formant
oraz dodanie cienia do formantu obrazu. Dzigki temu formant bedzie wygladat atrakcyj-
niej 1 zyska nieco glgbi. Wykonaj ponizsze czynnosci:

1.
2.
3.

Zaznacz formant Zdjecie w sekcji szczegélow.
Zmien wlasciwo$¢ Tryb wymiarowania na Rozciggnij.

Wybierz ustawienie Cieniowany z okna Efekt specjalny.

Tworzenie standardowej stopki strony

Stopka strony obecnie zawiera formant numeru strony, ktory utworzyliSmy wczesniej w tym
rozdziale. Cho¢ na dole strony znajduje si¢ tekst Strona N z M, warto bytoby réwniez dodac
formant z data i godzina. Moze si¢ zdarzy¢, ze odkryjemy btedne dane w wydrukowanym
raporcie. Poprawimy wartosci, wydrukujemy kolejna kopig i za chwilg nie bgdzie mozna
ich odrozni¢. Mozna rozwiazaé ten problem, umieszczajac na raporcie datg i godzing wy-
druku.

Aby utworzy¢ formant z data i godzina, wykonaj ponizsze czynnosci:

1.
2.

Zaznacz formant pola tekstowego w grupie Formanty na wstaice.

Zaznacz sekcje stopki strony i dodaj formant pola tekstowego po jej lewej
stronie.

. Usun etykiete dolaczona do pola tekstowego.

. Wpisz =Now() we wlasciwosci Zrédlo formantu pola tekstowego.

To wyrazenie wyswietli biezaca datg 1 godzing wykonania raportu. Jesli uzyjemy
stowa kluczowego Date(), uzyskamy tylko biezaca date.

. Ustaw wlasciwos¢ Format formantu na Data ogélna.

. W grupie Czcionka na wstazce kliknij przycisk Wyrownaj do lewej.

Data powinna by¢ wyréwnana do lewej strony, ale nalezy si¢ upewnié, czy formant
numeru strony zawiera tekst wyré6wnany do prawe;.

Ostatnim etapem bedzie przesunigcie w dot formantéw w sekcji stopki strony i dodanie
linii migdzy sekcja szczegdlow a sekcja stopki strony:

1

. Zaznacz formanty daty i numeru strony i przesun je w dot o 0,5 cm.

2.

Pozostaw formanty zaznaczone i kliknij przycisk Kursywa na pasku narzedzi
Formatowanie.

. Zaznacz narzedzie Linia na pasku narzedzi.

. Narysuj pozioma lini¢ nad formantami daty wydruku i numeru strony

w sekeji stopki strony i dostosuj jej szerokos¢.

Ekran powinien wyglada¢ tak jak na rysunku 9.36.
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Rysunek 9.36.
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Jesli kazda parzysta strona jest pusta, oznacza to, ze przypadkowo przesunieto prawa
krawedZ raportu poza znacznik 21 centymetrow. W przypadku dosuniecia formantu

do prawej krawedzi raportu albo jej przekroczenia, automatycznie przesunie sie prawy
margines. Kiedy krawed? raportu znajdzie sie poza znacznikiem 21 centymetréw,

nie bedzie mozna wydrukowac catej strony na jednej kartce papieru. Pusta strona
jest w rzeczywistosSci prawg czescig poprzedniej strony. Aby skorygowac ten btad,

nalezy sie upewnic, ze wszystkie formanty znajdujg sie przed znacznikiem

21 centymetréw, a nastepnie przesunaé prawag krawedz raportu przed ten znacznik.

Zapisywanie raportu

PoswigciliSmy sporo czasu na utworzenie tego raportu, wigc warto bytoby go zapisac.
Warto czgsto zapisywac raporty, zaczynajac zaraz od ich utworzenia. Dzigki temu mozna
uniknag¢ frustracji zwiazanej z utrata pracy na skutek awarii zasilania albo wlasnej pomyiki.
Zapisz raport w nastgpujacy sposob:

1. Wybierz polecenie Plik/Zapisz lub kliknij przycisk Zapisz na pasku narzedzi
szybkiego dostepu w lewym goérnym rogu gléwnego okna Accessa.

Jesli zapisujesz raport po raz pierwszy, pojawi si¢ okno dialogowe Zapisz jako.

2. Wpisz prawidlowa nazwe obiektu Accessa. W tym przykladzie podaj nazwe
rptZestawienieProduktéwKoniec.

3. Kliknij przycisk OK.

Jesli zapisate§ wezedniej raport, Access zapisze zmiany bez wySwietlania
zadnych komunikatow.

Podsumowanie

Raporty sa wazna integralng czes$cia wigkszosci aplikacji Accessa. Bardzo czgsto raporty
sa najwazniejszym aspektem aplikacji Accessa i sa ogladane przez osoby, ktére nigdy

nie maja stycznosci z aplikacja Accessa dziatajaca w komputerze.
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Access jest wyposazony w doskonate narzgdzie do projektowania raportow. W tym dhu-
gim rozdziale dokonano przegladu bogactwa narzedzi do tworzenia raportow, jakie
maja do dyspozycji programisci aplikacji Accessa. W tym rozdziale pokazano jedynie
namiastkg mozliwo$ci mechanizmu projektowania raportéw w Accessie obejmujaca je-
go zasadnicze mozliwosci.

Mozna bylo przeczytac o roznych rodzajach raportow Accessa, dowiedziec sig, jak korzy-
sta¢ z kreatora raportow, a nast¢pnie jak utworzy¢ raport od podstaw. Pokazalismy row-
niez wiele roznych sposobéw dostarczania danych do raportu i wy$wietlania w nim danych.
W tym rozdziale opisano rowniez techniki tworzenia podsumowan danych w raportach
Accessa.





