Wstep

Rachunkowosc¢ jest specyficznym jezykiem biznesu. Opanowanie zasad ra-
chunkowosci pozwala nie tylko ewidencjonowac operacje gospodarcze, ale i two-
rzy¢ sprawozdania finansowe zgodne z Migdzynarodowymi Standardami Rachun-
kowosci/Miedzynarodowymi Standardami Sprawozdawczosci Finansowej oraz
je analizowac.

W ponizszej publikacji zaprezentowano wybrane zagadnienia z rachunko-
wosci podmiotow gospodarczych. Uwzgledniono MSR i MSSF oraz przepisy
krajowe. Praca ta zawiera przyktady, pytania testowe i zadania, ktore mogg by¢
wykorzystane na ¢wiczeniach.

Rachunkowos¢ jest kojarzona z niezrozumiatym zapisem, kolumnami i rubry-
kami liczb. Tymczasem jest ona systemem, ktdry oprocz dokumentacji, dekre-
tacji 1 ewidencji zdarzen majacych wplyw na podmiot, gromadzi i dostarcza
informacje niezbedne dla zarzadzajacych, akcjonariuszy, inwestorow, bankow itp.

Opanowanie techniki rachunkowosci i poznanie zasad tak naprawdg ,,otwiera
drzwi” do $wiata finanséw firm, daje mozliwosci analizy danych, weryfikacji,
planowania dziatalnosci.

Sprawozdania finansowe prezentuja sytuacje podmiotu i stajg si¢ podstawo-
wym materialem Zrodtowym analizy finansowej. W zwiazku z tym musza by¢
sporzadzone rzetelnie i zgodnie z zasada prawdziwego i wiernego obrazu. Nie-
dopuszczalne jest wigc wprowadzenie w btad uzytkownikow sprawozdan finan-
sowych.

Umiejetne czytanie, przetwarzanie, analiza sprawozdan finansowych przez
menedzerow pozwala ustali¢ przyczyny niekorzystnych zmian i umozliwia pla-
nowanie wynikow i przeptywow.

Nalezy pamigtac, iz ,,zapis podwojny” nie jest celem sam w sobie. Jest to po-
rzadek ewidencyjny umozliwiajacy zaprezentowanie informacji w sposob przy-
jety 1 zaakceptowany, ktéry umozliwi podjecie trafnych decyzji. Najwazniejsze
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jest, zwiazku z powyzszym, umiejetne interpretowanie zapisow, sald, wynikow,
tresci sprawozdan finansowych — tworzenie sprawozdan i ich ,,czytanie”.

Ksigzka ta moze by¢ wykorzystywana przez studentéw uczelni ekonomicz-
nych.

W rozdziale 1 zaprezentowano zakres i zasady rachunkowosci. Wskazano na
znaczenie bilansu i zwigzku bilansu z operacjami gospodarczymi. Sklasyfiko-
wano konta i zdefiniowano plan kont oraz przedstawiono mozliwosci dzielenia
1 faczenia kont.

Rozdziat 2 dotyczy sposobdw wyceny majatku, kapitatdéw i zobowigzan oraz
inwentaryzacji. Zdefiniowano podstawowe pojgcia rachunkowosci w oparciu
o MSR i MSSF.

W rozdziale 3 zaprezentowano ewidencje¢ obrotu zapasami. Wskazano na
metody poprawiania btedow i uyjmowania reklamac;ji.

W rozdziale 4 dokonano podzialu rozrachunkéw i wskazano na zasady ich
ewidencji. Przedstawiono rowniez ewidencje¢ i wycene¢ obrotu wekslowego.

W rozdziale 5 zajeto si¢ problematyka przychodow, kosztow. Dokonano po-
dziatu tych kategorii w roznych uktadach. Przedstawiono dwa rachunki kosztow
i cel ich tworzenia. Wprowadzono w zagadnienia kalkulacji kosztow.

Rozdziat 6 dotyczy sprawozdawczosci 1 wybranych elementow analizy finan-
sowej. Wskazano na wymagania, w tym zakresie, Migdzynarodowych Standar-
déw Rachunkowosci i Migdzynarodowych Standardéw Sprawozdawczosci Finan-
sowej.

Rozdziaty i poszczegdlne wyklady oraz zadania zostaly przettumaczone na
jezyk angielski, aby w ten sposob przyblizy¢ polskim studentom miedzynaro-
dowy jezyk rachunkowosci i utatwic¢ dostep do literatury studentom angloje¢zycz-
nym.

Pragne podziekowaé, za pomoc w tlumaczeniach wykladéw i zadan,
Panstwu Magdalenie i Ilanowi Anderson.

Dzigkuje rowniez Agnieszce Patkowskiej za porady i pomoc w przettuma-
czeniu niektorych fragmentow pracy.

Zachecam do studiowania rachunkowosci!

Jolanta Gadawska



Rozdziat 1

Istota rachunkowosci, zasady, podstawowe
definicje, funkcjonowanie kont

1.1. Zakres, przedmiot i podmiot rachunkowosci, zasady
rachunkowosci

Rachunkowos¢ jest to system gromadzenia, rejestracji, przetwarzania i pre-
zentacji informacji gospodarczych. Podstawowym celem rachunkowosci jest
dostarczenie prawdziwego 1 rzetelnego obrazu sytuacji majatkowej i finansowej
podmiotu gospodarczego.

Rachunkowos¢ jest to system gromadzenia (dokumentacji), rejestracji (ope-
racji — zdarzen gospodarczych), weryfikacji (rozliczania i kalkulacji kosztow,
wynikow), prezentacji informacji (w formie sprawozdan finansowych). Rachun-
kowos¢, w tym sprawozdawczos¢, dostarcza informacji przede wszystkim za-
rzadowi, inwestorom, bankom, wierzycielom i organom podatkowym. Dlatego
tez wyodrebnia si¢ rachunkowos$¢ zarzadcza, podatkowa i1 finansowa. Nalezy przy
tym pamigtac, ze sprawozdania finansowe powinny by¢ rzetelne, kompletne,
przejrzyste’.

Finansowe informacje sg wykorzystywane przez zarzadzajacych, inwestorow,
organy podatkowe, innych decydentow podejmujacych decyzje zwigzane z alo-
kacja kapitatu.

Istnieje kilka dzialéw rachunkowosci, takich jak: ksiegowos¢, kalkulacja, spra-
wozdawczos¢, analiza.

! Zatozenia koncepcyjne MSR/MSSF oraz T. Kiziukiewicz, Rachunkowosé. .. i inne.
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Rysunek 1. Czesci rachunkowosci

RACHUNKOWOSC
Dokumentacja Ewidencja Sprawozdawczos¢ Analiza finansowa
Bilans
Dowody Syntgtyczne Rachunek wynikow Ex post
ksiegowe i analityczne Przeplywy pieniezne Ex ante

Zrdto: Opracowanie wtasne na podstawie przepiséw i standarddw.

Rachunkowos$¢ obejmuje:
U Zasady rachunkowosci, polityke rachunkowosci.
U Ewidencje operacji gospodarczych na podstawie dowodow ksiegowych.
U Wycene aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego.
U Inwentaryzacje.
U Sprawozdawczo$é finansowa.
U Badanie i oglaszanie sprawozdan.
QO Przechowywanie dokumentacji’.

Przedmiotem rachunkowosci jest kazde zdarzenie gospodarcze wyrazone
w mierniku pieni¢znym i wpltywajace na zmiane¢ sytuacji podmiotu gospodar-
czego, jego zasoby 1 wyniki.

Z dzialalno$cig podmiotu zwigzane s zdarzenia gospodarcze. Zdarzenia
wplywajace na zmiang stanu majatku, kapitatéw, przychodow, kosztow nazywa-
ja si¢ operacjami gospodarczymi. Przykladem zdarzenia gospodarczego, ktdre
nie jest operacja gospodarcza jest wystanie oferty, podpisanie umowy. Przykta-
dem operacji gospodarczej jest zakup towaru, sprzedaz wyrobow gotowych, na-
liczenie wynagrodzen, zaptata podatku.

Podmiotem rachunkowosci sa wszystkie jednostki gospodarcze, ktére pro-
wadza ksiggi rachunkowe. Podmiotem moga by¢ osoby fizyczne, spotki kapita-
towe 1 osobowe, banki, jednostki budzetowe. W ustawie o rachunkowosci z dnia
29 wrzesnia 1994 r. (ze zmianami) art. 2 wymieniono podmioty zobligowane do
prowadzenia pelnej ksiegowosci (zgodnie z polskimi przepisami).

2 Ustawa o rachunkowosci z 29 wrzesnia 1994 r. ze zm.
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Ksiggi rachunkowe sktadajg si¢ z:

a) dziennika (w ktérym sg zapisy chronologiczne operacji gospodarczych po-
twierdzonych dokumentami),

b) ksiegi gldwnej (zapisy wartosciowe na kontach syntetycznych zgodnie z za-
sadg podwojnego zapisu),

¢) ksiag pomocniczych (zapisy na kontach analitycznych—szczegoétowych zgod-
nie z zasadg zapisu powtorzonego),

d) zestawienia obrotow 1 sald kont syntetycznych (bilans probny) i analitycz-
nych,

e) inwentarza’.

Podstawa zapisow w ksiggach rachunkowych sa dowody ksiegowe. Doku-
menty dotycza zdarzen gospodarczych (sa pojeciem szerszym), a dowody ksie-
gowe dotycza tylko operacji gospodarczych. Przykladem dowodow sa: Fa VAT,
weksle, dokumenty magazynowe Pz, Wz i réwniez polecenie ksiggowania PK,
RK — raport kasowy, LP — lista ptac.

Dowody musza zawiera¢ wszystkie niezbedne informacje, np. dane dostawcy,
odbiorcy, przedmiot operacji, kwotg operacji, podpisy oséb odpowiedzialnych
1 muszg by¢ sporzadzone rzetelnie.

Podzial dowodow wg zasobow i transakcji, ktérych dotycza:

e magazynowe (Pz — przychdd zewnetrzny, Wz — wydanie na zewnatrz, Rw
— zuzycie, Pw — przyjecie z produkcji),

kasowe (KP — kasa przyjmie, KW — kasa wyptaci, RK — raport kasowy),
rozrachunkowe (Fa VAT, weksel, LP — lista ptac),

rozliczeniowe (PK — polecenie ksiegowania, WB — wyciag bankowy),
majatkowe (OT — otrzymanie srodka trwatego, PT — przekazanie srodka,
LT — likwidacja $rodka).

Dowody ksiggowe moga by¢ podzielone na:

pojedyncze/zbiorcze,

pierwotne/wtorne,

wlasne/obce,

niekorygujace/korygujace,

wewnetrzne/zewnetrzne'.

W rachunkowosci uzywa si¢ niekiedy zamiennie stowa dokument ksiegowy
1 dowdd ksiggowy. Przyktadem dokumentoéw pojedynczych jest KP, KW. Doku-
mentami zbiorczymi sa3 RK, PK. Wlasnym dowodem jest Fa VAT sprzedazy
(wystawiona przez nasza jednostke) — bedzie ona réwniez dokumentem zewnetrz-
nym. Weksle obce s3 dokumentem obcym, zewnetrznym, a PK jest czesto doku-
mentem korygujacym. Oczywiscie Fa VAT korekta (zakupu) bedzie dokumen-

3 Ustawa o rachunkowosci art. 13.
4 Ustawa o rachunkowosci art. 20.
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tem obcym, zewngtrznym, korygujacym. Z kolei wszystkie dokumenty magazy-
nowe s3 dowodami wewnetrznymi.

Wartosci w dowodach nie moga by¢ poprawiane przez zamazywanie. W do-
wodach wewnetrznych mozna poprawi¢ btad rachunkowy przez skreslenie (data
1 parafka). Btedy w dowodach zewnetrznych poprawiane sg przez wystawianie
dokumentéw korygujacych (not korygujacych lub faktur korygujacych)’.

Podstawowe zasady rachunkowosci i sprawozdawczosci finansowej (meryto-
ryczne):

e prawdziwego 1 wiernego obrazu rzeczywistosci w sprawozdawczosci (nad-
rz¢dna),

ostroznej wyceny, 0stroznosci,

memoriatu (memoriatowa),

wspotmiernosci,

kontynuacji dziatalnosci,

zasada ciagtosci,

zasada istotnosci,

zasada wyzszosci tresci nad forma,

zasada periodyzacji’.

Zasady zaprezentowano w Zatozeniach koncepcyjnych MSR/MSSR, w MSR 1
Prezentacja sprawozdan i w art. 4-8 ustawy o rachunkowosci.

Przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego kierownictwo jednostki doko-
nuje oceny zdolnosci jednostki do kontynuowania dzialalnos$ci. Sprawozdanie
finansowe sporzadza si¢ przy zalozeniu kontynuacji dziatalnosci. Jezeli w trak-
cie dokonywania oceny kierownictwo §wiadome jest wystgpowania istotnej nie-
pewnosci dotyczacej zdarzen lub okolicznosci, ktore nasuwajg powazne watpli-
wosci, co do zdolnosci jednostki do kontynuowania dziatalnosci, kierownictwo
ujawnia istnienie takiej niepewnosci.

Jednostka gospodarcza sporzadza swoje sprawozdania finansowe, z wyjat-
kiem rachunku przeplywoéw pienigznych, zgodnie z zasadga memoriatu. W ksig-
gach rachunkowych oraz sprawozdaniu finansowym ujete zostaja operacje go-
spodarcze dotyczace danego okresu. W ksiegach jednostki nalezy ujaé wszystkie
osiggniete przychody i obcigzajace ja koszty dotyczace danego roku obrotowego,
niezaleznie od terminu ich splaty.

Zgodnie z zasada ciaglo$¢ prezentacji, sposob prezentacji i grupowania po-
zycji sprawozdan finansowych utrzymuje si¢ w niezmienionej formie w kolej-
nych okresach.

Zgodnie z zasadg istotnosci i agregowania kazda istotng kategori¢ podob-
nych pozycji prezentuje si¢ w sprawozdaniu finansowym oddzielnie. Pozycje,

3 Ustawa o rachunkowosci.
6 Zatozenia koncepcyjne MSSF.
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ktérych charakter lub funkcja sa odmienne, prezentuje si¢ oddzielnie, chyba ze
sa nieistotne.

Nie kompensuje si¢ aktywdw 1 zobowigzan oraz przychoddw i kosztéw, chyba
ze jest to wymagane lub dopuszczone przez standard lub interpretacje’.

Zasady techniczne (zwigzane z technika zapisu 1 prezentacji pozycji):

e zasada rownowagi bilansowej (Aktywa = Pasywa),

e zasada podwdjnego zapisu (kazda operacj¢ ksiggujemy na co najmniej dwoch
kontach, po przeciwnych stronach, te¢ sama wartos¢),

e zasada zapisu powtérzonego (zapis na koncie szczegélowym powtdrzony
jest zgodnie z zapisem na koncie syntetycznym),

e zasada periodyzacji (rowne przedzialy czasowe dla réznych sprawozdan).

Podwajny zapis jest podstawa prawidtowosci ewidencji i jest ,,sercem” wspot-
czesnej rachunkowos$ci. System ten dotyczy dokonywania co najmniej dwoch
zapisow dla kazdej operacji, tj. debetowego na jednym koncie ksiegowym oraz
kredytowego na drugim koncie. Tego rodzaju system po raz pierwszy zostat
wprowadzony w Sredniowiecznej Europie (we Wloszech). Istniejg przypuszcze-
nia, ze poczatki systemu podwojnego powinny by¢ datowane na lata antycznego
Rzymu czy Grecji®.

Poszczegdlne pozycje majatku i kapitatow moga by¢ klasyfikowane wedtug
ich charakteru czy funkcji w dziatalnosci danego podmiotu. Celem jest przed-
stawienie informacji w jak najbardziej przydatny sposob dla jej uzytkownikow
podczas podejmowania ekonomicznych decyzji’.

Podstawowe definicje:

e Aktywa — majatek jednostki gospodarcze;.

e Pasywa — Zrodta finansowania majatku.

e Konto ksiegowe — urzadzenie ksiegowe do ewidencji operacji gospodarczych,
sktadajace si¢ z nazwy lub numeru konta dwodch stron Debet (Dt) i Kredyt
(Cv).

e Operacja gospodarcza — zdarzenie gospodarcze powodujace zmiany w ma-
jatku, w kapitatach lub zobowigzaniach.

e Majatek trwaly (aktywa trwale) jest to majatek o wysokiej wartosci 1 ni-
skiej ptynnosci. Aktywa trwale nie zuzywaja si¢ catkowicie w jednym cyklu
produkcyjnym, sg w posiadaniu danej jednostki gospodarczej przez dtuzszy
czas (dhuzej niz rok).

7 Zatozenia koncepcyjne MSR/MSSR, w MSR 1 i w art. 4-8 ustawy o rachunkowosci.
8 Literatura przedmiotu.
? Zatozenia koncepcyjne MSR/MSSF.
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W skiad aktywow trwalych wchodza:

e Wartosci niematerialne i prawne (patenty, licencje, prawa autorskie, know-how,
goodwill).

e Rzeczowe aktywa trwale (Srodki trwale — budynki, budowle, grunty, maszy-
ny, urzadzenia, §rodki transportu, wyposazenie; srodki trwate w budowie).
Naleznosci dlugoterminowe (powyzej 1 roku, w tym udzielone pozyczki).

e Dhugoterminowe aktywa finansowe (inwestycje dtugoterminowe, nierucho-
mosci 1 wartosci niematerialne nabyte w celach spekulacyjnych).

Aktywa obrotowe s3 to sktadniki majatku o mniejszej wartosci 1 wyzszej
ptynnosci niz aktywa trwate.

Do aktywdow obrotowych zalicza si¢:

— zapasy,

— naleznosci krotkoterminowe,

— krétkoterminowe inwestycje (papiery wartosciowe krotkoterminowe i inne
aktywa finansowe, inne $rodki pienig¢zne — czeki obce, weksle obce, $rodki
pieniezne w banku i kasie).

Pasywa dzielone sa na:

e Kapitaty wlasne,

e Zobowigzania i rezerwy.

Kapitaty wtasne to przede wszystkim:

— kapitat podstawowy,

— kapitaty uzupeiajace,

— kapitat z aktualizacji wyceny,

— niepodzielony wynik finansowy roku poprzedniego,

— wynik finansowy roku obecnego'’.

Kapitatem podstawowym jest kapitat akcyjny w SA, kapitat udziatowy w Sp.
z 0.0., kapital zasobowy w spoéldzielni itd. Kapitat uzupetniajacy to np. kapitat
rezerwowy tworzony z zysku do podziatu (jest zabezpieczeniem na wypadek
powstania w przyszlosci strat netto), kapitat z aktualizacji wyceny tworzony jest
W momencie przeszacowania wartosci majatku trwalego w gorg.

Zobowigzania (obce zrddla finansowania majatku) sa to kapitaty obce, ktore
mozna podzieli¢ na dlugoterminowe i krétkoterminowe. Zobowigzania dtugo-
terminowe sg to kredyty, pozyczki, zobowigzania wekslowe. Zobowigzania krot-
koterminowe sg to zobowigzania wobec dostawcow tytutu zakupu towarow, ustug,
materialéw, zobowigzania wobec ZUS-u, US, zobowigzania wobec pracowni-
kow.

Rezerwy sa to przyszte, prawdopodobne zobowigzania lub straty, ktérych
wartos$¢ nalezy wiarygodnie oszacowac.

10 Ustawa o rachunkowoéci z 1994 r. po nowelizacji.



